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INSTRUCTIVO PARA SUBIR FOTO EN LA HOJA DE MATRICULA 

1. Se dirige a donde tiene la foto guardada en el computador. Por ej. (escritorio). 

 

 
 

Se da clic derecho en la opción abrir con y se selecciona el programa paint. 

2. La foto abre con la aplicación de paint 

 
 

 

Se utiliza la opción de cambiar el tamaño de la foto como muestra en la imagen. 

El tamaño al que se debe reducir la imagen es de 50. 

 

 

Cambiar 

tamaño  

Aceptar  



3. Se dirige a archivo guardar como 

 

 

4. Se ingresa a www.syscolegios.com, en el ítem pre matriculas se escribe el documento de 

identidad y el código asignado, se hace clic en la opción cambiar para subir la foto al sistema. 

 

 

 

 

 

Se utiliza la opción JPG 

para guardar la imagen. 

 Da clic  

http://www.syscolegios.com/


5. Se da clic en examinar esta opción es para buscar en donde esta guardada la foto, se selecciona 

la foto se da clic en abrir. 

 

 

6. Se da clic en enviar para subir la foto al sistema de SYSCOLEGIOS. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 Da clic 

 Da clic 

 Da clic 



7. El sistema nos muestra que la foto ha subido correctamente, Se guardan cambios y se sigue el 

proceso de inscripción de la  hoja de matrícula. 

 

 

 Da clic 


