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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA
ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016l

La inscripcion de materias para el periodo académico 2016-11, en |la Facultad
de Ingenieria, se realizara del 05 de Julio al 08 de Julio de 2016, como
se indica en el calendario Académico.

Para efectuar la matricula, debes en primer lugar inscribir materias, esto
solo aplica para estudiantes antiguos que deseen cursar de Primero

(En caso de ser repitente) a Décimo Semestre del
correspondiente programa académico.




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-l1

¢ Como inscribir
materias?

Para facilitar la inscripcion de
asignaturas o materias y evitar
cualquier inconveniente al momento
de Aceptar Matricula, a continuacion
se presentan los pasos que se
deben seguir para poder realizar el
proceso de inscripcion de la
matricula.

",

1. Ingresar a
aPaginade || S9°STS
la Universidad
v |
3.Realizar la
inscripcion de Il\l/l eﬁ‘ﬁiﬂ}:r
Materias. '
v |
5. Generar el 6. Generar el
Acta de Recibo de
Matricula. Pago.
v |
7 aRe: I(ljzealrael 8. Legalizar
pago Matricula.
matricula.
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

» Ingresar al siguiente Link: http://www.unilibre.edu.co/

» Elegir la seccional de Bogota.
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

»  Seleccionar el icono Siul, que se encuentra en la parte inferior de la pagina de la
Universidad Libre, Seccional Bogota.

» Sino desea realizar los pasos anteriores, ingresar directamente al siguiente Link:
http://siul.unilibre.edu.co:8080/siul/

/ @ universidad Libre - Bogots  x \ (= e >
S DA AROR v unilibre.edu.co/bogotal] Bl | ¢ || @ suscar wB ¥ A S 09 =

Ultimas noticias o
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

» Enlaparte Usuario, ingresar el nimero de Identificacién.
» Después en la Clave escribirla contrasefa.
»  Seleccionar recuadro Entrar.

SISTEMA ACADEMICO (SINU) x -+
siul.unilibre.edu.co:8080/siul/]
Ingreso Cerrar Sesién Olvidé su contrasefia?
Recomendaciones al realizar sus consultas a través Numero de |dentlflcaCI(')n

de Nuestra pagina.

e Memorice su usuario y contrasefia y manténgalo en

" — o0 Despliega la flecha negra.

* Realice sus consultas por internet desde el computador Clave [cesssses .y

pereoril e S0 cazay oficina o Gesae [ac Salac Gdacticas Co Escoge laopcion Alumno.

pueden instalar programas para rastrear sus operaciones y .

»  Seleccionar recuadro Entrar.
1 ]

e Nunca utilice a terceras personas para realizar sus
consultas, hagalas siempre personalmente

® Nunca la Universidad le solicitara estos datos secretos a

través de correos electrénicos. ni por ningin otro medio
SINU > Exs
® Mas informacion tel
Registro y Ctrl Sede Candelaria 3821042 i jsiul
Registro y Ctrl Sede Bosque 4232772

Fac. de Derecho Sede Candelaria 3821044 / 1046 / 1047
Fac. de Derecho Sede Bosque 4232754 / 2750

Fac. de Ingenieria 4232782 / 2721/ 2720

Sistema de Informacidn Universitaria
Fac. de Contaduria 4232733 / 2734 / 2736

cias de la Edu. 4232743 / 2745 / 2746 Ingreso Cerrar Sesién Olvidé su contrasena?

l.unilibre.edu.co:8080/siul/indexSSO. |

Recomendaciones al realizar sus consultas a través Namero de Identificacion
de Nuestra pagina. A
ados e Memorice su usuario y contrasefia y manténgalo en
absoluta reserva Usuario 0000 XXX . XXX
® Realice sus consultas por internet desde el computador Entrar Como ~ Alumno -

personal de su casa u oficina, o desde las salas didacticas

y de computo de la Universidad, en algunos sitios publicos
pueden instalar programas para rastrear sus operaciones y
consultas
N e Nunca utilice a terceras personas para realizar sus
consultas, hagalas siempre personalmente
9 pre p Cambiar Clave
0 ® Nunca la Universidad le solicitara estos datos secretos a

través de correos electrénicos, ni por ningin otro medio

® Mas informacioén tel

Registro y Ctrl Sede Candelaria 3821042

Registro y Ctrl Sede Bosque 4232772

Fac. de Derecho Sede Candelaria 3821044 / 1046 / 1047
Fac. de Derecho Sede Bosque 4232754 / 2750

Fac. de Ingenieria 4232782 / 2721 / 2720

Fac. de Contaduria 4232733 / 2734 / 2736

Fac. de Ciencias de la Edu. 4232743 / 2745 / 2746

Fac. de Filosofia 3821052

N-—




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

» Después de haber ingresado al sistema SIUL, Dar Click en el menu Matricula Académica. I
» Alseleccionar el menu Matricula Académica, se despliegan varias opciones.

* Dar click nuevamente en Matricula Académica.

/ SINU - Opciones x \ e

& i) | siul.unilibre.edu.co:8080/siul/menu.jsp

Sistema de Informacidn Universitaria
x -+

SINU - Opciones

€ i siul.unilibre.edu.co:8080/siul/menu.jsp

Menu

Sistema de Informacidn Universitaria

! Consultorio Juridico

W Actualizacin de Datos

Menu Cerrar Sesién

[
(=] Grupos con horario

W solicitudes
E‘ Actividades del estudiante paraV4a

m

L Calificacién Docente

&l Acta de Matricula

2] Horario de Estudiantes

&1 Histérico de Notas

B2 Notas Registradas

&1 Plan de Estudios Individual
2 Req. de matricula pendientes

' Consultorio Juridico

s W Actualizacién de Datos
Ch ~ . -
< T >
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

inscribir las asignaturas:

Seleccionar la pestafia Inscripcion.

Una vez halla ingresado, en la pestafia matricula, aun no aparece ninguna materia inscrita, para

=

dentificaciéon

X . XXX

N BB G

$| XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

SINU - Matricula Académica (J... x -+
& siul.unilibre.edu.co:8080/siul/formas.jsp
Cerrar Sesion Volver al Menu
Matricula Horarios | Historia

matf32_v011

4|

Aun no inscribe
materias

servados

©2012 - Acies Ltda. todos los derechos re

20162 -
Programa Acadeémicol UYMW GENIERIA INDUSTRIAL-JORNADA UNICA-MULTIPLE OFERTA - -~
Pensum IW Tipo de Unidad IPor Créditos 2
Nivel Actual [fo Estado Pago [No Liquidada Aceptar Matricula
Nivel a Programar W Unidades Inscritas 0.0 T de ﬁ
Unidades Alumno [0— Grupo [N— Unidades Adicionadas [0_0 de ]2
# Caodigo Grupo Nivel Creditos Descripcién Docente




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

» Al ver las materias a cursar en la pestafia de inscripcidn, se debe seleccionar asignatura por
asignatura, dando clicken “Matricular”.

€ i siul.unilibre.edu.co:8080/siul/formas.jsp

Cerrar Sesion Volver al Menu

Matricula Horarios | Historia

XXXX . XXX . XXX — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Unidades Alumno [g
Puede Matricular desde [ Hastael [1p

Nombre Asignatura
PRACTICA EMPRESARIAL

Unidades Inscritas [g o

Tipo de Unidad lpo.- Créditos

< Hliminar Grupo
Estado Asignatura

S: Seleccionada
M: Matriculada

FEquivalencia QCambiar Grupo

\'@Matricular

| Nivel Cédigo

LOGISTICA INTERNA Y EXTERNA S N S |N N

P: Programada
INVESTIGACION APLICADA V S I[N |S IN |IN |S O: Obligatoria
ELECTIVA PROFESIONAL II S N S N N |S C: En Cruce

E: Matriculada por
ELECTIVA PROFESIONAL I1I S N S N N |S e
ELECTIVA DE FORMACION INTEGRAL IlI S N S N N |S Grupo

A : Matricula
ELECTIVA PROFESIONAL IV S N S N N |S Normal

A : Matricula

por Adicion
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

» Una vez seleccionado “Matricular”, aparecera un recuadro con el cddigo, el grupo, el cupo,
el horario, etc., de la materia a inscribir.

» Dar click al Grupo con el horario que mas le convenga o de su preferencia y seleccione
“‘Asignar Grupo”.

“# SINU - Matricula Académi.. X  SISTEMA ACADEMICO (SINU) X = +
€ (O siulunilibre.edu.co:3080/siul/fo Mas.jsp X Buscar 4+ A W g

Cerrar Sesién Volver al Menu

Matricula | Inscripcion | Horarios | Historia

XXXX . XXX . XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Unidades Inscritas [p o

unigaaes Aumno g Tipo de Unidad  [por Créditos

Puede Matricular desde |1 Hastael [10 QMatricular \'@Equivalencia £ Cambiar Grupo ¥ Eliminar Grupo R EC U A D Ro
Nivel Cédigo Grupo Nombre Asignatura S |[M|P |O |[C |E Estado Asignatura

02127 LOGISTICA INTERNA EXPRN:TK:ABIPRESARML x|
10 02142 INVESTIGACION APLIGADA

C | Grupo | Cup. | Domingo Car gan d o s Jueves Viemes Sabado

ELECTIVA PROFESIOgAL |

o 47
ELECTIVA PROFESIORAL | D at o s
S s2ommssomm ]
ELECTIVA DE FORMARION

® O O O O

ELECTIVA PROFESIOgAL I

< >

S
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

Luego de haber dado click en “Asignar Grupo”, observe que en la columna Grupo
de la pestafia de Inscripcion aparecio la letra respectiva que asigno al matricular la
materia.

SISTEMA ACADEMICO (SINU) X SINU - Matricula Académica (). X ==
& siul.unilibre.edu.co:8080/siul/formas.jsp c Q Buscar ¥+ A& w g
Cerrar Sesién Volver al Menu
Matriculaorarios Historia
XXXX . XXX . XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX — | Unidades Inscitas [40—
Unidades Alumno [g Tipo de Unidad  [por Créditos
Puede Matricular desde [q Hastael [4 \gMatricular @Equivalencia € Cambiar Grupo X Eliminar Grupo
\ Nombre Asignatura Cédigo Grupo Nivel s ImIp In Ic |F Cotadn Acimnshiws
PRACTICA EMPRESARIAL Epusiencias i) x|
LOGISTICA INTERNA Y EXTERNA 02127 N ‘ C | Cédigo Programa Pensum | Grupo Niv. | Cup. | Domingo Lunes Martes Miércoles
INVESTIGACION APLICADAV 02142 0E817 02629 €200 hian 2 2R 06:00pm-09:00pm
ST T I C e oo e
|VA PROFESIONAL Il 02192 0E829 02629 D at o s
MACION INTEGRAL Il 02197 0E836 02629 € e ® 00O 06:00pm-09:00pm
02198
[— . .
/\ /_\. Asig. Equivalente  [GESTION DEL RIESGO
Q/ ‘ 0 ' Asignar Grupo X Cancelar
Nl
©2012 - Acies Ltda. todos los derechos reservados




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

»  Antes de aceptar matricula, tener en cuenta las recomendaciones == 1

*  Después de haber finalizado la inscripcion de la totalidad de las materias y estar
completamente seguro de las asignaturas a cursar, seleccione la pestafia Matricula y
luego de click en “ACEPTAR MATRICULA", con lo cual liquidara su recibo de pago de

acuerdo a las materias inscritas.

«  Terminado el proceso de Matricula, luego puede generar el Acta de Matricula y el Recibo
de Pago, para ello debe seleccionar “Volver al Menu”.

TENER EN CUENTA:

Cuando decida acepfar matricula,
recierde que ya no se pueden
realizar cambios de Grupo .

La liquidacion del Recibo de Pago

solo se puede realizar una vez.

/' SINU - Matricula Académica (J... > | -

I/formas.jsp

siul.unilibre.edu.co:2080/siu

Cerrar Sesion

Volver al Menu

Inscripcién Horarios | Historia
e Periodo ee- Nlo. Identificacién

AmmAZ i
20162 -~ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Programa Académico 02629 INGENIERIA INDUSTRIAL-JORNADA UNICA-MULTIPLE OFERTA -
Pensum 62905 Tipo de Unidad [Por creditos
Nivel Actual 10 Estado Pago [No Liquidada
Nivel a Programar [10 Unidades Inscritas |15,0 de |15
Unidades Alumno o Grupo [N Unidades Adicionadas |0~0 de |2
Caodigo Grupo Nivel Creditos Descripcion Docente
02124 N 10 3.0 PRACTICA EMPRESARIAL Sin Definir
LOGISTICAINTERNAY - A
02127 N 10 1.0 EXTERNA Sin Definir
~ 02142 Q 10 1.0 NVESTIGACION APLICADA | sin Definir
/ \ 0OES828 N5 10 3.0 ELECTIVA PROFESIONAL Il |Sin Definir
0 OE856 N11 10 3.0 ELECTIVA PROFESIONAL Il |Sin Definir
| ELECTIVA DE FORMACION - .
\ > 0OE368 N1 10 1.0 INTEGRAL Il Sin Definir
h 07 OES830 N16 10 3.0 ELECTIVA PROFESIONAL IV Sin Definir

< 10

matf32_v011 ﬁ

~
Aceptar Matricula

—
‘L « ©2012 - Acies Ltda. todos los derechos reservados




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

OF

Después de haber Aceptado Matricula, para Generar el Acta de Matricula:

Seleccionar “Volver al menu’”.

Elegir la carpeta Matricula Académica donde luego se despliegan varias opciones.

Dar clicken Acta de Matricula

TENER EN CUENTA:

En el acta puede verificar
materias matriculadas, materias
adicionadas, grupos, horarics y el
estado del pago de su matricula.

./‘
/ SINU - Opciones

x \ +

& i) | siul.unilibre.edu.co:8080/siul/menu.jsp

Sistema de Informacidn Universitaria

2 Horario de Grupos por Programa

»

©2012 - Acies Ltda

- f/ SINU - Opciones x \"-, e
Menu u ~
6 i siul.unilibre.edu.co:8080/siul/menu.jsp
L g m Sistema de Informacidn Universitaria
W Actualizacién de Datos -
] Grupos con horario
P Menu Cerrar Sesién

[ Matricula Académica
W Matricula Académica
- Adiciones y Cancelaciones
W solicitudes
2 Actividades del estudiante para HOY

] Acta de Matricula
> Horano ge Estudiantes
2] Histérico de Notas
=] Notas Registradas
] Plan de Estudios Individual

2 Req. de matricula pendientes
J Consuttorio Juridico

W Actualizacién de Datos
Eh ~ .
< "

m
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

Después de haber dado clicken Acta de Matricula, aparecera el pantallazo con las opciones para:

« Imprimir o generar el Acta de Matricula, seleccionando el Icono de la Impresora.

» Guardar el Acta de Matricula en una memoria USB 0 en un equipo, seleccionando el icono de archivo
PDF.

SINU - Acta de Matricula (JENIF... x -+

& i il.unilibre.edu.co:808

Cerrar Sesidn Volver al Menu

No. Identficacién YOO XXX. XXX~ <p Apellidos Nombres-Codigo

Programa Académico |02629 INGENIERIA INDUSTRIALJORNADA UNICA-MULTIPLE OFERTA - Activo v
Académic‘( 20162 ) -
sum [E2S05- PENSUM INDUSTRIAL FLEXIBLE

= 12 - Acies Ltda. todos los derechos reservados
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

Después de haber Aceptado Matricula, para Generar el Recibo de Pago:

»  Seleccionar “Volver al meny”

«  Elegir el icono Mis recibos por pagar.

/ SINU - Opciones < |+

<= i) siul.unilibre.edu.co: 2020

O/siul/menu.jsp

m Sistema de Informacidn Universitaria

—

Menu

Cerrar Sesion

[ Matricula Académica
[ Consuttorio Juridico
= Actualizacion de Datos

=
=] Grupos con horario

=
] Horario de Grupos por Programa

©2012 - Acies Ltda. todos los derechos reservados




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

Después de haber dado click en Mis recibos por pagar, aparecera el pantallazo TENER EN CUBNTA

Recuerda Imprimir el Recibo

con las opciones para: de Pago en impresora Iser

para no tener ningun
problema con la lectura el

*  Imprimir o generar el Recibo de Pago, seleccionando el Icono de la Impresora. cédigo de barras en el banco.

» Guardar el Recibo de Pago en una memoria USB o en un equipo,
seleccionando el icono de archivo PDF.

~

-
SINU - Mis recibos por pagar (J... +

€ i siulunilibre.edu.co:8080/s

Cerrar Sesidén Volver al Menu

IMPORTANTE:

Por favor, ingrese su nimero de identificacion. presione el botén buscar y seleccione
el recibo que desea descargar.

o Nimero de identificacion Ped
X0X > | I

los derechos reservados
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INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

Después de haber generado el Recibo de
Pago:

» Realizar el Pago en cualquier Sucursal del
Banco de Bogota o Banco Caja Social.

 También puede hacer el pago de la
matricula en el Banco de Bogota ubicado
dentro de la misma Universidad, sede
Bosque Popular/Candelaria.

Tener en cuenta:

Cualquier pago
generado después de )
las 3:00 pm se aplica Fechas para Cancelar el valor de la matricula:

para el siguiente dia.

15 de Julio de 2016: Matricula ordinaria

22 de Julio de 2016: Matricula con Recargo del 5%
29 de Julio de 2016: Matricula con Recargo del 10%




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

Para legalizar la matricula se debe acercar ala Secretaria Académica con
los siguientes documentos:

* Actade Matricula Firmada.

* Recibo de Pago con el sello del banco. (En caso de haber adicionado
alguna materia, debe entregar el recibo de pago cancelado de la
materia adicionada).

» Certificado de Afiliacionde la EPS o SISBEN vigente.

Recuerde que hay plazo para hacer la radicacidén de estos documentos
hasta el 17 de Agosto segun el Calendario Académico. Si no se legaliza

matricula, el estudiante no podra consultar sus notas en el sistema, ya
que, el desbloqueo se realiza en el momento de entrega de documentos.

TE

NER EN CUENTA:

Al no cumplir este proceso
dentro de las fechas
establecidas en el calendario
académico, la matricula sera
considerada inexistente y la
Universidad no reembolsara ni
abonara los dineros
cancelados por este concepb
(Articulo 19, Capitulo 3,
Reglamento Estudiantil)




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA

ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

RECOMENDACIONES @

Si se inscribe una, dos o tres asignaturas, se pagara €l valor
correspondiente a cada de una de ellas, de acuerdo a la
posicién semestral, intensidad horariay nimerode créditos.

A partir de la inscripcion de 4 materias, el estudiante cancela el
valor de la matricula completa y es libre de matricular el
ndmero de materias, sin sobrepasar el nimero de créditos que
corresponda de acuerdo a su posicién semestral sin
sobrecosto.

Solo se podran matricular asignaturas de 4 niveles a parttir de
las asignaturas presentadas como obligatoriass 0 maés
atrasadas.

Si el estudiante no acepta matricula a tiempo, debera solicitar
reintegro en las fechas establecidas por la Facutad para el
siguiente ciclo, porque no es posible generar el recibo
Extemporaneamente

Se pueden realzar adiciones y/o cancelaciones durante el
primer mes de inicio de clases. Si usted desea adicionar
asignaturas, recuerde que debe estar presente desde el primer
dia de clases, para no perder la asignatura por fallas.

Se pueden adicionarmaximo dos materias.

Para inscriir asignaturas por adicion, debe haber cancelado €
valor total de la matricula, es decir, haber inscrito el 100% de los
créditos de acuerdo a su posicion semestral (no aplica para los
casos de una dos o tres asignaturas matriculadas en el
ciclo).

Si presenta alguna inquietud, dificutad técnica y/o académica
durante el proceso, antes de aceptar Matricula, puede acudir
a los siguientes correos de acuerdo con el Programa
Académicoal que pertenezca:

Ingenieria_sistemas@unilibrebog.edu.co
Ingenieria_industrial@unilibrebog.edu.co
Ingenieria_mecanica@unilibrebog.edu.co
Ingenieria_ambientd@uniibrebog.edu.co

Recuerde enviar la solicitud por correo una sola vez para no
congestionarlos mismosy agilizar el proceso de respuesta.

Se revisaran solicitudes hasta € 10 de Julio de 2016. La
respuesta sera emitidaa mas tardar el Miércoles 13de Julio.




INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE MATRICULA
ESTUDIANTES ANTIGUOS
PERIODO ACADEMICO 2016-II

Recuerda que el Ingreso a
clases para el periodo 2016-II
inicia el 18 de Julio de 2016.

Te esperamos puntuales.

E =




