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INTRODUCCION

El Instituto de Posgrados de la Facultad de Ciencias de la Educacion de la Universidad Libre presenta a la Comunidad Académica el
Instructivo para el Desarrollo del Trabajo de Grado en los Programas de Posgrado de la Facultad, el cual tiene como propésito brindar
una guia del proceso de investigacidn y servir como documento de consulta para profesores y estudiantes.

El Instructivo presenta los procedimientos a seguir en cada uno de los momentos que comprenden la formacién del estudiante de
posgrado en su proceso investigativo.

El documento esta dividido en 7 apartados. El primero comprende los fundamentos de la investigacion en la Universidad Libre y
describe las tareas del Comité de Investigaciones de Posgrados. El segundo tiene que ver con la descripcién del proceso de
investigacion en los programas de posgrados. En el tercero se enuncian los requisitos que deben cumplir los estudiantes de posgrado
para obtener el titulo de acuerdo con el Reglamento de Posgrados, Acuerdo No.03 de noviembre 10 de 2009, modificado por los
Acuerdos No. 06 de 2010y 05 de 2011. El cuarto apartado define qué es el trabajo de grado. El quinto describe los requisitos, funciones
y responsabilidades de asesores, jurados lectores y estudiantes en el proceso de construccidn y sustentacién del trabajo de grado. El
sexto establece la evaluacidn del trabajo de grado y el séptimo reglamenta los tiempos de culminacidn del trabajo de grado.

1. GENERALIDADES

1.1 DE LA INVESTIGACION

Los fundamentos legales de la investigacién en la Facultad de Ciencias de la Educacién se esquematizan de la siguiente manera:
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FIGURA 1. Fundamentos legales para la investigacidn en la Facultad de Ciencias de la Educacién. Fuente propia.

La investigacion en la Universidad Libre se reglamenta por el Acuerdo No. 06 de octubre 25 de 2006 que en sus considerandos seiala:
“es objetivo de la Universidad la formacion integral de sus educandos, para lo cual se debe hacer necesario reglamentar la investigacion
cientifica, técnica y tecnoldgica, en aquellos campos del conocimiento en que la Universidad haga presencia, para buscar soluciones
gue contribuyan al progreso de los sectores educativo, econdmico, social vy politico de los colombianos y que la investigacidén
constituye pilar fundamental para el desarrollo del pais”.



En los programas de Posgrado, la investigacion esta reglamentada, por el Acuerdo 03 del 2009 (modificado por los Acuerdos 06 de
2010 y 05 de 2011), que en sus considerandos plantea: “los estudios de posgrados de la Universidad Libre tienen como objetivo
especifico la preparacion individual o colectiva para el desarrollo de la actividad investigativa, cientifica y académica y un desempefio
profesional especializado”. Los estudiantes de posgrado, segln el Acuerdo 03, Articulo 15, Numeral 2, modificado por el Acuerdo 06
de septiembre de 2010, deben adscribir su trabajo de grado a una de las lineas de investigacion de la Facultad, segln sus intereses y
motivaciones.

La investigacion en la Universidad Libre, segin el Acuerdo 04, 2014 una meta y un espacio académico que genera pensamiento
auténomo, critico y creativo en la comunidad universitaria, caracter pluralista y respeto a la diferencia, asi como un énfasis en el
ejercicio de la docencia. La investigacién es concebida ésta como la actividad sistematica y permanente de produccion, aplicacion y
transformacién del conocimiento, tecnologia e innovacién, cuyo resultado deberd expresarse en productos verificables y reconocidos
por pares académicos. Asi mismo, se asume como una funciéon sustantiva de apoyo a los procesos formativos, intimamente ligada con
la calidad educativa.

El Proyecto Educativo de la Facultad de Ciencias de la Educacién (PEFACE, 1999) define la linea de investigacion como: “una
construccidon mental o constructo que conlleva la planificacidn, organizacion y programacion del desarrollo de la actividad investigativa
en una direccién determinada de trabajo, la cual es operacionalizada a través de proyectos referidos a uno o mas problemas o
tematicas de investigacién”. En la misma perspectiva desde el PEFACE, el tema-problema de investigacidn se concibe como “aquella
situacién de dificultad, conflicto, desconocimiento, necesidad, expectativa, que se presentan en los procesos educativos”.

La construccidon de las lineas de investigacidn para la Facultad se inicia con el resultado del anadlisis y reflexidon sobre las tematicas
recurrentes encontradas en los trabajos de grado de los programas de pregrado y de especializacién desde 1996. Se da continuidad a
este trabajo con la creacién del Centro de Investigaciones en 2002 y se formula la linea de investigacion macro de la Facultad,
denominada: “El desarrollo humano como proceso de construccion de la autonomia del sujeto y de la produccion de conocimiento”
linea que en la actualidad articula las lineas que responden a los intereses e inquietudes investigativas de profesores y estudiantes de
pregrado y posgrado, asi como de los grupos de investigacién que se presentan a continuacion.
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FIGURA 2. Grupos de Investigacidn. Fuente propia.



1.2. COMITE DE INVESTIGACION DE POSGRADOS

Los procesos de investigacién en los Posgrados de la Facultad de Ciencias de la Educacién se viabilizan a través del Comité de
Investigaciones de Posgrados. De él hacen parte: el Decano de la Facultad de Ciencias de la Educacion o su delegado, el Director del
Centro de Investigaciones, el Director del Instituto de Posgrados, los Coordinadores de Maestria en cada uno de los énfasis y el
Coordinador de Investigaciones de Posgrados.

El Comité hace suyas las siguientes tareas:

>
>

Analizar las leyes, decretos y demas normativas acerca de la investigacion en educacion superior.

Analizar, reflexionar sobre procesos de investigacion a nivel de Posgrados.

Propiciar la integracién de equipos interdisciplinarios de investigacion para el desarrollo de investigaciones en diferentes
comunidades.

Contribuir al constante didlogo académico entre los programas de pregrado y posgrado, especialmente en los procesos
investigativos.

Elaborar documentos que orienten la investigacion en los Posgrados de la Facultad.

Organizar y participar en eventos académicos a nivel local, nacional e internacional.

Disefiar el plan de trabajo del proceso de investigacion de los Posgrados de la Facultad, que se resume en el cronograma anual
de actividades relacionadas con investigacion.

Atender solicitudes de estudiantes y profesores de Posgrados, relacionadas con el proceso de formacidn en investigacion.



2. LA INVESTIGACION EN LOS PROGRAMAS DE POSGRADO

La Universidad Libre establece que en los programas de especializacidon y maestria se requiere presentar un trabajo de grado, el cual
consta de un documento escrito y su sustentacion, tal como se establece en el capitulo V, “Requisitos para el Titulo” del Reglamento

de Posgrados,

Acuerdo No.03 de noviembre 10 de 2009, modificado por los Acuerdos No. 06 de 2010 y 05 de 2011.

En los programas de especializacién el trabajo de grado se puede desarrollar entre 1 y 2 estudiantes; en los programas de maestria se

puede desarrollar entre 1y 3 estudiantes de acuerdo con la envergadura de la investigacion.

El proceso de investigacion en los programas de Especializacion

4 N

Primer Semestre:
Maodulo Investigacion |
- Construccion del
anteproyecto de investigacion
- Socializacion del
anteproyecto
- Aprobacion del Comité

& - Nombramiento de asesor /

=

-~

g

Segundo Semestre:
Modulo Investigacion 1l
- Construccién del documento
escrito

~

)

FIGURA 3. El proceso de investigacion en los programas de Especializacidn. Fuente propia.
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El proceso de investigacidon en la Maestria en Educacion

4 N

Requisito de ingreso:
- Escrito de intencion
investigativa
- Sustentacion del escrito en la

entrevista
o 4

/- Entrega en fisico y virtual del\
trabajo de grado al Instituto de
Posgrados
- Nombramiento del jurado
lector
- Evaluacién del documento
- Aprobacion

- Sustentacion

K v

=

.

/

p

Primer Semestre:

\

- Reflexion sobre la intencion

investigativa presentada al
ingreso.
- Escrito académico:

aproximacion al anteproyecto

de investigacion

)

/

o

Cuarto Semestre:
-Escritura del segundo
capitulo:

a) Implementacion y
evaluacion de la propuesta
b) Sistematizacién de la
experiencia investigativa
- Conclusiones

\

)

FIGURA 4. El proceso de investigacion en la Maestria en Educacién. Fuente propia.
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Segundo Semestre:

- Construccion del
anteproyecto de investigacion
- Socializacién del
anteproyecto de investigacion
- Aprobacién del Comité
- Nombramiento de asesor
\ -Escritura de la introduccion /

O

Tercer Semestre:

- Revision de la introduccion
- Escritura del primer capitulo
(marco tedrico conceptual)

- Disefio de la propuesta
- Pre-sustentacion

/

K 4




2.1.

LA INVESTIGACION EN LOS PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION

En los programas de especializacidon los mddulos de Investigacién | y Il pretenden que el futuro especialista genere una experiencia
personal de construcciéon de saber y la utilice para la apropiacién de conceptos y teorias. Esta sumada a la reflexién sobre el quehacer
docente del estudiante le permiten contribuir al desarrollo de competencias investigativas para: a) visualizar problemas educativos
con una perspectiva interdisciplinaria; b) plantear, sustentar, evaluar y llevar a cabo investigaciones que propongan alternativas de
solucién a problemas que surjan del ejercicio de la practica docente.

A continuacidn, se presenta la descripcidn de los Mddulos de Investigacion |y Il

3 créditos

pretende dar solucién a la problematica planteada.

En aquellos trabajos de grado que no requieren de una
propuesta de intervencidn, se presenta la sistematizacién de la

SEMESTRE MODULO DESARROLLOS PRODUCTOS
o L - D Anteproyecto de investigacion
Apropiacion de conceptos de ciencia, conocimiento cientifico, proy . & L
. . . e Ver Anexo 1. Instructivo para la presentacion
investigacidon como proceso, enfoques de investigacion, tipos de . L
. o o I . .. | del anteproyecto de investigacion en los
investigacion, disefio y analisis de instrumentos de recoleccién o
) . , e . programas de especializacion.
de informacioén, categorias de analisis, variables, entre otros.
Investigacion T, . L
. . . . Socializacion del anteproyecto de investigacion
Primero | Los conceptos anteriormente mencionados son necesarios para iy o
‘4 . . . ) ante el Comité de Investigaciones de Posgrados
3 créditos construir el anteproyecto de investigacidon que describe una . ) .
- . . . (sintetizada en 10 minutos). Ver Anexo 2.
problemadtica o necesidad detectada y evidenciada en un . L e
. v . Criterios para la evaluacion de la socializacion
contexto educativo especifico, teniendo en cuenta el programa . Ny
e . . . .. | oral de anteproyecto de investigacion en
de especializacion (Gerencia y Proyeccion Social de la Educacion e,
. . o especializacion.
o Docencia Universitaria).
Escritura Construccién del documento Trabajo
Retroalimentacion del médulo anterior. de Grado.
Marco Tedrico Conceptual.
Investigacién | Marco Tedrico Conceptual. Fundamentacion tedrico conceptual | Aspectos Metodoldgicos.
Segundo I de la investigacion que soporte la propuesta con la que se | Disefio de la propuesta

(si la hubiere).
Conclusiones.
Bibliografia.
Anexos.

12




informacién recogida, las reflexiones y los resultados a los que
se haya llegado.

Aspectos Metodoldgicos. Se describe el disefio de la
investigacion, enfoque paradigma, tipo de investigacion,
poblacién e instrumentos de recoleccidon de informacidn que
posibiliten ofrecer una solucidn al problema planteado, ya sea a
través de la elaboracién de una propuesta pedagdgica y/o
didactica de la reflexion sobre la praxis.

Disefio de la propuesta (si la hubiere). Con la cual se pretende
solucionar la problematica planteada.

Conclusiones.
Bibliografia.

Anexos.

TABLA 1. Descripcion de los médulos de investigacion en los programas de especializacién y su ubicacion en el plan de estudio. Fuente propia.

2.2. LA INVESTIGACION EN EL PROGRAMA DE MAESTRIA EN EDUCACION

La maestria en educacion, a la fecha de construccién del presente instructivo, cuenta con los siguientes pensum:

12519 Gestion Educativa Plena

12520 Gestion Educativa con Homologacién
12518 Docencia Universitaria Plena

12521 Docencia Universitaria con Homologacion
12515 Informatica Educativa

12516 Psicologia Educativa

13



12517 Orientacién Educativa

12512 Did4ctica de las Lenguas Extranjeras- inglés
12513 Didactica de las Lenguas Extranjeras- francés
12514 Didactica de las Lenguas Extranjeras- espanol
15522 Gestion Educativa Plena

12527 Gestion Educativa con Homologacion

12523 Docencia Universitaria Plena

12528 Docencia Universitaria con Homologacién
12526 Informatica Educativa

12525 Psicologia Educativa

12524 Orientacién Educativa

12531 Did4ctica de las Lenguas Extranjeras

En el Programa de Maestria, el Campo de Formacion en Investigacidén esta organizado en cinco mdédulos (con un peso académico de
22 créditos) que buscan que el maestrante: a) genere una experiencia personal de construccion de saberes fruto de la reflexion sobre
su labor docente y la apropiacion de conceptos y teorias y, b) aplique los conceptos y teorias para la comprensidon de su propia
experiencia investigativa y la generacidn de soluciones a problematicas presentes en el contexto educativo.

Los maestrantes desarrollan competencias para: a) visualizar problemas educativos con una perspectiva interdisciplinaria; b) plantear,
sustentar, evaluary llevar a cabo investigaciones aplicadas que propongan alternativas de solucién a problemas cientificos (expresados
por medio de carencia, necesidad, insuficiencia, inexistencia, contradiccidn, interés investigativo, entre otros), que surgen en el
ejercicio de la practica docente.

Descripcidn de cada uno de los médulos por semestre, sus desarrollos y productos.

SEMESTRE MODULO DESARROLLOS PRODUCTOS
Maestria plena: v' Determinar la viabilidad de la
Fundamentos y intencién investigativa

Primero Paradigmas de la Conceptos y reflexiones sobre:

Investigacion

presentada al ingreso a la
maestria, como posible trabajo

v" Ciencia

14



conocimiento cientifico

de grado, o reflexién sobre otra

v
4 créditos v" investigacién educativa posible propuesta investigativa.
v" paradigmas, enfoques, métodos y tipos de investigacidn v" Demostrar la apropiacién de
v" metodologia los conceptos en un escrito
v" objeto de estudio de la investigacién y campo de accidn de la académico denominado
investigacion Aproximacion al anteproyecto
v" problema de investigacion cientifico, fuentes empiricas y tedricas de investigacion que contiene:
gue lo evidencian titulo, descripciéon del contexto
v'  pregunta de investigacidn, hipétesis educativo donde se encuentra
v' objetivos de investigacion el problema, planteamiento del
v' tareas cientificas problema, evidencias con datos
v linea de investigacién, grupo de investigacion (presentacién de preliminares de la existencia
lineas, sublineas y grupos de la Facultad) del problema, antecedentes del
v" normas para la presentacion de trabajos de grado. problema en la literatura. Este
documento sera sintetizado y
presentado en formato de
poster.
Este mddulo lo desarrollan todos los estudiantes de Maestria:
v Disefio de pruebas
. v' Disefio de instrumentos de recoleccidn de informacioén diagndsticas, encuestas,
ESl.'adlSthG (observacion, encuestas, entrevistas, cuestionarios, etc.) entrevistas, cuestionarios, etc.
.apllca.da a.{a v Utilizacién de métodos estadisticos para la recoleccidn, medicién gue permitan validar el
investigacion NP e
. y contrastes de hipdtesis. problema cientifico.
educativa | v' Sistematizacién y andlisis de los resultados obtenidos en la v/ Sistematizacion Alisis d
y andlisis de
2 créditos aplicacion de los instrumentos. informacién que arrojan los
v Validacién de los instrumentos de investigacion. instrumentos aplicados.
v" Uso de resultados estadisticos en la toma de decisiones.
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Segundo

Disefo del
proyecto de
investigacion

3 créditos

Maestria plena:

Espacio académico en el cual el maestrante:

v

Realiza lectura y andlisis de diferentes teorias de investigacion
educativa y las contrasta con la realidad de su contexto y con
modelos de proyectos de investigacion, su implementacion y
evaluacidn en diferentes contextos escolares.

Describe el problema de investigacion y lo valida a través de
diferentes instrumentos de recoleccion de informacién y a la luz
de la revision de las teorias y conceptos trabajados durante el
primer semestre.

Realiza busqueda de diferentes estudios previos y otros
antecedentes a nivel internacional, nacional, y local.
Construye

el anteproyecto de investigacidn a partir del escrito.

Aproximacion al anteproyecto de investigacion”

v Construccién del Anteproyecto
de investigacién de acuerdo
con el instructivo.

Ver anexo 3. Instructivo para la
presentacion del anteproyecto de
investigacion en el programa de
maestria.

v Socializacion (sintetizada en 10
minutos) del anteproyecto de
investigacion ante el Comité de
Investigaciones de Posgrados y
docentes de Investigacion.

Ver anexo 4. Criterios para la
evaluacion de la socializacion oral
de anteproyecto de investigacion
en maestria.

Maestria con homologacion:

v

Los estudiantes de homologacion de programas de
Especializacion que contindan con el proyecto de investigacion
que trabajaron en ella, presentan como producto final de este
modulo la Introduccidn. Quienes deciden no continuar el
proyecto que desarrollaron en la especializacion, elaboran el
Anteproyecto de Investigacidn a partir de una inquietud

investigativa o problematica detectada en su contexto educativo.

v"Introduccién
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Taller de
Investigacion

5 créditos

Este mddulo se desarrolla solo con estudiantes de Maestria Plena con
base en el anteproyecto y como resultado de:

v" Rastreo bibliografico de las teorias que sustenten el trabajo de grado,
v Exploracién del tema de investigacidn en los ambitos internacional,
nacional y local,

Descripcion de la problematica y diagnéstico del problema cientifico,
Explicacidon de los elementos constitutivos del trabajo (hipotesis,
preguntas de investigacion, objeto de estudio, campo de accion,
objetivos, tareas cientificas, etc.),

Contextualizacion dentro del marco legal,

Descripcion de la metodologia, enfoque, poblacidn, contexto,
Aporte de la investigacion,

Inicio de la construccién del marco tedrico-conceptual

AN

ASRNENEN

v"Introduccidon
(Se sugiere una extension entre 10
y 12 paginas)

Maestria con homologacion:

Los estudiantes de homologacidn de programas de Especializacion que
contindan con el proyecto de investigacién que trabajaron en ella,

presentan como producto final de este médulo la construccién del marco

tedrico conceptual y el disefo de la propuesta.

v" Construccién del marco
tedrico conceptual y el
diseno de la propuesta

v' Pre-sustentacion

Tercero

Investigacion de
Campo

3 créditos

Maestria plena:

En este mddulo los estudiantes deberan:

v Construir el marco tedrico conceptual y a partir de él y de la
recoleccion de informacidn y andlisis de resultados, disefiar la
propuesta de intervencion, si la hubiere.

v Realizar ejercicios orales donde los maestrantes presentan los
avances del trabajo de grado, con el fin de obtener

retroalimentacion del profesor del médulo y de sus compafieros,

fruto de la discusién y andlisis colectivo, como preparacién de la
pre-sustentacion.

v Revisién de la Introduccién

v" Construccién de Primer
Capitulo: Marco tedrico
conceptual

v" Disefio de la propuesta

v" Pre sustentacion
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Maestria con homologacion:

Los estudiantes de homologacidn de programas de Especializacion que
contindan con el proyecto de investigacién que trabajaron en ella,
implementan y evalldan la propuesta, sistematizan la experiencia
investigativa y elaboran las conclusiones.

Implementacion y
evaluacion de la propuesta,
si la hubiere.
Sistematizacion de la
experiencia investigativa.
Conclusiones.

Sustentacién de trabajo de
grado.

Estadistica
Aplicada a la
Investigacion
Educativa Il

2 créditos

Este mddulo lo desarrollan todos los estudiantes de Maestria:

Utilizacién de la estadistica como herramienta de disefio de instrumentos
de recoleccion de informacion, su interpretacidn y argumentacién para el
desarrollo del trabajo de grado y su sustentacién.

Validez de los instrumentos de investigacion.

Sistematizacion y analisis de los resultados obtenidos en la aplicacidn de
los instrumentos.

Uso de resultados estadisticos en la toma de decisiones.

Utilizacidn de la estadistica en la
construccion del documento
escrito y su sustentacion.

Cuarto

Evaluacion y
sistematizacion
del proyecto de
investigacion

4 créditos

Maestria plena:

Implementacion y evaluacion de la propuesta (si la hubiere).
Sistematizacion de la experiencia investigativa.

Elaboracién de las conclusiones.

Segundo capitulo:
Propuesta

Conclusiones.

Sustentacién del trabajo de
grado.

TABLA 2. Descripcion de los médulos de investigacion de la Maestria en Educacién y su ubicacion en el plan de estudios. Fuente Propia
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3. REQUISITOS PARA EL TITULO

Con base en el Reglamento de Posgrados, Acuerdo No.03 de noviembre 10 de 2009, modificado por el Acuerdo No.06 de 2010, los
estudiantes de posgrados deben cumplir los siguientes requisitos para obtener el titulo.

Articulo 14. Requisitos para el titulo de especialistas:

1. Cursary aprobar todas las asignaturas escogidas hasta completar el nimero de créditos exigidos por el
programa.

2. Asistir por lo menos a un 80% de las horas académicas presenciales establecidas en el plan de estudios para
cada asignatura.

3. Presentar un trabajo de investigacidon aplicada en el area de la especializacién.

Articulo 15. Requisitos para el titulo de Magister:

1. Cursar y aprobar todas las asignaturas escogidas hasta completar el nimero de créditos exigidos por el
programa.

2. Formar parte de un grupo de investigacion de la universidad dentro de una linea relacionada con el programa
de Maestria.

3. Asistir a un numero no menor del 80% de las horas académicas establecidas en el Plan de Estudios para cada
asignatura o seminario.

4. Presentary sustentar un trabajo de grado dirigido a la investigacion aplicada, el estudio de casos, la solucién de
un problema concreto o el andlisis de una situacion particular cuando la maestria es de profundizacion.

4. ELTRABAJO DE GRADO?

Para dar inicio a la construccion del trabajo de grado es necesario tener el anteproyecto aprobado. El trabajo de grado

IPara la realizacién del documento escrito (como para cualquier ejercicio académico de los diferentes médulos), el estudiante debe abstenerse de inducir a error a la Universidad, mediante
la presentacién de documentos que contengan informacion tomada de fuentes no referenciadas debidamente, que pueda considerarse plagio, segun lo establecido en el Reglamento Estudiantil, Acuerdo
02 del 2006 modificado por el Acuerdo 07 del mismo afio, en su Articulo 11. De las faltas y sanciones, Articulo 36, numeral 18.
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consta de dos partes: el documento escrito y la sustentacién oral.

En el caso de que el estudiante finalice el trabajo de grado antes de culminar los mddulos del programa que esté cursando,
dicho trabajo de grado podrd ser entregado por su asesor a la Coordinacion de Investigaciones de Posgrados, pero sélo podra
ser sustentado cuando el estudiante culmine y apruebe todos los mddulos del programa académico.

4.1 ANTEPROYECTO DE INVESTIGACION

El anteproyecto de investigacidn es considerado como una estructura sistémica en la que el estudiante plasma su reflexién acerca
de necesidades, carencias o problemas observados y validados en el contexto educativo donde se desenvuelve, respecto a qué
investigar, como hacerlo y qué técnicas de recoleccidn y andlisis de informacién se han utilizado. También se considera como la
propuesta de ruta a seguir, el plan de trabajo que se ha de desarrollar en el proyecto propiamente dicho.

En los programas de posgrados de la Facultad de Ciencias de la Educacion, los anteproyectos se construyen en los siguientes
espacios académicos: a) en Especializacidn, en el Mddulo de Investigacion Iy, b) en Maestria en los Mddulos de Disefio y Evaluacion
de Proyectos de Investigacion.

Una vez finalizados los médulos de investigacion y de acuerdo con el cronograma de investigaciones de posgrados:

1. El profesor del Médulo informa a la Coordinacién de investigaciones, por escrito, el nombre de los estudiantes y titulo del
anteproyecto.

2. Segun cronograma, los estudiantes deberan realizar la presentacién oral del anteproyecto con una duracién maxima de 10
minutos ante el Comité de investigaciones y otros docentes designados previamente. En esa fecha se hara entrega del
documento escrito de anteproyecto.

3. Los anteproyectos que son aprobados en esta socializacidn, recibiran asignacién de asesor en la siguiente reunion del
Comité.

4. Aquellos anteproyectos que no cumplan con los requerimientos para aprobacion, deberan hacer los cambios, adiciones o
complementos a que haya lugar. El profesor del Médulo deberd guiar a los estudiantes en la realizacién de los ajustes
solicitados por el Comité y presentar el documento escrito del anteproyecto maximo 15 dias después de realizada la
socializacidn, para que se proceda a su revision, evaluacion y asignacion de asesor.

5. La aprobacion del Mddulo estd sujeta a la aprobacién del anteproyecto.

20



4.2. TRABAJO DE GRADO DE ESPECIALIZACION

El trabajo de grado de especializacion se desarrolla asi:

° Primer semestre: Elaboracion del anteproyecto.
° Segundo semestre: Aprobacién del anteproyecto y desarrollo del trabajo de grado.

Para su presentacién, el documento se ajustara a: 1) la Norma Técnica ICONTEC vigente o, 2) la norma APA vigente. El documento no
debe exceder 80 péginas a doble espacio; los anexos no se tienen en cuenta en esta paginacién.

Componentes del documento:

INTRODUCCION

La Norma Técnica 1486 del ICONTEC (2010:10) establece que en la introduccidn “el autor presenta el documento, explica por qué es
importante, cudles son los antecedentes del trabajo, los objetivos, el alcance, la metodologia empleada y la aplicacién en el area del
conocimiento. No debe confundirse con el resumen, ni contener un recuento detallado de la teoria, el método o los resultados, como
tampoco anticipar las conclusiones y recomendaciones”.

En laintroduccién se debe profundizar en las causas de la existencia de la problematica, en el por qué. En ella se deben hacer explicitos
los elementos constitutivos de la investigacién:

- contextualizacién del objeto de estudio en los ambitos internacional, nacional y local,

- descripcion del contexto educativo donde se desarrolla la investigacién y de la contradiccién entre la situacion ideal (lo que
debe ser, la normatividad, etc.) y la situacién real en el contexto especifico,

- planteamiento del problema cientifico expresado como necesidad, carencia, etc.,

- validacion del problema a partir del disefio, aplicacién, andlisis y sistematizacion de métodos o técnicas de recoleccién de
informacién (empiricos, tedricos y meta-tedricos que se utilizaron y sus resultados),

- preguntas de investigacidn y/o hipdtesis (si es el caso),

- objetivos
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- enfoque (cualitativo, cuantitativo, mixto), tipo de investigacién y disefio metodolégico.
- aportes de la investigacién

MARCO TEORICO CONCEPTUAL
Es el acercamiento que hace el investigador a las teorias de la disciplina especifica y de otras disciplinas necesarias para el desarrollo
de la investigacion, con el fin de dar solidez y rigurosidad al proyecto.

El Marco Tedrico debe mostrar la conexidn entre el diagndstico realizado y la alternativa de solucién propuesta. En este apartado
se incluye el Marco Legal, segln los requerimientos del trabajo de grado.

PROPUESTA

En los Programas de Especializacion se presenta el diseifio de la propuesta que ofrece el investigador con el fin de brindar una
solucion al problema de investigacidon planteado. La propuesta estd basada en el marco tedrico conceptual y en el disefio
metodoldgico.

CONCLUSIONES
En esta seccidn se exponen de manera clara y precisa las conclusiones que se desprenden de los resultados obtenidos y de su
interpretacién. Las conclusiones deben responder a los objetivos de la investigacidn.

BIBLIOGRAFIA
Registro de las fuentes fisicas y virtuales consultadas y abordadas que sustentan el trabajo de investigacién.

ANEXOS

Soportes y evidencias que el investigador considere necesarios, tales como cuestionarios, fotografias, etc.

4.3 TRABAJO DE GRADO DE MAESTRIA

Para su presentacién el documento se ajustara a: 1) la Norma Técnica del ICONTEC vigente o, 2) la norma APA vigente. El documento
no debe exceder 80 paginas a doble espacio; los anexos no se tienen en cuenta en esta paginacion.

22



En el énfasis de didactica de lenguas extranjeras, el documento debe ser redactado y sustentado en la lengua del énfasis.

INTRODUCCION

La Norma Técnica Colombiana 1486 del ICONTEC (2010:10) establece que en la introduccidn “el autor presenta el documento, explica
por qué es importante, cuales son los antecedentes del trabajo, los objetivos, el alcance, la metodologia empleada y la aplicacion en
el area del conocimiento. No debe confundirse con el resumen, ni contener un recuento detallado de la teoria, el método o los
resultados, como tampoco anticipar las conclusiones y recomendaciones”.

En laintroduccién se debe profundizar en las causas de la existencia de la problematica, en el por qué. En ella se deben hacer explicitos
los elementos constitutivos de investigacion.

- contextualizacién del objeto de estudio en los dmbitos internacional, nacional y local,

- descripcién del contexto educativo donde se desarrolla la investigacién y de la contradiccidén entre la situacion ideal (lo que
debe ser, la normatividad, etc.) y la situacién real en el contexto especifico donde se encuentra la situacién problémica a
investigar,

- planteamiento del problema cientifico expresado como necesidad, carencia, etc.,

- validacidon del problema a partir del disefio, aplicacién, analisis y sistematizacion de métodos o técnicas de recoleccién de
informacién (empiricos, tedricos y meta-tedricos que se utilizaron y sus resultados),

- objeto de estudio y campo de accidn,

- preguntas de investigacidn y/o hipétesis (si es el caso),

- objetivos y/o tareas cientificas,

- enfoque (cualitativo, cuantitativo, mixto), tipo de investigacién y disefio metodolégico.

- aportes de la investigacion

MARCO TEORICO CONCEPTUAL (Primer Capitulo)
Presenta el anadlisis de la evolucion histérica del objeto de estudio, del campo de accién y de las teorias que permiten precisar los
referentes epistemoldgicos para el disefio y la aplicacion de la propuesta, asi como la evaluacidn de su pertinencia.

El Marco Tedrico Conceptual debe mostrar la conexidn entre el diagndstico realizado y la alternativa de solucién propuesta. En
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este apartado se incluyen los Marcos Referencial y Legal, de acuerdo con los requerimientos de la investigacion.

PROPUESTA (Segundo Capitulo)

La propuesta esta basada en el marco tedrico conceptual y en el disefio metodolégico. En el programa de Maestria se describe y
presenta aquello que se disefid, aplicé y evalué con el fin de dar una solucién al problema planteado. En caso de que la
investigacion sea de corte tedrico, ésta debe contener el andlisis y la argumentacidn sobre el por qué y el para qué en el contexto
educativo particular.

CONCLUSIONES
En esta seccidn se exponen de manera clara y precisa las conclusiones que se desprenden de los resultados obtenidos y de su
interpretacion. Las conclusiones deben responder a la pregunta cientifica y a los objetivos de la investigacion.

RECOMENDACIONES

El objetivo bdsico de un trabajo de grado es obtener resultados que puedan ser involucrados en la practica social. Las recomendaciones
deben indicar la futura aplicacion del trabajo de grado en la docencia o cualquier otro campo educativo de acuerdo con el énfasis; asi
como aquellos aspectos que, en opinion del investigador, deberian ser objeto de un estudio ulterior.

BIBLIOGRAFIA
Registro de las fuentes fisicas y virtuales consultadas que sustentan el trabajo de investigacidn.

ANEXOS
Soportes y evidencias que el investigador considere necesarios, tales como cuestionarios, fotografias, etc.

5. ASESORES, JURADOS LECTORES Y ESTUDIANTES

5.1 EL ASESOR
El asesor de trabajo de grado de posgrados es un profesional de la educacién con altas calidades humanas y profesionales.

La asignacién del asesor se hace de acuerdo con el perfil profesional y la experiencia en investigacion del docente. El asesor es
designado oficialmente por el Comité de Investigaciones, quien le hace entrega formal del anteproyecto aprobado, el formato de
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seguimiento de las asesorias, el cronograma de investigaciones y el para el desarrollo del trabajo de grado en los programas de
posgrado.

5.1.1 REQUISITOS PARA SER ASESOR

Para ser asesor de trabajo de grado de posgrados, los docentes deben acreditar:

e Titulo de magister o de doctor.
e Experiencia en la direccién de proyectos de investigacion preferiblemente a nivel de posgrados.
e Formacion y experiencia disciplinar e investigativa.

5.1.2 FUNCIONES DEL ASESOR
Administrativas:

e Ajustarse al cronograma de actividades académico administrativas del Instituto de Posgrados y Centro de Investigaciones.

e Llevar el registro de las asesorias y compromisos que quedan de cada sesion, de acuerdo con el formato de seguimiento de
asesorias que se le envia desde el Centro de Investigaciones. Este documento debe ser diligenciado y devuelto semestralmente
(Anexo 5).

e Comunicar oportunamente a la Coordinacién de Investigaciones de Posgrados, si se presentan dificultades en el desarrollo de las
asesorias.

e Hacer entrega formal del trabajo de grado y diligenciar el formato de entrega a la Coordinacién de Investigaciones de Posgrados.

e Asistir y participar en la sustentacién del trabajo de grado.

Académicas:

e QOrientar y acompafiar al estudiante en el proceso de construccién del documento escrito y en la participacion, ya sea, en el
Coloquio de Investigacidon o jornada de pre sustentacion y en la sustentacién de su trabajo de grado.

e Detectar y comunicar al estudiante asesorado aquellos aspectos puntuales en que debe profundizar para que su proceso de
investigacion sea exitoso. Ser especifico en decir cuales son las fortalezas y los aspectos en que se debe fortalecer su investigacion.
No generalizar.
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e Acompaniar al estudiante en la realizacidn de las correcciones solicitadas por el jurado lector.
e Elaborar un informe del desempefio del estudiante en las asesorias y en el proceso como investigador, el cual serd leido en el
acto de sustentacion.

e Acompaiiar al estudiante en el proceso de correccién del trabajo de grado si en la sustentacion se solicitan ajustes o
modificaciones para enriquecerlo y, comunicar por escrito al Centro de Investigaciones su aval para la emision de la paz y salvo.
e Cuando el estudiante no aprueba la sustentacidn, el asesor continda con el proceso de acompafiamiento para que el estudiante

se presente en un nuevo proceso de sustentacion.

5.2 ELJURADO LECTOR
El jurado lector de trabajo de grado de posgrados es un profesional de la educacién con altas calidades humanas y profesionales.

La asignacion del jurado lector se hace de acuerdo con el perfil profesional de los docentes y su experiencia en investigacion. El jurado
lector es designado oficialmente por el Comité de Investigaciones.

5.2.1. REQUISITOS PARA SER JURADO LECTOR
Para ser jurado lector de un trabajo de grado de posgrados, los docentes deben acreditar:

e Titulo de magister o de doctor.
e Experiencia en la direccidn de proyectos de investigacion preferiblemente a nivel de posgrados.
e Formacidn y experiencia disciplinar e investigativa.

5.2.2 FUNCIONES DEL JURADO LECTOR

Administrativas:

e Ajustarse estrictamente al cronograma de actividades del Comité de Investigaciones de Posgrados.
e Confirmar la aceptacion de la designacién como jurado lector maximo tres dias después de recibida la notificacion por parte
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de la Coordinacién de Investigaciones de Posgrados.
Académicas:

e Evaluar el documento y emitir concepto escrito sobre el mismo, de acuerdo con el instructivo para tal fin (Anexo 6)

e Eljurado lector debe hacer entrega a la Coordinacién de Investigaciones de Posgrados, del concepto y de la copia del documento
recibido, cuando se le solicité actuar como jurado lector.

e Sieljurado lector detecta fuertes debilidades en el documento, de acuerdo con los requerimientos para este tipo de trabajos,
no debe dar su aval para la sustentacion.

e Describir puntualmente qué se debe mejorar, completar o aclarar, en caso de no dar su aval para la sustentacion.

e Verificar las correcciones realizadas por el estudiante y su asesor.

e Participar en la evaluacidn de la sustentacion oral del trabajo de grado y emitir, junto con los demas miembros del jurado de la
sustentacion, el concepto definitivo que debera consignarse en acta.

5.3 LOS ESTUDIANTES EN SU PROCESO DE INVESTIGACION
5.3.1. DERECHOS

e Tener un asesor para el acompafamiento de su trabajo de grado, una vez su anteproyecto haya sido aprobado por el Comité
de Investigaciones de Posgrados

e Recibir asesorias de acuerdo con los avances y tareas.

e Comunicar a la Coordinacién de Investigaciones de Posgrados, si se presentan dificultades en el proceso de investigacion y
recibir respuestas a ellas.

5.3.2. RESPONSABILIDADES

e Asumir responsablemente el desarrollo de su trabajo de investigacion.
e Informarse sobre el cronograma de investigaciones de Posgrados.
e Definir, con su asesor, un cronograma de trabajo y cumplirlo.

e Asistir puntualmente a las asesorias acordadas y llevar a ellas las tareas asignadas por el asesor, de acuerdo con el cronograma.
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En caso de no asistir, comunicar oportunamente al asesor.

e Diligenciar el formato de asesorias.

e Establecer comunicacién asertiva con el asesor.

e Participar en las actividades de Pre-sustentacién de Trabajos de Grado, organizados por el Comité de Investigaciones de
Posgrados y otros eventos académicos.

e Conocery aplicar las normas de presentacion de trabajos de grado.

e Seguir el conducto regular en todos los procesos.

6. EVALUACION DEL TRABAJO DE GRADO
6.1. EVALUACION DEL DOCUMENTO ESCRITO

La valoracion del documento escrito se realiza de acuerdo con los criterios establecidos en el Anexo 6.

6.2. SUSTENTACION ORAL

La sustentacién de trabajo de grado de especializacion y maestria es una actividad académica publica que se realiza segun
cronograma establecido, difundido y publicado por el Centro de Investigaciones y el Instituto de Posgrados.

Para ser programado en el calendario de sustentaciones, el estudiante debe estar a paz y salvo académica, financiera y
administrativamente con el Instituto de Posgrados, haber cursado y aprobado la totalidad de los créditos académicos y tener
el aval del jurado lector de su trabajo de grado.

La presencia del jurado lector es imprescindible para realizar la sustentacién del trabajo de grado.

El estudiante cuenta con 20 minutos para la sustentacidn de su trabajo de grado, transcurrido ese tiempo los integrantes del
jurado formulan las preguntas que consideren pertinentes.

6.2.1. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA SUSTENTACION ORAL

Los criterios para la evaluacion de la sustentacién oral se encuentran en los Anexos 7 y 8 del presente documento.
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6.2.2. CONFORMACION DEL JURADO DE LA SUSTENTACION

El Comité de Investigaciones de Posgrados organiza, de acuerdo con el cronograma anual de actividades, las sesiones de sustentacion
a las cuales son convocados los estudiantes, los asesores y los miembros del jurado, quienes evaluaran el proceso de investigacion,
tanto en las Especializaciones como en la Maestria, de la siguiente manera:

El jurado de la sustentacion estd conformado por tres integrantes: El jurado lector, el asesor y un profesor designado por el Comité
de Posgrados, uno de ellos preside el acto de sustentacidon y otro lleva el acta:

El jurado lector:
e Antes de la sustentacion, evalla el documento escrito.
e Una vez terminada la disertacién del estudiante, si lo considera pertinente, formula preguntas.
e Toma parte en la evaluacidn de la sustentacion, con voz y voto.

Profesor jurado de la sustentacion:
e Tiene voz y voto. En la sustentacion, (Ver Anexo 9. Acta de sustentacién de trabajo de grado)
e Formula preguntas si lo consideran pertinente.
e Toman parte de la evaluacién de la sustentacidn.

Asesor:
e Participa en el acto de sustentacidn con voz y voto.
e Formula preguntas si lo consideran pertinente.
e Presenta una breve descripcidon del proceso investigativo y resalta las actitudes y aptitudes de su asesorado.

6.2.3. EVALUACION DEL PROCESO DE INVESTIGACION

La valoracion del documento escrito, (la cual realiza el jurado lector) y de la sustentacidn (la cual realizan los tres miembros del jurado)
se hard de acuerdo con la siguiente escala de valoracion:
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Insuficiente (aplica solo para la sustentacién)

I:

A: Aceptable
B: Bueno

E: Excelente

La valoracidn del trabajo escrito junto con la de la sustentacidn oral, arrojan la evaluacion final con base en la siguiente tabla:

Documento Sustentacion Evaluacidn
Escrito Oral
A A A
E E E
A E B
B B B
A B Sujeto a decision del jurado (entre Ay B)
B A Sujeto a decision del jurado (entre Ay B)
E B Sujeto a decision del jurado (entre E y B)
B E Sujeto a decision del jurado (entre Ey B)

TABLA 3. Valoracion final del trabajo de grado. Fuente propia.

Cuando la sustentacion no es aprobada, el estudiante se volvera a presentar en préxima convocatoria de acuerdo con el cronograma
del Comité de Investigaciones de Posgrados. Para que el estudiante sea convocado a una nueva sustentacion, el asesor debera
informar a la Coordinacion de investigaciones que los requerimientos exigidos por el jurado de sustentacion ya han sido cumplidos. E

En el caso que el documento escrito y la sustentacion tengan evaluacién de E, el trabajo de grado se candidatiza a la mencién de
meritorio ante el Centro de Investigaciones, quien es la instancia encargada de presentarlo ante el Comité de Unidad Académica. Si es
evaluado como meritorio, se le solicitara al (los) estudiante (es) y a su asesor la elaboracion de un articulo para ser publicado en una
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de las revistas de la Facultad de Ciencias de la Educacion, tal como lo establece el Reglamento Estudiantil, en el capitulo 16, articulo 71
(12 de agosto de 2014).

6.3. DESPUES DE LA SUSTENTACION

Si después de la sustentacion el jurado sefala la necesidad de hacer correcciones o adiciones al documento final, el estudiante con
la guia de su asesor, debe realizarlas antes de entregar el documento al Centro de Investigaciones, donde se recibe siempre y cuando
tenga el aval definitivo del asesor.

Los estudiantes deben entregar tres discos compactos que contengan, cada uno, el documento final, el RAE y la presentacidon que
utilizaron en la sustentacién del trabajo de grado. (Ver Anexo 10. Requisitos minimos para la presentacidn de trabajos de grado)

7. REGLAMENTACION DE TIEMPOS PARA LA CULMINACION DEL TRABAJO DE GRADO

Los estudiantes de especializacion tienen un tiempo maximo de dos semestres, después de haber terminado su plan de estudios, para
presentar y aprobar la sustentacion de su trabajo de grado. En maestria los estudiantes tienen un tiempo mdaximo de tres semestres
después de haber terminado su plan de estudios, para presentar y aprobar la sustentacion.

En caso que los estudiantes no sustenten en estos tiempos, deberan solicitar reintegro y cancelar lo correspondiente a dos créditos
académicos por semestre, hasta la obtencion del titulo.

Paragrafo transitorio. A partir de la aprobacion del presente instructivo, los estudiantes de pensum de maestria anteriores a: 12519
Gestion Educativa Plena, 12520 Gestidn Educativa con Homologacion, 12518 Docencia Universitaria Plena, 12521 Docencia
Universitaria con Homologacion, 12515 Informatica Educativa, 12516 Psicologia Educativa, 12517 Orientacién Educativa, 12512
Didactica de las Lenguas Extranjeras — Inglés, 12513 Didactica de las Lenguas Extranjeras — Francés, 12514 Didactica de las Lenguas
Extranjeras-Espafiol que:

a) no tienen anteproyecto aprobado por el comité de investigaciones de posgrados, deberan matricular y aprobar el Médulo
Disefio del Proyecto de Investigacion y ajustarse a los desarrollos y productos de dicho mdédulo.
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b) cuentan con el acompafamiento de asesor, deberan matricular y aprobar el Médulo Evaluaciéon y sistematizacion del proyecto
de investigacidn y ajustarse a los desarrollos y productos de dicho médulo.

A partir de la aprobacién del presente instructivo, los estudiantes matriculados en especializacién antes del 2014-1 que

a) no tienen anteproyecto aprobado por el comité de investigaciones de posgrados, debera sustentar en forma oral y escrita su
propuesta de investigacion ante el Comité de Investigaciones de Posgrados. Una vez, esta propuesta sea aprobada por el Comité
y asignado asesor, podra matricular y aprobar el Médulo Investigacion .

b) cuentan con el acompanamiento de asesor, deberdn matricular y aprobar el Médulo Investigacion |l y ajustarse a los desarrollos
y productos de dicho mddulo.
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