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INSTRUCTIVO PARA AS
ESTUDIANTES ) NICAS

RECOMENDACIONES GENERALES

Te recomendamos especialmente tener en cuenta lo siguiente:

Debes tener activo tu correo electronico institucional y debes estar pendiente
del mismo.

Por cada solicitud de tutoria debes iniciar un nuevo procedimiento. Las
respuestas a tus solicitudes también las recibiras en tu correo institucional. Por
esta razon, no debes olvidar mantener tu correo activo y la informacion en tu
sistema actualizada.

Ingresa al sistema de informacion académico SINU, a través del enlace
https://siul.unilibre.edu.co/sinugwt/ o a través de la pagina web de la

Universidad.
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https://siul.unilibre.edu.co/sinugwt/

INSTRUCTIVO PARA
ESTUDIANTES

NUEVA SOLICITUD
DE TUTORIA

PASO 1. Debes seleccionar en el SINU el botdn
TUTORIAS ACADEMICAS, el cual encontraras
en la barra de opciones ubicada en la parte
izquierda. A continuacidn, te encontraras con
una pantalla como la siguiente:

@ sistema académico

o

JORGE DANIEL SANABRIA
RIAPIRA

Proceso de tutorios

£ Solictud de nzorios arodémicas

" CVCILET Of GOCHIEE DRDr

4= PASO 1
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INSTRUCTIVO PARA

ESTUDIANTES

PASO 2. En esta pantalla deberas seleccionar el
tipo de solicitud. En este caso NUEVA SOLICITUD.

PASO 3. Luego, deberas seleccionar la tutoria que
deseas realizar.

Se desplegara una pantalla en la que podras
visualizar las diferentes tutorias disponibles.

PASO 4. Una vez elijas la tutoria, deberas
seleccionar el rango de fechas que deseas
consultar. Te recomendamos revisar las fechas del
periodo de clases en el cronograma de actividades
académicas de tu facultad.

Seleccion del programa

Derecho (Snies 1483)Res. 7872 (11/05/201x

Tipo de solicitud

O Reprogramar Solicitud

INGLES

‘ Consulta las tutorias disponibles

4= PASO 4

‘ Entre 29/11/2021 y dd/mm/aaaa
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INSTRUCTIVO PARA
ESTUDIANTES
o INGLES

[0 Agendar

PASO 5. Cuando apliques el rango, podras ver todas

las opciones disponibles para la tutoria académica

que seleccionaste. Aqui, deberas dar clic en el

recuadro AGENDAR. d

AGENDAR

il REACREDITACION INSTITUCIONAL

MuLTicAnUS 2032027 #CaminandoEnLaExcelencia
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INSTRUCTIVO PARA
ESTUDIANTES AS

PASO 6. Deberas ingresar el tema de tu tutoria y asociar
una asignatura, teniendo en cuenta tu matricula
académica. Por supuesto, finalizado este proceso,
deberas hacer clic en el boton ACEPTAR.

Verificar el planteamiento de los objetivos de mi investiga

J griesboelel #CaminandoEnLaExcelencia
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INSTRUCTIVO PARA AS
ESTUDIANTES ) NICAS

En la parte superior de la pantalla, podras visua-
lizar que tu tutoria fue agendada exitosamente.
Ademds, en la parte inferior podrds visualizar === Seleccidn de programa
algunas recomendaciones importantes.

Derecho (Snies 1483)Res. 7872 (11/05/201x»

5 . 'o. Tipo de solicitud
. ' * UNIVERSIDAD s
k ‘ W LIBRE ° o
Nueva solicitud Reprogramar Solicitud

Solicitudes realizadas

Seleccién del programa

Derecho (Snies 1483)Res. 7872 (11/05/201x.

Tipo de solicitud

@ Nueva solicitud O Reprogramar Solicitud

Solicitudes realizadas

Sobre la misma pantalla, y si te desplazas hacia el

final, podras ver las tutorias que has programado.

Com Skl G __Taminkn__ oo _Fein_Vorws_ T En el caso de ser virtuales, también visualizaras el
D respectivo enlace de conexidn.
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INSTRUCTIVO PARA TUTORIAS
ESTUDIANTES ACADEMICAS

PASO 5. Una vez registre y se valide su disponibilidad,
podra ver el resumen al final de la pantalla. Aqui mismo
podra ver el estado de aprobacion o rechazo de la
tutoria por parte del personal competente. También
podrd modificar o eliminar una tutoria (haciendo clic
sobre el lapiz), por alguna eventualidad. Cabe aclarar
qgue podra eliminar una tutoria programada, antes de
qgue ésta haya sido aprobada por el encargado del
proceso en la facultad o programa.

A través del botén NOTIFICAR, podra hacer ajustes al
enlace de conexion de la tutoria, de tal manera que los
estudiantes seran notificados a través del correo
electrénico.

CAMINANDO EN LA

EXCELENCIA

LIBRE

Wiglada Minaducaciin

ey

Resumen de disponibilidad para tutorias

Mostrar 10 % registros por pagina

T Tutorla
INSCRITOS NOTIFICAR FECHA HORA TIPO SESION  académica

INGLES

= R T MIER T = T E o
V4 5/12/2021 COLES 12:00-12:45 Virtua

MNOTIFICAR

NOTIFICAR

NOTIFICAR

REACREDITACION INSTITUCIONAL

MULTICAMPUS 2021-20217
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INSTRUCTIVO PARA AS
ESTUDIANTES ) NICAS

CANCELAR
UNA TUTORIA

Cabe resaltar que si deseas cancelar una
tutoria podras hacer CLIC en el botdn
CANCELAR. Aqui deberas seleccionar un
motivo e ingresar el detalle. Luego,
debes hacer clic en el botén ACEPTAR.

La tutoria serd cancelada
automaticamente y seran notificados
profesor y estudiante sobre el proceso, a
través del correo institucional.

Cancelacion de la tutoria

Selecciona una opcion

Det

Ingrese el dete

ACEPTAR CANCELAR

CRMINANDO EN LA
EXCELENCIA

REACREDITACION INSTITUCIONAL
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INSTRUCTIVO PARA AS
ESTUDIANTES ) NICAS

REPROGRAMAR
UNA TUTORIA

Por ultimo, si deseas reprogramar la
tutoria académica, deberas repetir los
PASOS 1y 2. Para este caso, deberas
seleccionar la opcion REPROGRAMAR
SOLICITUD.

A continuacion, deberas seleccionar la
tutoria que deseas reprogramar y repetir
los pasos 3,4, 5y 6.

Tipo de solicitud

Solicitudes realizadas

Reprogramar

Solicitud Estado Tutoria académica Periodo Fecha Horario Tutor Link de conexion
o Aprobado NVESTIGACION 20212 07/12/2021 14:00- 1430 https://meet google.comyn
! 2user=08
nee NVESTIGACION 121 14:0( 430 [ neel.google
ser=Ui

(S aVTHValhd HinY

4
Agendar o reprogramar solicitudes -

SULICITUDUD

INVESTIGACION v

CRMINANDO EN LA
EXCELENCIA
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INSTRUCTIVO PARA
ESTUDIANTES

EVALUAR
UNA TUTORIA

Para evaluar el proceso de tutoria
deberas ingresar al Sistema de
Informacién SINU
https://siul.unilibre.edu.co/sinugwt/ y
seleccionar el botdon EVALUAR AL
DOCENTE TUTOR, el cual encontraras en
la barra de opciones ubicada en la parte
izquierda de SINU.

@ Sistema académico

o

JORGE DANIEL SANABRIA
RIAPIRA

I
Sroceso de ntonas

Sobictud de tetorics aoodEmicos

"

Evclucr ol docernes tutor

® nco

==

EVALUAR AL
DOCENTE TUTOR

#CaminandoEnLaExcelencia



https://siul.unilibre.edu.co/sinugwt/

) ' Tutor a evaluar
INSTRUCTIVO PARA Por favor seleccione el tutor que desea evaluar
ESTUDIANTES 3

RODRIGUEZ AREVALO IGNACIO ALBERTO

Usted tiene 2 tutoria(s) sin evaluar.

Se desplegara una pantalla en la que podras |
visualizar los docentes y las tutorias que tienes
pendientes por evaluar.

Una vez hagas clic sobre el nombre del tutor, 6
podras visualizar los encuentros que tienes RODRIGUEZ AREVALO IGNACIO ALBERTO
pendientes por evalua r-. Recuerda que debes RealizasteconeIdoceme;zse;;g::zrgz;tio;zzg?rfavorselecc:onaencual

hacer CLIC sobre el botén EVALUAR, por cada
una de las sesiones.

JUNIO 28 DE 2021 JUNIO 29 DE 2021
12:00-13:00 10:00-11:00
Tutoria académica: INGLES Tutoria académica: INVESTIGACION
Periodo: 20211 Periodo: 20211
Evaluacion: Evaluacion de la Tutoria Evaluacion: Evaluacion de la Tutoria
desar G = —

EVALUAR

EVALUAR =)

LALLT ]
] %
& [m] %=

i“f

@
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INSTRUCTIVO PARA
ESTUDIANTES

Encontraras un formulario como el siguiente,
en el que podras valorar la tutoria y dejar tus
observaciones. Para culminar el proceso,
deberas hacer clic en el botdon FINALIZAR
EVALUACION.

IMPORTANTE:

Por favor, ten en cuenta que si no evallas tus
tutorias NO podras hacer nuevas solicitudes
hasta completar el proceso correspondiente.

RODRIGUEZ AREVALO IGNACIO ALBERTO

JUNIO 29 DE 2021

10:00-11:00

Tutorfa académica: INVESTIGACION

VALORACION DE LA TUTORIA (100%)

tificar si la tutorfa curr
! La tutoria fue un espacio que permitié la interaccién de saberes.

CERO UNO bos TRES CUATRO

! Latutoria posibilité el avance del proceso de aprendizaje.

CERO UNO bos TRES CUATRO

! La tutoria permitié generar nuevas oportunidades de aprendizaje.

CErRoO UNO 00§ TRES CUATRO

! La tutoria permitié generar nuevas oportunidades de aprendizaje.

ChRO UNo bos TRES CUATRO

! Fue significativo el aporte de la tutoria segun la necesidad identificada.

CINCO

CINCO

CINCO

CINCO

CERO UNo Dos TRES CUATRO CINCO
! Latutoria permitié generar la de un ambi de ap je dialégico y de
CERO UNO 00s TRES CUATRO CINCO

Como asistente a la tutorfa podria por favor Indicar aspectos a mejorar.

FINALIZAR
EVALUACION

—

#CaminandoEnLaExcelencia
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