UNIVERSIDQ&) LIBRE

ACUERDO No. 01
(Diciembre 11 de 2013)

“Por medio del cual se reglamenta la produccion Editorial en la Universidad
Libre.”

La H. Consiliatura de la Universidad Libre, en uso de sus atribuciones vy,

CONSIDERANDO:

e Que es funcién de la h. Consiliatura expedir los Reglamentos que se
requieran para desarrollar los Estatutos y asi propiciar la buena marcha
de la Universidad.

e Que la Universidad Libre de acuerdo con sus funciones misionales de
docencia, investigacién y proyeccion social, promueve la produccion
intelectual y editorial de conformidad con lo sefialado en los Estatutos de
la Corporacion, el PEI, el Plan Integral de Desarrollo Institucional P.1.D.I,
asi como en los articulos 14 y 23 del Acuerdo 06 de 2006 (Reglamento
de Investigaciones).

« Que es necesario reglamentar la funcién editorial de la Universidad lo
que permite responder a las dinamicas nacionales e internacionales en
materia de Educacién Superior para brindar una respuesta a las
exigencias del Departamento Administrativo de Ciencia y Tecnologia.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Caracter y Definicion: La Editorial Universidad Libre
es un Sello Editorial perteneciente a la Universidad Libre a nivel nacional y
esta enfocado principalmente a la publicacion de obras producto de
investigacion de cualquiera de las seccionales que tiene la Institucion. La
Editorial Universidad Libre no es una empresa editorial, ni un Fondo Editorial,
ni tiene personeria juridica. Se configura como una estructura organizacional
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académica en el seno de la Institucién con una funcién especializada en
publicacion de obras originales de alta calidad cientifica.

ARTICULO SEGUNDO: Estructura de la Editorial de la Universidad:

a) Editor Nacional: es la persona responsable de liderar y coordinar
todos los procesos ejecutivos de la editorial a nivel nacional. Esta
funcién sera cumplida por el Director Nacional de Investigaciones y en
ausencia de éste por quien designe el Rector Nacional.

b) Comité Editorial Nacional (CEN): estara constituido por el Editor
Nacional, el Director Seccional de Investigaciones; en ausencia del
Director Seccional de Investigaciones, el Rector designara al
representante al Comité Editorial, y un representante de la comunidad
cientifica externa que sera designado por el Rector Nacional.

c) Apoyo operativo: tanto en el nivel nacional como en las seccionales se
podra recomendar asignar o contratar personal para el apoyo
operativo de los procesos editoriales. En el nivel nacional se debe
garantizar un equipo operativo que sustente el funcionamiento
eficiente de la editorial. Este personal debe ser idoneo de acuerdo con
los conocimientos especializados y competencias propias de la
compleja labor editorial.

d) Banco de pares: la editorial desarrollara una base de datos con pares
nacionales e internacionales y universidades buscando siempre la
mayor calidad. El comité editorial recomendara las tarifas ofrecidas
para el servicio de evaluacion de textos. La Universidad Libre en el
nivel administrativo debera garantizar procedimientos agiles de
contratacion de este servicio y pago puntual teniendo en cuenta que
los pares pueden estar en cualquier lugar del mundo y su labor se
realiza sin presencialidad, pues para ello se utilizan los medios
telematicos existentes.

ARTICULO TERCERO: Funciones del Editor:

Liderar, orientar, coordinar y supervisar los procesos de recepcion de
textos, evaluacion por pares, control de calidad, promocion, circulacion y
venta de los libros publicados.

Convocar, coordinar y liderar el Comité Editorial en su dinamica de
sesiones virtuales y presenciales, asi como las tareas que el comité se
impone entre sesiones.

Coordinar con el nivel administrativo de la Universidad los procesos
editoriales en curso y la definicion e implementacion de mejoramiento
continuo de los procedimientos, de acuerdo con la politica de calidad. Los
procesos editoriales deben hacer parte del sistema de gestién de la
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calidad en todas las seccionales. Se buscara la estandarizacion de
procesos y procedimientos entre todas las seccionales.

d) Vigilar en conjunto con los demas miembros del Comité Editorial, el
cumplimiento de las normas de propiedad intelectual.

e) Garantizar en conjunto con los demas miembros del Comité Editorial, la
calidad en forma y contenido de los textos publicados por la editorial.

f) Liderar y coordinar la participacion de la editorial en las convocatorias de
Colciencias para efectos de su registro, evaluacion y acreditacion.

g) Impulsar el posicionamiento de la Editorial en el concierto académico
nacional e internacional.

h) Las demas que el Comité Editorial o el Rector Nacional le asignen.

ARTICULO CUARTO: Caracter y Funciones del Comité Editorial:

a. Ser la maxima instancia decisoria de la Editorial de la Universidad
Libre.

b. Recomendar las politicas editoriales que regiran la publicacion de
los textos y el estimulo a la produccion intelectual. Estas politicas
se expresaran en un documento formal el cual podra ser
actualizado cuando el Comité asi lo considere.

c. Recomendar el reglamento de funcionamiento que sera aprobado
por mayoria simple. El reglamento debera incluir 1as condiciones
para su eventual reforma.

d. Definir las condiciones minimas que debe cumplir toda propuesta
de publicacion para ser recibida formalmente para ser sometida a
evaluacion por pares posteriormente. Estas condiciones minimas
seran difundidas ampliamente en toda la comunidad académica de
la Instituciéon y a cualquier persona interesada en publicar con esta
editorial. Estas condiciones minimas se puntualizaran en forma de
una lista de chequeo que cada representante de seccional debera
verificar para tramitar una propuesta de publicacion.

e. Recomendar o no los textos presentados a consideracion de la
Editorial para su eventual publicacion, teniendo en cuenta el
concepto de los pares evaluadores.

Vigilar el cumplimiento de las normas de propiedad intelectual.

. Garantizar la calidad en forma y contenido de los textos publicados.

. Recomendar |as tarifas para el servicio de evaluacion de pares.
Funcionar con sesiones presenciales o virtuales.

Apoyar asesorias de expertos cuando sea pertinente.

T gl

ARTICULO QUINTO: Funciones adicionales de los Miembros del
Comité Editorial:
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Ademéas de sus funciones como integrantes de la instancia colectiva
denominada Comité Editorial, los miembros del Comité tienen otras
funciones relacionadas con el enlace entre el nivel nacional y seccional.
Entre estas funciones practicas se encuentran las siguientes:

a. Los representantes de cada seccional que integran el Comité
Editorial se constituyen como el canal de comunicacion oficial y
bidireccional entre la respectiva seccional y el Comité Editorial.
Esto se aplica en casos como los siguientes:

|. Las propuestas de publicacién que surjan en cada
Seccional se enviaran al Comité Editorial a traves del
respectivo representante seccional en el Comite. El
representante debera verificar mediante lista de chequeo y
previamente a su presentacion en el Comité Editorial, que la
propuesta cumple las condiciones minimas.

Il. La respuesta del Comité Editorial a las propuestas de
publicacion, esto es, su aprobacion, desaprobacion u otras
a que haya lugar se enviaran a través del respectivo
integrante que representa a la seccional.

b. La coordinacion y seguimiento directos de los tramites
administrativos para efectos de impresion y afines en cada
seccional corresponden al representante.

c. Los representantes de cada seccional impulsaran la
estandarizacion y el mejoramiento de los procesos administrativos
relacionados con el tema editorial, asi como su inclusion en el
sistema de gestién de la calidad en su respectiva seccional.

ARTICULO SEXTO: Aspectos administrativos y financieros:

a. La financiacion de las publicaciones se hara en la propia
seccional de la cual surgié la propuesta de publicacion del
texto, acorde con su presupuesto de cada programa.

b. Los tramites administrativos correspondientes a la contratacion
con el o los autores, la contratacion de correccion de estilo (0
de traduccion si fuese necesario), la contratacion de la
diagramacion e impresion, la contrataciones a que haya lugar
para la promocion, circulacion y venta de los libros publicados
por la editorial seran descentralizados, esto es, se haran en las
respectivas seccionales. Todo ello sin prejuicio de posibles
colaboraciones, intercambios y alianzas entre seccionales para
estas tareas.

c. La Universidad Libre procurara la unificacién y estandarizacion
de los procesos y procedimientos relacionados con la funcion
editorial entre sus distintas seccionales. Asimismo se



&, ' .r':
Ogg7A,0¢

UNIVERSIDAE; LIBRE

Pagina |5

propendera por la inclusion de estos procesos y procedimientos
en el Sistema de Gestion de la Calidad.

ARTICULO SEPTIMO. EIl presente Reglamento rige a partir de la fecha de
expedicion del mismo, deroga las normas que le sean contrarias y se
publicara en la pagina web de la Universidad y de cada una de las
Seccionales.

COMUNIQUESE PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C. a los once (11) dias del mes de diciembre del afo




