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INSTRUCTIVO PARA S

ESTUDIANTES ICAS

RECOMENDACIONES GENERALES

Te recomendamos especialmente tener en cuenta lo siguiente:

Debes tener activo tu correo electrénico institucional y debes estar pendiente
del mismo.

Por cada solicitud de tutoria debes iniciar un nuevo procedimiento. Las
respuestas a tus solicitudes también las recibiras en tu correo institucional. Por
esta razon, no debes olvidar mantener tu correo activo y la informacion en tu
sistema actualizada.

Ingresa al sistema de informacidon académico SINU, a través del enlace
https://siul.unilibre.edu.co/sinugwt/ o a través de la pagina web de la

Universidad.
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https://siul.unilibre.edu.co/sinugwt/

INSTRUCTIVO PARA
ESTUDIANTES

NUEVA SOLICITUD
DE TUTORIA

PASO 1. Debes seleccionar en el SINU el botdn
TUTORIAS ACADEMICAS, el cual encontraras
en la barra de opciones ubicada en la parte
izquierda. A continuacion, te encontraras con
una pantalla como la siguiente:
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INSTRUCTIVO PARA

ESTUDIANTES
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PASO 2. En esta pantalla deberas seleccionar el Elnuuiili del punga—mn
tipo de solicitud. En este caso NUEVA SOLICITUD.

Derecho (Snies 1483 1Res. TR7Z2 (1105201

PASO 3. Luego, deberas seleccionar la tutoria que Yipo de solicitad

deseas realizar.

Se desplegara una pantalla en la que podras
visualizar las diferentes tutorias disponibles.

Agendar o reprogramar solicitudes

o

PASO 4. Una vez elijas la tutoria, deberas
seleccionar el rango de fechas que deseas
consultar. Te recomendamos revisar las fechas del
periodo de clases en el cronograma de actividades
académicas de tu facultad.
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INSTRUCTIVO PARA
ESTUDIANTES
INGLES

PASO 5. Cuando apliques el rango, podras ver todas
las opciones disponibles para la tutoria académica
que seleccionaste. Aqui, deberas dar clic en el N

recuadro AGENDAR.
AGENDAR
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INSTRUCTIVO PARA

ESTUDIANTES

PASO 6. Deberas ingresar el tema de tu tutoria y asociar
una asignatura, teniendo en cuenta tu matricula
académica. Por supuesto, finalizado este proceso,
deberas hacer clic en el boton ACEPTAR.
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INSTRUCTIVO PARA

ESTUDIANTES

En la parte superior de la pantalla, podras visua-

lizar que tu tutoria fue agendada exitosamente.
Ademds, en la parte inferior podrds visualizar ==
algunas recomendaciones importantes.
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Sobre la misma pantalla, y si te desplazas hacia el
final, podras ver las tutorias que has programado.

En el caso de ser virtuales, también visualizaras el
respectivo enlace de conexion.
REACHEDITACIGN INSTITUCIONAL [
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INSTRUCTIVO PARA TUTORIAS
ESTUDIANTES ACADEMICAS

PASO 5. Una vez registre y se valide su disponibilidad, Rsumen o gt g tneias

podra ver el resumen al final de la pantalla. Aqui mismo | 2.0 | maleien poralyien

podra ver el estado de aprobacion o rechazo de la MR o it cf B R s R NI e g
tutoria por parte del personal competente. También
podrd modificar o eliminar una tutoria (haciendo clic
sobre el lapiz), por alguna eventualidad. Cabe aclarar
que podra eliminar una tutoria programada, antes de
qgue ésta haya sido aprobada por el encargado del
proceso en la facultad o programa.

A través del botén NOTIFICAR, podra hacer ajustes al
enlace de conexion de la tutoria, de tal manera que los
estudiantes seran notificados a través del correo
electrénico.

NOTIFICAR
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INSTRUCTIVO PARA AS
ESTUDIANTES ICAS

CANCELAR
UNA TUTORIA

Cabe resaltar que si deseas cancelar una
tutoria podras hacer CLIC en el botdn
CANCELAR. Aqui deberas seleccionar un
motivo e ingresar el detalle. Luego,
debes hacer clic en el botén ACEPTAR.

La tutoria serd cancelada
automaticamente y seran notificados
profesor y estudiante sobre el proceso, a
través del correo institucional.
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INSTRUCTIVO PARA AS
ESTUDIANTES ICAS

REPROGRAMAR o ]
UNA TUTORIA Coam—

Por ultimo, si deseas reprogramar la e i
tutoria académica, deberas repetir los L
PASOS 1y 2. Para este caso, deberas

seleccionar la opcion REPROGRAMAR

SOLICITUD.

A continuacion, deberas seleccionar la - REPROGRAMAR
tutoria que deseas reprogramar y repetir SOLICITUD

los pasos 3,4, 5y 6.
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INSTRUCTIVO PARA
ESTUDIANTES

EVALUAR

V4 @ <stema scademmn S
UNA TUTORIA & .
Para evaluar el proceso de tutoria PSS -
deberas ingresar al Sistema de : -
Informacion SINU e
https:/./5|ul.un|I|brEe.edu.co/smugwt/ y P — EVALUAR AL
seleccionar el botén EVALUAR AL O = DOCENTE TUTOR
DOCENTE TUTOR, el cual encontraras en

la barra de opciones ubicada en la parte
izquierda de SINU.

#CaminandoEnLaExcelencia



https://siul.unilibre.edu.co/sinugwt/

Tutor a evaluar
INSTRUCTIVO PARA P Sorew odimcanded @ TRASd o ABCEE vt
ESTUDIANTES

RUDRIGUEL AREVALD HE3MALID ALBERTL

. . [ o ]
Se desplegara una pantalla en la que podras
visualizar los docentes y las tutorias que tienes
pendientes por evaluar.
Una vez hagas clic sobre el nombre del tutor, &
podras visualizar los encuentros que tienes RODRIGUEZ AREVALO IGNACIO ALBERTO
pendientes por evaluar. Recuerda que debes Pobiasd i oo i dpdnnios et o st s s i
hacer CLIC sobre el botén EVALUAR, por cada —
una de las sesiones. '
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INSTRUCTIVO PARA | ROCRIGUEZ AREVALO IGRACID ALBERTO |
ESTUDIANTES IS 3 [ BET
'S SURT

VALORACIOM D LA TUTORIA (100%)]

Encontraras un formulario como el siguiente, ¥ i Pl e

en el que podras valorar la tutoria y dejar tus —
observaciones. Para culminar el proceso, '.'._NH:‘#:W.‘:“_ =
deberas hacer clic en el botdon FINALIZAR st e e e e
EVALUACION. ol LR AR T B A
IMPORTANTE: e —

Por favor, ten en cuenta que si no evallas tus R e ———
tutorias NO podras hacer nuevas solicitudes Bkt P a

hasta completar el proceso correspondiente.

FINALIZAR '
EVALUACION
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