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PROTOCOLO PARA LA REALIZACION DE BRIGADAS JURIDICAS EN TERRITORIO
Consultorio Juridico — Universidad Libre Seccional Barranquilla

1. Objeto

Establecer el procedimiento general para realizar brigadas juridicas y actividades extramurales del
Consultorio Juridico en comunidades, barrios e instituciones aliadas, garantizando el cumplimiento
de la Ley 2113 de 2021, el Acuerdo 002 de 2023, la politica de extensién universitaria y los
lineamientos institucionales.

2. Alcance

Este protocolo aplica a todas las actividades extramurales del Consultorio Juridico: brigadas
juridicas, jornadas institucionales, acciones de proyeccion social y atenciones en territorio. Involucra
a la Direccion, docentes asesores, estudiantes de Consultorio Juridico y Secretaria.

3. Fundamento Normativo

* Ley 2113 de 2021 — Servicios del Consultorio Juridico.

* Acuerdo 002 de 2023 — Reglamento del Consultorio Juridico.
» Politicas institucionales de extensién y proyeccion social.

* Manuales y lineamientos internos.

. Requisitos para la realizacion de brigadas

. Autorizacion formal de la Direccion del Consultorio.
. Solicitud o invitacion de la entidad receptora.

. Asignacion de docentes asesores responsables.

. Listado oficial de estudiantes habilitados.

. Material oficial aprobado por el Consultorio.

. Verificacion de condiciones basicas del lugar.

. Sistema de registro obligatorio para cada atencion.
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. Procedimiento General

al

.1 Planeacién previa

. Validacion de la pertinencia y autorizacién de la brigada por la Direccion.
. Definicién de fecha, horario, lugar y alcance.

. Asignacion de docentes asesores y estudiantes.

. Preparacion de formatos y material institucional.

. Verificacion logistica del lugar (seguridad, mobiliario, accesibilidad).
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5.2 Desarrollo de la brigada

1. Instalacién formal y presentacion del equipo.

2. Registro de cada usuario mediante el Formato de Atencion en Brigadas.
3. Orientacion juridica brindada por estudiantes bajo supervisién docente.
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4. Diligenciamiento obligatorio de datos esenciales del caso.
5. Remisiones externas a entidades competentes segln la necesidad del usuario.

5.3 Cierre de la jornada

1. Consolidacion del numero total de usuarios atendidos.

2. Entrega de formatos y registros a Secretaria academica. Si aplica.
3. Creacion de casos en SIUL en maximo 48 horas, cuando aplique.
4. Elaboracién del Informe Final de Brigada. Si aplica.

5. Retroalimentacion a estudiantes sobre desempefio y atencion.

6. Roles y Responsabilidades

Direccion: autoriza y supervisa el cumplimiento normativo.

Docentes asesores: supervisan orientaciones, firman registros y garantizan calidad.
Estudiantes: atienden usuarios, diligencian formatos y cumplen lineamientos éticos.
Secretaria Académica: controla, archiva y consolida informacion.

7. Condiciones minimas del lugar

« Area segura y adecuada para atencién.

* Mobiliario basico.

* Privacidad minima para consultas.

* Prohibicién de grabaciones sin autorizacion.
+ Condiciones de accesibilidad para usuarios.

8. Contingencias

La actividad se suspendera cuando no existan condiciones de seguridad, no haya docente presente,
existan riesgos para usuarios o estudiantes, o se identifiquen situaciones que requieran intervencion
inmediata de autoridad competente.

9. Documentacién obligatoria

* Registro de orientaciones juridicas.

* Remisiones internas o externas. Si aplica.
* Informe final de brigada. Si aplica.

« Estadisticas de atencion.
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