PASO A PASO PARA LA |

LEGALIZACION DE MATRICULA
ESTUDIANTES
NUEVOS Y ANTIGUOS

Pregrado y Posgrados
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Segun el articulo 16 del Reglamento Estudiantil, la matricula es el acto por el cual la Universidad reconoce como
estudiante a quien ha sido admitido en un programa académico formal. Al matricularse el estudiante acepta
conocer los estatutos, reglamentos, normas y demdas disposiciones que la rigen, obligdndose a cumplirlas.

Por lo tanto, si eres estudiante NUEVO o ANTIGUO debes realizar el proceso y cumplir con los requisitos de
matricula exigidos actualmente:

" Procedimiento estudiante nuevo: Procedimiento estudiante antiguo:

1. Registrar las asignaturas en las fechas estipuladas por la facultad. -
" 2. Una vez se haya registrado la totalidad de |las asignaturas
correspondientes, se acepta y se cierra la matricula.

" 3. Al cerrar la matricula se genera automdticamente el recibo de
PAgo.

" 4. Pagar la matricula en las fechas establecidas por la Universidad.
5. Ingresar los documentos de matricula a la plataforma

- académica SINU.

« Estudiantes de pregrado: certificado de dfiliaciéon a EPS .

" 1. Ser admitido al programa de tu preferencia.
I 2. Cancelar el recibo de pago de matricula en las fechas
* establecidas por la Universidad.

3. Registrar asignaturas en SINU (este proceso es realizado
“ por su facultad).
4. Ingresar los documentos de matricula a la plataforma
académica SINU.

+ Estudiantes de pregrado: acta o diploma de
bachiller y certificado de afiliacion a EPS vigente.

. | ) 7 N vigente.
Esiudlq_ntes de posgrados: cerfificado de afiliacion « Estudiantes de posgrados: certificado de dafiliacion a EPS -
a EPS vigente. vigente

5. Para el acceso al sistema por primera vez el usuario y
contrasena, serd el documento de identidad.

L e e e e e e e e = =

6. Para el acceso al sistema, el usuario serd el documento de .

- identfidad con la contrasena que tenga establecida. I
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Antes de iniciar el proceso de cargue asegurese de tener los archivos guardados en
formato PDF, con un tamano no superior a dos megas (2MB). Registre el nUmero del
documento de identidad y el periodo académico en el cual estd matriculado,
nombre del documento que va a cargar para poder identificarlo.

Ejemplo:

L. 1024 XXXXXX EPS 20221 @ ® inicio

Debe ingresar a su usuario personal de
SINU, con su numero de documento y .
clave personal. Proceso de Administracién ~
Ubiguese en el menu del lado izquierdo, de @ acuatizacion de datos personates

clic en consulta de requisitos de matricula = devie

eS'I'UdiOn'I'eS. Consulta de documentos

Proceso de movilidad

Solicitud de mowilidad

Proceso Matricula Académica

Consulta de reguisitos de matricula ESmdiﬂnt« ’
Consulta de

Matricula individual
requisitos de

[l% Mi b matricula
15 recibos por pagar tudi £
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Una vez seleccionado, aparecerd en la parte superior central su
nombre, dé clic sobre este:

Consulta de requisitos de matricula estudiante €

Alumnos

ldentificacion Mombres
1024XX605XX MANRIQUE MANRIQUE GERMAINE
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Una vez seleccionado su nombre, en la parte inferior aparecerdn los periodos
académicos que ha cursado. En la casilla seleccione el periodo en el cual
estd matriculado actualmente. Ejemplo: 20221, aparecerd los documentos
que debe cargar en ese periodo.

Alumnos
& Ch
@ Identificacion Nombres
1024X XX XXX MANRIQUE MANRIQUE GERMAINE
1a1de1 en 10.36 seg. Filtro : |Contiene « | Preferencias : | L
Requisitos de magricula
= X
Programa Pensum Requisito Entregado entreg -
MAESTRIA EN SISTEMAS INTEGRADC 23211 Certificado reciente de EPS
MAESTRIA EN SISTEMAS INTEGRADC 23211 Certificado reciente de EPS E,—" 18/09/20:z /
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Tenga en cuenta que debe seleccionar uno por uno los documentos que se
van a cargar, ejemplo: certificado de afiliacidon EPS.

Una vez esté seleccionado el documento a cargar, debe dar clic en

seleccionar archivo.

Requisitos de matricula

EE]

=] 1
.

De a F
'I'.itl-H---a--—:I ﬂm d Programa Pensum Requisito Entregado entreg ™
& 20221 MAESTRIA EN SISTEMAS INTEGRADC 23211 Certificado reciente de EPS
- 20212 B2 MAESTRIA EM SISTEMAS INTEGRADC 23211 Certificado reciente d s ™= 18/09/20:
4 [
1aé&des en D.02 seq. Filtro : ~ | Praferencias : - .;.,

gun arch.___eleccionado

w5104
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Aparecerd una ventana de explorador, donde debe seleccionar el documento a

cargar.

Recuerde, los archivos deben estar escaneados y guardados en formato PDF.

U * » Este equipo » Descargas

Organizar = MNueva carpeta

~
@ OneDrive - Perzor

@ OneDrive - Univer
Archivos de cha
Attachments

Microsoft Team:

E Este equipo
‘ Descargas

MNombre:

Mombre

~ hay

"L 1024300000 EPS 20221

02000 EPS 20221 (2)

£ Buscar en Descargas

B W @ | .
. bres
Fecha de modific: ™
n 10.36 seq. Filtro @ |Contiena w | Preferencias : - ‘;
® Q
o i R
prna Pensum Requisito Entregado -

TRIA EM SISTEMAS INTEGRADC 23211

[TRIA EN SISTEMAS INTEGRADC 23211

palizacion en Gerencia de Calic 02911

palizacion en Gerencia de Calic 02911

REACREDITACION INSTITUCIONAL
UNIVERSIDAD LiBRE

Certificado reciente de EPS
Certificado reciente de EPS [J]  18/09/20:
mprobante Page Matricula origi e 08/03/20:
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Una vez se han ingresado los documentos requeridos para legalizar matricula,

aparecerd un icono azul al lado de cada documento. Por favor verifiqgue que estén
cargados correctamente,

Requisitos de matricula

i - I? I?

IEl ti Descargar P Pe R isito E ad R
as archivo rograma nsum equis n'r.r-E-g L ] - -
- 20221 @ «& EM SISTEMAS INTEGRADC 23211 Certificado reciente de EPS [ 28/01/20:
- 20212 MAESTRIA EN SISTEMAS INTEGRADC 23211 Certificado reciente de EPS [ 18/09/20:z

De esta manera quedardn guardados sus documentos como requisito de matricula para
el periodo actual y estaran sujetos a la verificacion de la oficina de Admisiones y Registro

TENGA EN CUENTA QUE:

Si por alguna razén los documentos no cumplen con los requisitos, éstos seradn rechazados
y le seguird mostrando el aviso “usted tiene requisitos pendientes”, adicionalmente le
llegard un correo indicando que nuevamente debe cargar el documento que no cumple

con lo solicitado. Si  tiene alguna duda puede escribir  al  correo
admisiones.bog@unilibre.edu.co.

U L REACREDITACION INSTITUCIONAL
R\&P 1% NIVERSIDAD LIBRE @

AAAAAA ALTA CALIDAD aaaaaa
Resolucidn MEN n.» 015865 (25-08-202)




