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Asunto: Oferta laboral para estudiantes de Derecho — Jornada nocturna 1%% j
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Bogota D.C., 03 de junio de 2026

Cordial saludo.

El Departamento Juridico de Seguridad Central Ltda., bajo la direccion de la Dra. Sandra
Milena Cérdenas Montes, se permite presentar una oferta laboral dirigida exclusivamente a
estudiantes de Derecho de jornada nocturna que cursen séptimo semestre en adelante,
interesados en adquirir experiencia practica y fortalecer sus conocimientos en las diferentes
areas del ejercicio juridico.

Condiciones de vinculacion

* Contrato de trabajo a término fijo por seis (6) meses, con posibilidad de continuidad de
acuerdo con el desempefio y las necesidades de la compaiiia.

* Jornada laboral presencial de lunes a viernes, de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

* Lugar de trabajo: Bogota D.C.

Perfil requerido
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* Estudiante de Derecho de jornada nocturna, cursando séptimo semestre en adelante.

* Preferiblemente con experiencia o conocimientos en juzgados, despachos judiciales o
apoyo a procesos juridicos.

* Habilidades para la sustanciacion y elaboracion de documentos juridicos.

* Excelente capacidad de redaccion, organizacion y manejo documental.

» Manejo basico de herramientas ofimaticas.

* Se valoraran competencias como responsabilidad, organizacion, criterio juridico basico,
adecuada utilizacion del lenguaje juridico, capacidad de aprendizaje, atencidn al detalle y
habilidad para gestionar multiples tareas en entornos de alta exigencia.

Funciones principales

* Elaboracion de respuestas a derechos de peticion, acciones de tutela y demas

requerimientos juridicos.

* Apoyo en procesos disciplinarios laborales.

* Elaboracion de citaciones, actas, informes, descargos y demdas documentos propios del
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area juridica.

* Seguimiento y control de procesos judiciales, administrativos y laborales.
* Revision documental y gestion de archivos juridicos.

* Apoyo en las demas actividades inherentes al Departamento Juridico. % F
Agradecemos la difusion de esta convocatoria entre los estudiantes que cumplan con el *“icii
perfil descrito. Las personas interesadas podran remitir su hoja de vida al correo electroénico
juridica@seguridadcentralltda.co, indicando en el asunto: “Convocatoria Estudiante de .
Derecho — Jornada Nocturna”. ik%
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Agradecemos de antemano la atencion prestada y la colaboracion brindada por esa Facultad
en la divulgacion de esta oportunidad laboral.

Cordialmente,
(Firmado por)

SANDRA MILENA CARDENAS MONTES
Directora Juridica
SEGURIDAD CENTRAL LTDA.

De conformidad con la Ley 2213 del 13 de junio de 2022, especialmente el inciso segundo del articulo 2
sobre el uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones, las actuaciones judiciales y
administrativas no requeriran firmas manuscritas o digitales, autenticaciones o presentaciones personales
adicionales; por lo tanto, la expresion “Firmado por” incorporada al pie del presente documento se entendera
valida para todos los efectos legales.

VIGILADO SuperVigilancia
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