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INSCRIPCION PROVEEDORES

e

Formulano para B mecnpoon como provesdor de la Unversidad Libre

Segunente
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Aqui
te ensenaremos

) como inscribirte ¢
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En el enlace de la pagina de la Universidad Libre

http://www.unilibre.edu.co/,
deberas ingresar a la seccion de PROVEEDORES dentro de la lista desplegable

que se visualiza en la pestana LA UNIVERSIDAD.

|V[[i[ol | A UNIVERSIDAD OFERTAACADEMICA SEDES  ADMISIONES

INVESTIGACION  BIBLIOTECA
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Proveedores

Al ingresar a la seccion

¢ PROVEEDORES,

tu pantalla se vera de la
siguiente manera:

RSN SNEIRISINCR NS (OCIN  DILIGENCIA EL FORMULARIO | PLIEGOS 2020 | PLIEGOS 2019

Sefior Proveedor, con el propésito de facilitar Ia inscripcion como proveedor de nuestra Institucion, nos permitimos precisar o siguiente

« Elformulario de inscripcion de proveedores, el cual se encuentra en la pagina web de la Universidad, debera ser diligenciado en
su fotalidad

« Si suempresa suministra bienes 0 servicios clasificados en labores de alto nesgo deberan revisar los anexos donde se estipulan

los requisitos que se exigiran al momento del proceso de cotizacion; en caso de cumplir con los requisitos, debera diligenciar la
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Formulario para la inscripcion como proveedor de la Universidad Libre

Deberas ingresar a la pestana

-DILIGENCIA EL
FORMULARIO-

vista en el paso anterior y en tu
pantalla se vera como la imagen
que adjuntamos. Este formulario de
inscripcion de proveedores debera
ser diligenciado en su totalidad. iRecuerda que ahora solo deberés inscribirte UI1d VEZ
y la misma sera valida para cotizar o participar en procesos
a nivel nacional
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Al ingresar al formulario e iniciar su diligenciamiento, no podras avanzar a la siguiente seccion sin terminar
de diligenciar los campos obligatorios, indicados con asterisco *

El formulario esta conformado por 1 0 secciones distribuidas de la siguiente manera:

INFORMACION BASICA [ INFORMACION DE CONTACTO
INFORMACION TRIBUTARIA REFERENCIAS COMERCIALES
BIENES Y SERVICIOS QUE PROVEE [l DOCUMENTOS REQUERIDOS
INFORMACION COMERCIAL W ENVIO DE DOCUMENTACION
INFORMACION BANCARIA PROTECCION DE DATOS
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Deberas diligenciar los datos basicos de tu compania
como: razon social de la empresa, identificacion,
direccion, telefono, incluyendo la seccional o seccionales
donde puedes prestar tus servicios.

INFORMACION TRIBUTARIA:
Deberas diligenciar los datos referentes a la
actividad economica y obligaciones tributarias.

3 BIENES Y SERVICIOS QUE PROVEE:
Deberas diligenciar la informacion referente
a los bienes y/o servicios que provees.
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4 INFORMACION COMERCIAL:
Deberas diligenciar la informacion referente
a las condiciones comerciales.

Cabe aclarar que en este punto encontraras unos items que deberas revisar si aplican o0 no
para tu empresa de acuerdo a los anexos que se encuentran en la pestana

de RECOMENDACIONES Y ANEXOS, algunos de ellos son:

— L R

Si tu empresa suministra bienes o servicios Si tu empresa suministra actividades de gestion
clasificados en labores de alto riesgo, deberan de residuos, lavado de tanques, control de
revisar los anexos donde se estipulan los requisitos plagas, limpieza y desinfeccion, mantenimiento
que se exigiran al momento del proceso de de infraestructura, entre otras, deberas
cotizacion; en caso de cumplir con los requisitos, diligenciar la carta de compromiso del Sistema

deberas diligenciar la carta de compromiso de SST. de Gestion Ambiental.
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Deberas diligenciar la informacion de la entidad bancaria
donde se realizaria el pago en caso de contratar algun
bien o servicio.

INFORMACION DE CONTACTO:
Deberas diligenciar este campo para facilitar el apoyo
en la comunicacion con ustedes, datos de contacto
del comercial o quien haga sus veces.

7 REFERENCIAS COMERCIALES:
D

eberas referenciar clientes verificables
con nombre y teléfono de la persona contacto.
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DOCUMENTOS REQUERIDOS:

1. Copia del Registro Unico Tributario (RUT)

2. Certificacion bancaria con expedicion no superior a tres (3) meses

3. Copia del documento de identificacion del Representante Legal

4. Certificado de existencia y representacion legal emitido por la Camara de Comercio o matricula mercantil (persona
natural) renovado en el presente ano y con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses

5. Dos (2) certificaciones de sus principales clientes donde se especifique |a labor contratada y expedidas en el dltimo
ano

6. Carta en la que conste gue no se haya incurso en inhabilidades para contratar con la Universidad Libre (Para
descargar el formato y |a causales de inhabilidades dirijase al siguiente link:
http://www.unilibre.edu.co/bogota/ul/proveedores)

7. (Carta de compromiso firmada por el Representante Legal indicando el cumplimiento de los requisitos de Seguridad
y Salud en el Trabajo exigidos por la Universidad Libre en el archivo anexo de Excel. (Si aplica)

8. Certificacion Sistema de Gestion de Calidad (Si aplica).

9. Carta de compromiso firmada por el Representante Legal indicando el cumplimiento de los requisitos de Gestion
Ambiental exigidos por la Universidad Libre en el archivo anexo de Excel. (Si aplica).

10. Certificado de fabricante o proveedor exclusivo (si aplica).

Nota: Si usted es proveedor internacional favor tener en cuenta gue se debe adjuntar la documentacion que haga sus
veces en el pais de origen a los descritos anteriormente.




O ENViO DE DOCUMENTACION:
Una vez diligenciado el formulario deberas hacer el envio de la documentacion

requerida en el numeral anterior al correo compras.nal@unilibre.edu.co,
cada documento adjunto debera nombrarse de la siguiente manera:

< RUT
< Certificacién bancaria. < Carta de inhabilidad.
< Cédula RL. <« Carta de compromiso SST.

<« Certificacion Gestion Calidad.
« Carta de compromiso Gestion Ambiental.
< Certificacion de fabricante exclusivo.

<« Camara de Comercio.
<« Certificacion 1.
< Certificacion 2.
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Te sugerimos leer todas
las politicas de manejo
y autorizacion de datos
personales: http://
www.unilibre.edu.co/
protecciondedatos

INICIO  LAUNIWERSIDAD OFERTAACADEMICA SEDES  ADMISIONES

INVESTIGACION  BIBLICTECA

Proteccion de Datos - Universidad Libre
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por
acompanarnos
en este nuevo pProceso.
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