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	ACTA DE COMPROMISO PRÁCTICA
	Version: 0

	
	
	Fecha de actualización: 01/03/2023



FACULTAD DE (NOMBRE DE LA FACULTAD)
PROGRAMA: (NOMBRE DEL PROGRAMA ACADEMICO)
ACTA DE COMPROMISO 20XX-X
En la ciudad de PEREIRA, a los EN LETRAS (EN NÚMERO) días del mes de ____________ de 20___, convinieron el COORDINADOR DE PRÁCTICAS O EL COORDINADOR DE PROYECCIÓN SOCIAL DE LA FACULTAD del programa de NOMBRE DEL PROGRAMA ACADEMICO y el NOMBRE DEL FUNCIONARIO DE LA EMPRESA Y DEL CARGO DEL FUNCIONARIO en representación de la Empresa NOMBRE DE LA EMPRESA Y/O AREA, DEPARTAMENTO, SECRETARIA, para establecer las condiciones de operatividad, seguimiento e intervención de la Práctica (NOMBRE DE LA PRACTICA), la que será (SI) o (NO) remunerada al estudiante: 

	Nombre
	Número de Identificación
	Código Estudiantil

	
	
	


1. Por la Universidad

· La Universidad designa como Docente Coordinador de Práctica, al docente: 
NOMBRE DEL DOCENTE ASIGNADO A LA PRACTICA. 

· Efectuarán la asesoría personal, telefónica o por correo electrónico al estudiante, para la resolución de inquietudes y dificultades durante el semestre académico. 

· Orientarán la práctica del estudiante mediante actividades de formación y seguimiento como seminarios y cátedras relacionadas con el área de la práctica.

· Supervisarán el cumplimiento de las condiciones de horario, asistencia y cronograma de actividades fijado al inicio de la práctica, por parte del estudiante.

· Realizarán visita a la Empresa para verificar el estado de la Práctica.
· NOTA: Según la especificidad del trabajo objeto de la Práctica, el Coordinador de Proyección Social de la Facultad, o el Coordinador de Práctica, podrá designar tutores académicos (Docentes de la asignatura Práctica), que coadyuven al desarrollo de las actividades y funciones propias del Docente Coordinador de Práctica de la Facultad.

2.  Por la Empresa

· La Empresa designa como Coordinador de la Práctica por parte de la empresa a:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO DE LA EMPRESA 

· El Coordinador de la Práctica por parte de la Empresa debe:

· Guiar las actividades del estudiante durante su permanencia en la entidad.

· Informar por escrito (o correo electrónico) al Docente Coordinador de Práctica de la Facultad, cualquier irregularidad frente al desempeño del estudiante.

· Facilitar el acceso a las fuentes de información y demás recursos requeridos por el estudiante para efectos de realizar la práctica

· Acordar con el estudiante y el Docente Coordinador de Práctica de la Facultad, un cronograma de actividades y velar por su desarrollo

· Expedir la certificación de cumplimiento de la práctica y emitir calificación correspondiente. 

· Tramitar certificación dirigida a la Universidad sobre la finalización de la práctica.

3.   Por el Estudiante

· Cumplir a cabalidad el tiempo estipulado en el contrato laboral o contrato de aprendizaje o acuerdo de práctica.

· Asistir regular y puntualmente al sitio asignado para la Práctica, según lo acordado entre las partes. 
· Guardar una presentación y comportamiento adecuado en el sitio de la Práctica.

· Portar la documentación que le proporciona la Empresa para el ingreso a las instalaciones, así como la identificación de la Universidad.

· Desarrollar las actividades acordadas según el cronograma previsto y el modo de vinculación.

· Informar al Docente Coordinador de Práctica de la Facultad y al Coordinador de la Práctica en la Empresa las dificultades e inconvenientes surgidos en la práctica, siguiendo los conductos regulares.

· Presentar un informe mensual de avance de actividades.

· Guardar estricta confidencialidad con la información obtenida de la empresa, para efectos de las actividades desarrolladas.

· Cumplir en lo pertinente, con las políticas, normas, procedimientos que la empresa tenga institucionalizados en sus diferentes procesos.

· El incumplimiento de alguna de las normas anteriores acarreará la suspensión inmediata de la práctica.

Tipo de práctica a ejecutar según reglamento: (revise el acta de matrícula con horario y digite el nombre de la práctica)

Tiempo: La práctica inicia el _________ de _________ de 20___ y finaliza el _________ de _________ de 20___ y se desarrollará en: SITIO ESTABLECIDO CON DIRECCION ESPECIFICA
Horario: El horario de trabajo para realizar la práctica será de _____________________________

En constancia de lo anterior firma.

	Por la Universidad
	
	Por la Empresa

	
	
	

	Coordinador de Prácticas de la Facultad o Coordinador de Proyección Social de la Facultad
	
	Coordinador Práctica 

(Jefe directo – responsable)

	
	
	


                        Estudiante





 Vo. Bo. Director de Programa*
*: De uso obligatorio para el programa de Ingeniería Civil


