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Tenga presente:

v' Solo podra realizar un cambio por asignatura, antes de modificar su registro académico asegurese que es el cambio que
requiere.

v Las Modificaciones proceden dentro del mes siguiente al inicio del periodo de Clases, consulte Calendario Académico.

v’ Las novedades académicas proceden cuando el estudiante ha cerrado matricula.

1. A través de la opcion de “Novedades Académicas” podra realizar las siguientes modificaciones:

J Cambio de grupo: Aplica para realizar cambio de grupo y/o cambio en la electiva seleccionada

L Cambio de asignatura: Aplica para asignaturas que tienen el mismo nimero de créditos académicos

L Inscripcidn de asignaturas: Aplica cuando no se ha registrado el total de los créditos a cursar en el periodo académico (no
debe superar el nimero de créditos del nivel).

2. Adicion de Asignaturas : Aplica para el registro de asignatura extra, la cual genera un pago adicional a la matricula ordinaria

3. Cancelacion de asignaturas: Aplica para retirar una asignatura del registro de matricula, la cual no puede ser sustituida por otra y no
se podra volver a registrar para el periodo académico en que la canceld.
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(JCAMBIO DE GRUPO

En SINU, busque “Novedades académicas”, ingrese y registre la informaciéon solicitada desplegando las flechas.
Seleccione el programa, “cambio de grupo” y el periodo académico. Oprima continuar.

[*] novedades
Proceso Matricula Académica
E o Paso

Seleccidn de novedad

Proceso Novedades Académicas
Pragrama Acadéniico Plan de estudios
= DERECHO

| = Novedades académicas

Selecrinne la solicitud Perindn
[C] Consulta de novedades adiea=slels == Cambic de grupo 0 20231 O
académicas

CONTIMUAR

Paso
Completar solicitud

CAMINANDU EN LA FnCLT AT a1 el

EXCELENCIR . o5
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O CAMBIO DE GRUPO

Seleccione la asignatura que desea cambiar de grupo

Despliegue las opciones y seleccione el grupo al cual desea realizar
el cambio (cuando hay cruce de horario o no hay cupo, se observa el

mensaje en otro color)

Tenga en cuenta que si usted
selecciona un grupo con cruce de
horario, el sistema le muestra un
mensaje de advertencia. Al Aprobar
la solicitud por parte de la Facultad,
se eliminara(n) las asignatura(s) que
ya tiene registradas objeto de cruce.

Registre el motivo de la solicitud

O Confirmacion

Usted ha hecho una solicitud en un
grupo gue presenta croce de
horariog. Tenga en coenta, que si
a3 aprabada su solicitud, aquellas
asignaturas donde se presente
cruce serdn eliminadas de su
rmatricula. Desea continuar con la
solicitud?

CAMCELAR

Recuerde que no podra volver a modificar la misma asignatura.

Una vez esta seguro del cambio que va a realizar, oprima “Terminar”

Paso
Selevoiin de novedad

Paso
Campletar solioitud

I « Seleccione la asignaturas en la gue desea modificar &l grupo

MOCIFICAR COCIGo ASIGMATURA UMIDADES

, CCPs20030 ADMINISTRAT VD GERERAL a

Horaric Docente

Mot de la salicitud

I CCPs2003t DELIGACIDNES a
, CCPs2o03az PROCESAL PEMAL | 2
, CCPs20034 HERMEMEUTICA JURICICA 2
, CCP=S2003% CERECHD INTERMACIONAL PRIVALD 2
1aS5des

Fara tener =] ta

Fara completar su proceso por favorn, presione el boton TERMIN &R

CAMINANDO EN LA

EXCELENCIA

EDUCANDO EN LIBERTAD PARA LA JUSTICIA Y LA PAZ

GRUFD HORARID

=

=
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0 CAMBIO DE GRUPO

O Confirmacion
El sistema le muestra el mensaje de confirmacion, al
aceptar, queda radicada la solicitud y le mostrara el
mensaje “Solicitud realizada exitosamente”. — — - exitosamente.

iEsta senuro del carmbio a realizar? Ell:,ll“:ltUd rEBlle”ja

Puede consultar el estado de sus solicitudes ingresando a “Consulta de novedades académicas”, en estado aparecera
si esta PENDIENTE o APROBADA. Una vez aprobada, usted ya debe figurar en lista.

Datos del Estudiante

Datos del Estudiante

No. deidentificacion: [ ] Nombres: | No. deidentificacion: [ | Nombres: T |

Programa:  DERECHO Programa:  DERECHO

Periodo Estado Tipo novedad Fecha solicitud Ver detalle Periodo Estado Tipo novedad Fecha solicitud Ver detalle
20231 PENDIENTE Cambio de grupo 18/05/2023 v 20281 PENDIENTE Cambio de grupo 18/05/2023 v

“ACREDITACION INSTITUCIONAL

CAMINANDO EN LA um“"m ST
EXCELENCIA "=
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NOVEDADES ACADEMICAS @) vz (41 0011161191 [0
0 CAMBIO DE ASIGNATURA -

\‘s\nu

NOVEDADES (% * UNIVERSIDAD

v]| ACADEMICAS N7 Lise

Procede para asignaturas con el mismo 0 ro
numero de créditos académicos. Selectn denovedad
., “ Programa Académico Plan de estudios
Ingresa a la  opcidn Novedades
Académicas”.
Seleccione el programa, la opcién “Cambio Camblo de asignatura N X
de asignatura” y el periodo. Cambio de asignatura
Oprima “continuar” Cambio de grupo

Eliminacion de asignaturas

Inseripeion de asignaturas

CAMINANDO EN m ACRED(TACIéN !NSTITUCIONAL
EXCELENCIA . oo
‘-N-\uXu( én MEN n.» 015865 (25-08.2001
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NOVEDADES ACADEMICAS

(d CAMBIO DE ASIGNATURA

Seleccione la asignatura que requiere cambiar

Seleccione la nueva asignatura

Seleccione el grupo de las opciones posibles que se despliegan

Las asignaturas que tienen cruce o no tienen cupo, aparecen en
otro color. Si usted selecciona un grupo con cruce de horario, el
sistema le muestra un mensaje de advertencia. Al Aprobar la
solicitud por parte de la Facultad, se eliminara(n) las asignatura(s)
gue vya tiene registradas objeto de cruce.

Puede cancelar o continuar, recuerde que la modificacion de
asignatura solo se podra realizar una sola vez.

Registre el motivo de la solicitud

, DCPS20023 DERECHO INTERNACIONAL PUBLICO 2 A

'9 cruce serdn elirminadas de so

/ DoPS20025 TUTELA PENAL DE LOS BIENES JURDIGOS | z

, CANCELAR
I’ DCPs20026 TEORIA GEMERAL DEL PROCESO 3

centenario

EDUCANDO EN LIBERTAD PARA LA JUSTICIA Y LA PAZ

UNIVERSIDAD
LIBRE’

Vighacha Minocucaciin

MODIFICAR CODIGG ASIGNATURA UNIDADES GRUPG HORARIO

Rlrsenas Aeinmnten Muevo Gruno *

DCPS20035 - DERECHC INTERNACIONAL PRIVADC  + B
Uscar..

Horario

Lunes 18:00-22:00 Selectiona una opcidn

Docerte B

Sede O Confirmmacion

SOCORRO

Usgted ha hecho una solicitud en un
Qrupo que presenta cruce de
Fierarice. Terga en raerta, que si

Muotive dela solicitud

es aprobada su solicitud, aquellas
asignaturas donde se presents
DCP320024 LABORAL INDIWVIDUAL Y PRESTAGIONAL 3
matricula. Desea continuar con la
salicitud?

" REACREDITACION INSTITUCIONAL
o2 CAMINANDO EN LA | /C2mmcon BeTiucon
S/ EXCELENCIR . '
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(d CAMBIO DE ASIGNATURA

{Esta sequro del cambio a
realizar?

Si estd seguro del cambio que va a realizar, oprima “acepto” .

= UNIVERSIDAD

Oprima “Terminar” 0

Seleoriin de navedad

@ r

Completarsalictud

| + Seleccione de las asignaturas matriculadas, la que desea cambiar

MODIFIGAR  GODIGO ASIGNATURA UNIDADES GRUPO HORARIO
’ DCPS20024  LABORAL INDIVIDUAL Y PRESTACIONAL 3 A -
:
/’ DCPS20026  TUTELA PENAL DE LOS BIENES JURIDICOS | 2 A -
-
, DCRE20026 TEOR[4 GENERAL DEL PROCESO 3 L3 -
-
. L] ‘l L] . L)
El sistema le muestra un mensaje Solicitu realizada ; PO SO ATERNATIA O S0NFLTOS ; B =
[
't t ” Vi DEPSRN0ZE INVESTIGATIAN I 3 & -
exitosamente’.
, DCPS20020 ELECTIVA IV - ORALIDAD Il 2 Ly -
[
/ DCPS20035 DERECHO INTERNACION AL PRIVADO 2 B -
-
1a7de7

Para tener en cuenta

Para completar su proceso por faver, presione el botén TERMINAR

renmnen

CAMINANDO EN LA

EXCELENCIA

41 centenario

EDUCANDO EN LIBERTAD PARA LA JUSTICIA ¥ LA PAZ

"REACREDITACION INSTITUCIONAL
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N OVE DAD ES ACAD E M I CAS R‘% EIBREIRSIDAD | EDUCANDO EX LIBERTAD PARA LA Jusn:rva ¥ LA PAZ

£oigus\y

d CAMBIO DE ASIGNATURA

Puede consultar el estado de sus solicitudes ingresando a “Consulta de novedades académicas”, en estado aparecera
si esta PENDIENTE o APROBADA. Una vez aprobada, usted ya debe figurar en lista.

s INOVEDADES e . [NOVEDADES
ACADEMICAS ACADEMICAS

Datos del Estudiante

Datos del Estudiante

No. de identificacién: [ Nombres: ] | No. deidentificacion. [ ] Nombres: | |

Programa:  DERECHO Programa:  DERECHO
Perindo Estadno Tipn novedad Fecha solicitud Ver detalle
Periodo Estado Tipo novedad Fecha solicitud Yer detalle
20231 APROBADA Cambio de asignatura 18/05/2023
20231 PEMDIENTE Cambio de asignatura 18/05/2023

CAMINANDO EN LA ACkébﬂACle INSTITUCIONAL

EXCELENCIA = o |
‘-l(ululu( én MEN n.» 015865 (25-08.2001
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EDUCANDO EN LIBERTAD PARA LA JUSTICIA Y LA PAZ

3 INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Aplica cuando no se registro la totalidad de créditos a cursar en el
nivel, la asignatura no debe superar el nimero de créditos del nivel.

Seleccione el programa, el periodo y la novedad “Inscripcion de e
asignaturas” y el periodo y oprima “continuar”

De acuerdo a los créditos matriculados, puede inscribir asignaturas
hasta completar los créditos del Nivel. e =

aruros

Observe las asignaturas que tienen oferta para el periodo y ,

seleccione la que requiera.

ocpszo0zs

Se despliega el grupo(s) ofertado(s)

DOPS20034




'ODIFICACIONES AL REGISTRO ACADEMICO O

NOVEDADES ACADEMICAS @) vreveneman (17 GENTRNAT] 0

O INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Las asignaturas que tienen cruce o no tienen cupo, aparecen en otro color. Si usted
selecciona un grupo con cruce de horario, el sistema le muestra un mensaje de
advertencia. Al Aprobar la solicitud por parte de la Facultad, se eliminara(n) las
asignatura(s) que ya tiene registradas objeto de cruce.

Puede cancelar o continuar, recuerde que la modificacion de asignatura solo se podra
realizar una sola vez.

W Confirmacion

Si esta seguro de la inscripcion
a realizar, oprima “acepto”

LEsta sequro del carmbio a realizar?

El sistema le mostrara el mensaje “Solicitud realizada exitosamente”

EDUCANDO EN LIBERTAD PARA LA JUSTICIA Y LA PAZ

O Confirmacion

Usted ha hecho una solicitud en un
arupo gque presenta croce de
horarios. Tenga en coenta, que si
=z aprobada su solicitod, aquellas
azignaturas donde se presente
cruce serdn eliminadas de su
rmatricula. Desea continuar con la
solicitud?

" REACREDITACION INSTITUCIONAL
CAMINANDO EN LA | /C2mmcon BeTiucon
EXCELENCIR .. oo
n MEN n.» 015865 (25-08.2021)
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EDUCANDO EN LIBERTAD PARA LA JUSTICIA Y LA PAZ

O INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Puede consultar el estado de sus solicitudes ingresando a “Consulta de novedades académicas”, en estado aparecera
si esta PENDIENTE o APROBADA. Una vez aprobada, usted ya debe figurar en lista.

s (INOVEDADES A mia | NOVEDADES
ACADEMICAS 7" L ACADEMICAS

Datos del Estudiante Datos del Estudiante

No. deidentificacion: 1013006117 Nombres: | MNo. de identificacion; |:| Nombres: |

Programa: DERECHO Programa:  DERECHO
Perindo Estado Tipo novedad Fecha solicitud Ver detalle Perindn Estado Tipo novedad Fecha solicitud Ver detalle
20231 PENDIENTE Inscripcién de asignatura 18/06/2023 + 20231 APROBSDA Inscripcién de asignatura 18/06/2023 v

CAMINANDO EN LA | Ackgomcbu INSTITUCIONAL
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NOVEDADES ACADEMICAS

2. ADICION DE ASIGNATURAS: Aplica para el registro de
asignatura extra, la cual genera un pago adicional a la matricula

ordinaria. Para realizar adicion se requiere haber pagado la
matricula.

\‘s\DAo (@ .
4@}y UNIVERSIDAD 1&4 centenario
\JUSTICIA Y LA PAZ

................................
m m
Periodo  Identificadd Nombre Cod. Prog. Estado matricula  Fec. Il Fec. Fin

Ingrese a “Adicién de Asignaturas” seleccione su nombre para—  — — :

que se active la oferta. = e Ee———

Ingrese a la asignatura a adicionar y seleccione el grupo —— ———— — —

deseado. e —
T — -

Aparecerd el mensaje de adicién de grupo. Oprima Ok y la T

asignatura es adicionada.

Pague por PSE o imprima el recibo y cancele en el banco
indicado, en las fechas sefialadas.

£Estd seguro que desea adicionar el grupo (Al por
equivalencia para lo asignatura (5206417

IMPORTANTE:

5 Luego de confirmar no podré cambiar o retirar el grupo
| OK | cccccccc i
e e Nomtre G asigeanee h e e 7 |

3
=
=
=

S —— saeee cTva FemricoPros =
=

MULTICAMPUS 2021-2017

EXCELENCIA = 5220
1588 s-08.2021)

e

cm:nmo EN m "REACREDITACION INSTITUCIONAL @



https://www.e-collect.com/customers/Plus/ULibreSocorroPagosPlus.htm

'ODIFICACIONES AL REGISTRO ACADEMICO O

NOVEDADES ACADEMICAS

En el reporte de “Matricula con horario”
puede observar el estado de su matricula,
en el caso de las Adiciones, observe que
aparece con “A” que indica “Adicion” y
seguido “P” que indica que el pago esta
pendiente.

Al dia siguiente de realizar el pago de la
adicion, le mostrarad en lugar de “P” la “R”
gue indica pago realizado.

Se &zgﬁsm.

25!

LLT)
Qv
)
S |

2 2
Umnsmm Ceﬂtenaﬂo
IBRE EDUCANDO EN LIBERTAD PARA LA JUSTIGIA Y LA PAZ
oy 0“‘\‘ Vighada Minecuzocicn
Asignaturas matriculadas en el periodo 20182 SEGUNDO PERIODO 2018-2
Codigo Grupo Descripcion Créd. Niv Horario
:xg INVESTIGACION APLICADA Il 1 6 QUINTANILLA PINA EDGAR c 11:15am 12:15pm  Viemes

Fec. Matricula 29/06/18 03:31 PM
52061 B GESTION DE CUENCAS HIDROGRAFICAS

Fec. Matricula 29/06/18 03:37 PM

52063 B ACUEDUCTO Y ALCANTARRILLADO

Fec. Matricula 29/06/18 03.36 PM
52054 B GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS

Fec. Matricula 29/06/18 03:26 PM

52055 A LEGISLACION AMBIENTAL

Foc. Matricula 29/06/18 03.30 PM
52057- A Ciencia y Tecnologia de Materiales

Fec. Matricula 29/06/18 10.07 AM
52060 B CONTAMINACION ATMOSFERICA

3

8 CHAPARRO GRANADOS LILIAN N
CHAPARRO GRANADOS LILIAN N

8 TOLOSA CETINAEDGARWILLIAM N
TOLOSA CETINA EDGARWILLIAM N

8 ARENAS ESTEVEZ MARIA FABIOLA
ARENAS ESTEVEZ MARIA FABIOLA

& x

8 PARRA CARDENAS AMANDA
PARRA CARDENAS AMANDA

= E

8 GUAUQUE TORRES MARIA DEL N
GUAUQUE TORRES MARIA DEL N

8 BALLESTEROS MONSALVEHUGO N
BALLESTEROS MONSALVEHUGO N

900am 11:.00am Lunes
9.00am 11.00am Martes

300pm 500pm Lunes
300pm 500pm  Martes

900am 11:00am Miércoles
900am 11:.00am Jueves

7.00am 900am Martes
7.00am 900am  Miércoles

11:45am 1:15pm  Mircoles

11:15am 1:15pm  Jueves

11:15am 1:15pm  Lunes
11:15am 1:15pm  Martes

9 TOLOSA CETINA EDGAR WILLIAM 500pm 7:00pm  Lunes
TOLOSA CETINA EDGAR WILLIAM 500pm 7:00pm  Martes

Pohditan Matsinuladan A8 Cedditan Adial

Con )

EXCELENCIA

CAMINANDO EN LA
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corpun\t
3. Cancelacion de asignaturas: Aplica para retirar una asignatura del registro de matricula, la cual no puede ser sustituida por otray
no se podra volver a registrar para el periodo académico en que la canceld.

% = == O o)

Be
if
3
3
7
7

En el menu ingrese a “Cancelacion de asignaturas”, B ,

seleccione su nombre, para que se desplieguen las == : .
asignaturas registradas. = S A
o — - o
» 52031 ESTADISTICA DESCRIPTIVA Teorica > (/]
Ingrese a la asignatura que desea cancelar dando clic Gl il i B e
SObre Ia SeIeCCIén del grupo' Cofelar fruce Eq[fiv. Cupo Grupo Nivel Asig. equivalente Horario
1 ~ 3 A 6 INVESTIGACION APLICADA Il Viernes 11:15 - 12:15
EI SlStema Ie mueStra el mensa]e, Oprlma Ok, Con eSta (1] ™7 B 6 INVESTIGACION APLICADA Il Jueves 11:15 - 12:15 y
accion es retirada de su matricula la asignatura.
Cancelacién de Grupo
o e e e
Puede observar que posterior a este proceso aparece____ e o
inhabilitada. D JaCamung e ey
— (oK [ cancelor |
» 52051  GESTION DE CUENCAS HIDROGRAFICAS Teorico/Practi B s @ " REACREDITACION INSTITUCIONAL
» 52060 CONTAMINACION ATMOSFERICA Teorico/Practi B 8 (]

FI N —_— ———— ————— ———— \Resolucién MEN n.» 015865




