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CURSO Excel Bdasico

Objetivos Especificos EJES PROBLEMATICOS

e Comprender la interfaz de Excel: Al finalizar este curso, los participantes ntroduccién a la Interfaz de Excel.
P

oodrdan identificar y utilizar los componentes bdsicos de la interfaz de Formato de Numero - Filtros v ordenacién de datos.

usuario de Excel para gestionar eficazmente las hojas de cdleulo.

Referencias Relativas y Absolutas - Férmulas Basicas.

e Dominar el manejo de datos: los participantes serdn capaces de Formato de Tabla en Excel y Aplicaciones (Bdsico). Imégenes y formas.

manipular filas, columnas, celdas y hojas de Excel,incluyendo la capacidad s y 0 i . ool
Grdticos: Creaciéon de grdficos y formas en tiempo real con ejemplos

de ajustar, insertar, eliminar y ocultar elementos segin sea necesario para
organizar y presentar los datos de manera efectiva. interactivos. Ejercicios practicos aplicados en diterentes contextos.

 Funciones de Busqueda y Referencia Bdsicas.

e Utilizar herramientas de bisqueda y formato: Al finalizar este curso, los .
* Funciones de Fecha.

participantes podran aplicar la funcion de Buscar y Reemplazar para
localizar y modificar datos especificos, asi como formatear ndmeros de

acuerdo con diterentes necesidades de presentacion.

QA (W4 do ® od ?
o o - | ¢A quién va dirigido?
e Realizar célculos y andlisis basicos: Los participantes desarrollaran la

habilidad de utilizar férmulas bésicas de Excel para realizar céalculos
simples y aplicar filiros y ordenaciones para analizar conjuntos de datos

de manera eficiente. o | o o
Dirigido a estudiantes, egresados, administrativos, docentes y publico en

. . : : " general que requiera fortalecer sus competencias en la herramienta Excel.
Crear presentaciones visuales efectivas: Al término del curso, los

participantes podrdn aplicar el formato de tabla en Excel, insertar
imdgenes y formas, y generar gréficos para mejorar la presentacién y
comprension de los datos, asi como utilizar funciones de bisqueda y
referencia bdsicas para manipular datos y realizar calculos con fechas y
horas. Ademads, se evaluard el conocimiento adquirido para garantizar
la comprensién y aplicacién de los conceptos ensefiados.
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Resultados Esperados

Al finalizar este curso, los participantes podrdn identiticar vy utilizar los
componentes bdsicos de la inferfaz de usuario de Excel para gestionar
eficazmente las hojas de cdlculo.

* Dominar el manejo de datfos: los participantes serdn capaces de
manipular filas, columnas, celdas y hojas de Excel, incluyendo la
capacidad de ajustar, insertar, eliminar y ocultar elementos segun sea
necesario para organizar y presentar los datos de manera efectiva.

o Ulilizar herramientas de busqueda y formato: Al finalizar este curso, los

participantes podrdan aplicar la funcién de Buscar y Reemplazar para

localizar y modificar datos especificos, asi como formatear ndmeros de

acuerdo con diterentes necesidades de presentacion.

* Realizar célculos y andlisis bdsicos: Llos participantes desarrollardn lo

habilidad de utilizar férmulas bdsicas de Excel para realizar cdlculos

simples y aplicar filtros y ordenaciones para analizar conjuntos de datos de

manera eficiente.

e Crear presentaciones visuales efectivas: Al término del curso, los
participantes podrdn aplicar el formato de tabla en Excel, insertar imagenes

y formas, y generar grdficos para mejorar la presentacion y comprension

de los datos, ast como utilizar funciones de busqueda y referencia bdsicas

para manipular datos y realizar cdlculos con fechas y horas. Ademds, se

evaluard el conocimiento adquirido para garantizar la comprension 'y

aplicacion de los conceptos ensefiados.
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