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Acuerdo n.° 6 de 2022
(30 de agosto)

«Por el cual se regula la Produccién Editorial de la Universidad Libre».

La Consiliatura de la Universidad Libre en uso de sus facultades estatutarias y en
especial las consagradas en el articulo 25, numeral 1, y

CONSIDERANDO:

1. Que en los Estatutos (Acuerdo 1 de Sala General de 1994), articulo 2, numeral 10,
uno de los objetivos de la Universidad es «Publicar periédicos, revistas, libros y
folletos y editar videos y similares para divulgar las investigaciones, planes,
programas y proyectos de la Corporacion».

2. Que la expresion «Fondo Editorial» se utiliza para denominar la organizacion
dedicada a las actividades de edicién, difusion, intercambio y comercializacion de
las publicaciones y de promocion de ediciones dentro de una Universidad.

3. Que la Consiliatura, mediante:

a. Acuerdo 1 de mayo 7 de 1981 cre6 el Fondo Permanente de Publicaciones;

b. Acuerdo 3 de abril 3 de 1984 adscribi6 al Departamento de Bibliotecas,
Documentaciones y Publicaciones el Fondo Permanente de Publicaciones, y

c. Acuerdo 10 de agosto 26 de 1985 se reorganizé y actualizé el Fondo Rotatorio
de Publicaciones de la Universidad Libre.

4. Que la Universidad Libre tiene registrado su Fondo Editorial en la Camara
Colombiana del Libro con la denominacién «Editorial Universidad Libre» con la
extension «Seccional», asi:

Desde 5 de mayo de 1995, Bogota.

Desde 18 de diciembre de 1995, Cali.
Desde 1 de enero de 1996, Barranquilla.
Desde 1 de agosto de 2003, El Socorro.
Desde 19 de octubre de 2005, Cucuta.
Desde 16 de noviembre de 2007, Pereira.
Desde 14 de diciembre de 2009, Cartagena.

@000 oTy

5. Que mediante el Acuerdo 1 de diciembre 11 de 2013 se reglamenté la produccion
editorial de la Universidad Libre.
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6. Que es necesario actualizar las disposiciones reglamentarias en materia de
produccion editorial.

7. Que, en mérito de lo expuesto,

ACUERDA:

Articulo 1. Definicién. La Editorial Universidad Libre es una marca registrada orientada
al proceso, estructuracion y gestion editorial; la administracion de los contratos de
edicibn 'y coedicién; la gestion de financiacion, promocion, preservacion,
comercializacion, circulacién, canalizacion y descarte, en Colombia y el mundo, de
publicaciones digitales (electrénicas), fijas o impresas periddicas, no periddicas o
seriadas, la cual esta organizada para publicar:

1. Literatura convencional que da cuenta de los resultados de los trabajos de
investigacion y creacion cultural de los miembros de la comunidad universitaria.

2. Obras de caracter institucional (informes de gestion, libros conmemorativos, etc.).

3. Escritos de texto profesional, manuales educativos o guias de aprendizaje de apoyo
a la docencia en concordancia con los propositos de los programas de pregrado y
posgrado.

4. Obras de divulgacion cultural: produccién y difusion artistica; desarrollo y uso de los
medios de comunicacién e informacion; divulgacién de las humanidades; cientifica o
de investigaciones, y de preservacion y difusion del patrimonio cultural.

5. EI catalogo anual del fondo editorial con sus sellos, lineas y colecciones, para la
difusién nacional e internacional de los distintos productos editoriales.

Articulo 2. Del proceso editorial. EI Comité Editorial de Facultad, después de verificar
la calidad de contenido, pertinencia y correspondencia de las propuestas de
publicacion, dara traslado al Comité Editorial Seccional el cual, identificara, valorara y
comparara entre si los costos y los beneficios asociados para que se surta el siguiente
conjunto de operaciones de acuerdo con las Buenas Practicas Internacionales de
Gestion Editorial, a saber:

1. Procedimiento de evaluacion, ajuste, aceptacion y autorizacién para la
publicacion. Surte los siguientes cuatro pasos:

a. Evaluacion doble ciega por pares expertos externos. El editor
correspondiente, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la
propuesta de publicacién, sin excepcién alguna, la someterd a minimo dos pares
expertos externos del mismo nucleo basico del conocimiento, quienes deberan
indicar a través de los formatos que establezca la Universidad el grado de
cumplimiento de criterios de forma y contenido; la valoracion general de la
propuesta incluyendo sugerencias, aportes y observaciones, y el diligenciamiento
de la escala de calificacion.
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Paradgrafo. No se sometera a la evaluacion a ciegas por pares expertos
externos las propuestas de publicacion de carécter institucional; las actas de
congresos, seminarios, encuentros, jornadas o reuniones cientificas; las tesis
de doctorado, cuya evaluacion sera competencia del tribunal correspondiente;
las lecciones inaugurales, las ultimas lecciones ni los discursos de los Doctores
Honoris Causa; los libros de homenajes; las publicaciones periddicas seriadas,
cuya evaluacidn sera competencia de sus propios Organos; ni, los ciclos de
conferencias, cursos u otro material académico que cuente con el aval
académico del Area Académica, correspondiente, y el visto bueno de la
Direccién Seccional de Investigaciones competente.

b. Ajuste del texto. Si el texto es calificado favorablemente por los pares expertos

externos, el editor respectivo, al dia habil siguiente, comunicara al autor el grado
de cumplimiento de los criterios de forma y contenido; la valoracion general de la
propuesta con las sugerencias, aportes y observaciones y solicitara al autor que
dentro de los cinco dias habiles siguientes haga los ajustes de correccion,
adicién o modificacion que correspondan.

c. Aceptacién de la propuesta de publicacion. Recibida la propuesta de

publicacién acompafiada de un acta de entrega en la que se especifiquen los
cambios realizados, y verificados los ajustes de correccién, adicion o
modificacion correspondientes, el editor suscribird, dentro de los cinco dias
habiles siguientes, una carta de aceptacion de la propuesta dirigida al respectivo
autor.

d. Autorizacion para la publicacion. Recibida la carta de aceptacion de la

propuesta de publicacion suscrita por el editor, el autor debera suscribir el
contrato de edicion a través del cual, entre otros compromisos, debera autorizar
a la Universidad Libre para que esta culmine el proceso editorial, suscriba los
contratos de edicion y coedicion a que haya lugar y haga las gestiones de
promocién y comercializacion dentro del marco del Reglamento de Propiedad
Intelectual y de Acceso Abierto de la Universidad.

2. Procedimiento de preparacion del original aceptado para publicacion, edicion
y produccién. Una vez el contrato de edicion esté debidamente perfeccionado, el
editor podra operar los siguientes cinco pasos:

a.

Correccion de estilo. El editor enviara a un especialista del lenguaje quien se
ocupara de observar, revisar, analizar y reestructurar el texto de la publicacion
aceptada y autorizada. Este contara con un plazo de entrega segun la
complejidad y extension del texto, el cual sera fijado por el editor.

. Disefio y maquetacién de la publicacion. Culminado el trabajo de correccién

de estilo, realizados los ajustes por el autor, el editor entregara el texto aprobado
ajustado corregido en estilo a un disefiador editorial para que, en primer lugar,
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realice la maquetacion y, en segundo, realice el disefio editorial de acuerdo
con la pauta de disefio establecida por la Universidad Libre para los diferentes
sellos, lineas y colecciones editoriales y revistas de su fondo editorial. El
disefiador contara con un plazo de entrega segun la complejidad del disefio.

c. Pruebas de armada. El disefiador entregara la primera, segunda y tercera

pruebas de armada, asi:

I. Primera prueba de armada (primeras artes). El editor, el corrector de
estilo y el autor, en conjunto, revisaran las primeras artes y daran su
visto bueno indicando los cambios necesarios, dentro de los siguientes

cinco dias a la recepcion de las primeras artes.

ii. Segunda prueba de armada. El disefiador entrega al editor una nueva
prueba incorporando los cambios sefialados conjuntamente por el
editor, el corrector de estilo y el autor. El editor hace el cotejo de
pruebas y determina si habra o no una tercera prueba de armada,

dentro de los siguientes siete dias.

Para el caso de las publicaciones periddicas seriadas debe incluirse la
traduccion de titulos, resumenes y otros y la solicitud de los

Identificadores digitales (Cods. SICI & DOI).

li. Tercera prueba de armada. El disefiador entrega al editor una nueva
prueba incorporando los cambios que este le haya indicado. El editor
hace el cotejo de pruebas y determina si habra o no una cuarta prueba
de armada o, en su defecto, ordena pasar a la etapa de pre-prensa y

cierre de disefo, dentro de los siguientes cinco dias.

d. Pre-prensa. En la etapa de pre-prensa y cierre de disefio el Comité Seccional
Editorial ordenara la gestion, en primer lugar, del ISBN (libros), ISSN

(publicaciones  seriadas), ISMN (publicaciones musicales),

(publicaciones audiovisuales) o IBSN (blogs de internet). Obtenido el nUmero
respectivo, corresponde al Sistema Nacional de Bibliotecas de la Universidad
Libre hacer la ficha de catalogacion en la fuente. Cumplidos estos dos

requisitos, ordenard el cierre de disefio al editor.

e. Cierre de disefio. El Director Seccional Editorial revisara las pruebas finales,
correcciones orto-tipogréaficas finales, logos, pagina legal, el disefio 0 montaje
final de cubierta, colofén, solapas, contra caratula, segun corresponda de

acuerdo con la produccion editorial, y ordenaré la gestion de impresion.

3. Procedimiento de impresién. Una vez el editor ordene la gestiéon de la

impresion o la edicién digital, se podran operar los siguientes cinco pasos:
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a. Seleccion del proveedor de impresion o edicién digital. El editor, de acuerdo los
criterios del sello, linea y coleccion editorial, cotizara con diferentes proveedores el
servicio de impresion o edicion digital para que el Comité Editorial Seccional
aconseje al Delegado Personal del Presidente la mejor opcién.

b. Envio a pruebas de impresion. Escogido el servicio y el sistema de impresion, o
edicion digital con las herramientas informéticas pertinente, por el Delegado
Personal del Presidente, se envia al impresor o editor digital para las pruebas de
impresion B/N, la verificacion de textos, fotografias, y la realizacién una impresion
final en alta resolucion.

c. Recepcion y revision de pruebas de impresion. El editor recibe las pruebas de
impresion para su revision minuciosa con el objetivo de advertir errores para su
correccion.

d. Autorizaciéon para la impresién o edicion digital. Corregidos por el impresor o
editor digital los errores encontrados por el editor, este autoriza la impresion o
edicion digital, segun corresponda.

e. Impresion o edicion digital. Se ordenara la impresion de acuerdo con el sistema de
impresion escogido o la edicion digital de conformidad con las herramientas
informéticas pertinentes elegidas.

Articulo 3. De la estructuracion editorial. La Editorial Universidad Libre esta estructurada,

asi:

Noo,r~wbdRE

Comité Editorial Universitario.

Direccion Nacional Editorial Universitaria.

Comité Editorial Seccional.

Direccion Seccional Editorial.

Comité Editorial de Facultad.

Direcciones editoriales de publicaciones periddicas seriadas.
Comités editoriales de publicaciones periddicas seriadas.

Articulo 4. Comité Editorial Universitario. Es el cuerpo colegiado consultivo del
Presidente y el Rector Nacional. Esta integrado por:

1.
2.
3.
4.

5.

Director (a) Nacional de Investigaciones.

Director (a) Nacional Editorial.

Sindico de la Sede Principal con funciones de carécter econémico y financiero a nivel
nacional.

Un Director (a) Seccional Editorial elegido (a) de entre los directores (as) seccionales
de investigacion.

Un Editor (a) de Revista elegido (a) de entre los editores (as) de las revistas.

La secretaria del Comité Editorial Universitario correspondera al Secretario General, o a la
persona que este designe dentro del personal de la Secretaria.
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Articulo 5. Funciones del Comité Editorial Universitario. Corresponde al Comité
Editorial Universitario dentro del marco del Reglamento de Propiedad Intelectual y de
Acceso Abierto:

1. Formular, revisar y actualizar periédicamente los lineamientos de publicaciones
para la Editorial Universidad Libre.

2. Controlar inventarios, cortes de venta y de canje, mecanismos de promocion,
circulacion, distribucién y donacién de la produccién editorial.

3. Hacer el seguimiento y evaluacién de la gestion administrativa de la ejecucion de
los procesos editoriales seccionales; de la gestion de las librerias, fisicas y
electronicas, de la Universidad y de los canales de distribucion institucional y de
comercializacion.

4. Asesorar al Presidente y al Rector Nacional para la suscripcion de convenios y
proyectos de edicion o coedicion, contratos de distribucion comercial y de aquellos
otros que sean necesarios para la correcta ejecucion de la produccion editorial.

5. Fortalecer la creacion, publicacién, difusién, intercambio, mercadeo vy
comercializacion de las publicaciones periddicas seriadas, de las no periddicas con
sus sellos, lineas y colecciones editoriales, o de las fijas, directamente, o a
instancias de los comités editoriales seccionales encargados de los respectivos
fondos.

6. Decidir sobre la supresion, suspension o modificacion de un producto editorial
periédico seriado directamente, o a instancias de los comités editoriales
seccionales.

7. Autorizar la traduccion al castellano de productos editoriales extranjeros de especial
interés para la Universidad.

8. Fijar las reglas para la determinacion, la revision y el control de los costos estandar
de los precios de venta al publico de los productos editoriales.

9. Aprobar, establecer y mantener actualizado, de acuerdo con meéritos académicos,
cientificos y de experiencia profesional, un Banco de Pares Externos por cada Area
de Conocimiento, los cuales deberan estar organizados por Nucleos Basicos de
Conocimiento.

10. Hacer seguimiento de ventas.

Articulo 6. Direccién Nacional Editorial Universitaria. Tiene por objeto dirigir los
procesos editoriales generales; administrar las librerias, fisicas y electronicas, de la
Universidad; orientar, de comun acuerdo con la Direccion Nacional de Investigaciones,
la gestion de las revistas con sus procesos de indizacion y promover alianzas o
esquemas de cooperacion con otras editoriales universitarias y extranjeras para
fortalecer el impacto del catalogo editorial de la Universidad Libre.

Articulo 7. Comité Editorial Seccional. Es el cuerpo colegiado consultivo del
Delegado Personal del Presidente y del Rector Seccional para identificar, valorar y
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comparar entre si los costos y beneficios asociados de la propuesta de publicacién
remitida por el Comité Editorial de Facultad. Esté integrado por:

hPwbdbpE

Director (a) Seccional de Investigaciones.

Director (a) Seccional Editorial.

Sindico (a) Seccional.

Un director (a) de Centro de Investigacion de Facultad elegido (a) de entre los. Los
directores de centro de investigaciones de Facultad

Un Editor (a) de una Revista elegido (a) de entre los editores (as) de las revistas de
la seccional.

La secretaria del Comité Editorial Seccional correspondera al Secretario Seccional.

Articulo 8. Funciones del Comité Editorial Seccional. Corresponde al Comité
Editorial Seccional dentro del marco del Reglamento de Propiedad Intelectual y de
Acceso Abierto:

1.

Hacer el seguimiento y evaluacion de la gestion administrativa de la ejecucion de
los procesos editoriales de facultad, sello, linea o coleccion.

Aprobar el Plan Seccional Editorial Anual de obras inéditas, reediciones,
traducciones y reimpresiones.

Rendir informe trimestral de los inventarios, cortes de venta y de canje, mecanismos
de promocion, circulacion, distribucion y donacion de la produccién editorial al
Comité Editorial Universitario.

Dictaminar el sistema de citacion pertinente para el campo, disciplina o profesion
esencial en que los nucleos basicos del conocimiento dividen o clasifican la
correspondiente area del conocimiento.

Enviar de forma confidencial y an6nima, a minimo dos evaluadores integrantes del
Banco de Pares Externos, para que realicen la evaluacién doble ciega de la
propuesta de publicacion manteniendo confidencial el nombre del autor y su
afiliacion.

Paragrafo. Criterio para la escogencia de los pares evaluadores. EI Comité
observara que los evaluadores escogidos adscritos al Banco de Pares Externos
pertenezcan al mismo Nucleo Basico de Conocimiento de que trata la tematica de la
propuesta de publicacion.

Fijar los precios de venta al publico de los productos editoriales con base en las
reglas para la determinacion, la revision y el control de los costos estandar
establecidas por el Comité Editorial Universitario.

Vigilar rigurosamente la continuidad y conservacion de los sellos, lineas y
colecciones editoriales en cuanto a la pauta gréfica, la tematica y la coherencia en
el sistema de citacion.
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8. Proponer al Comité Editorial Universitario la supresion, suspensiéon o modificacion
de un producto editorial periddico seriado.

Articulo 9. Direccion Seccional Editorial. Tiene por objeto dirigir el Proceso Editorial,
a saber: en primer lugar, el procedimiento de evaluacion, ajuste, aceptacion y
autorizacion para la publicacion; en segunda instancia, el procedimiento de preparacion
del original aceptado para publicacién, edicion y produccion y, en tercera, el
procedimiento de impresion. Corresponde a la Direccion Seccional de Comunicaciones.

Articulo 10. Comité Editorial de Facultad, de sello, linea o coleccion. Es el cuerpo
colegiado consultivo del Decano para garantizar la calidad de contenido de las
propuestas de publicacion presentadas por un autor, compilador, editor u otra figura
anéloga, su pertinencia de contenido con el sello, linea o coleccion editorial respectiva y
su correspondencia con las lineas de investigacion, las areas académicas y los
programas de la Facultad. Esta integrado por:

1. Decano (a) de Facultad.

2. Director (a) del Centro de Investigaciones de la Facultad.

3. Director (a) Editorial de Facultad.

4. Un lider (esa) de un grupo de investigacion adscrito al Centro de Investigaciones de
la Facultad elegido (a) de entre los lideres (as) de los grupos.

5. Editor (a) de la (s) revista (s) de la Facultad, cuando existiere (n).

La secretaria del Comité Editorial de Facultad correspondera al Secretario Académico.

Paradgrafo 1. De los comités editoriales de revistas. Cada publicacion periddica
seriada tendra un comité editorial propio encargado de establecer la politica editorial de
acuerdo con la politica editorial de la Universidad Libre, mantener la calidad cientifica y
técnica segun los sistemas de indexacion y resumen, los criterios de operacion internos,
metas, estrategias y acciones acordes a su perfil cientifico, de acuerdo con las Buenas
Practicas Internacionales de Gestion Editorial, el cual estaré integrado por:

1. El director de la publicacién, quien presidira sus sesiones y debera ser un profesor
de Jornada Completa designado por el Decano (a) de la Facultad.

2. Un director editorial responsable, quien representara a la revista, respondera por la
supervision de la calidad editorial de la publicacién y dara seguimiento a los tramites
necesarios para lograr, mantener o mejorar su indizacion.

3. Un numero de miembros externos a la Universidad, preferiblemente extranjeros,
dependiendo de las necesidades o circunstancias de cada publicacion periodica
seriada.

Paragrafo 2. De los comités cientificos de revistas. Cada publicaciéon periddica
seriada tendra un comité cientifico integrado por investigadores reconocidos en el area
de conocimiento correspondiente o en el nicleo de conocimiento respectivo quienes,
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dentro del marco del Reglamento de Propiedad Intelectual y de Acceso Abierto, tienen
la responsabilidad de:

1.

Garantizar la credibilidad de la revista y promover su difusion en los medios
académicos globales.

Proponer estrategias de desarrollo de la politica editorial en relacion con las
secciones de la publicacion.

Asesorar al comité editorial sobre aspectos relacionados con la calidad de la
informacion y su contenido;

Invitar a reconocidos miembros de la comunidad cientifica nacional e internacional a
publicar sus trabajos.

Evaluar permanentemente la calidad cientifica del contenido publicado y asesorar al
comité editorial para actualizar los lineamientos y politicas editoriales.

Articulo 11. Funciones del Comité Editorial de Facultad, de sello, linea o
coleccion. Corresponde al Comité Editorial de Facultad dentro del marco del
Reglamento de Propiedad Intelectual y de Acceso Abierto:

1.

Informar periddicamente al Comité Editorial Seccional sobre la ejecucién de los
procesos editoriales de facultad, sello, linea o coleccién.

Verificar la originalidad, pertinencia académica, calidad del contenido y el estilo
(calidad minima de escritura y cumplimiento de las normas de edicién) de las
propuestas de publicacién.

Paragrafo. Responsabilidad por el contenido. La responsabilidad sobre las
opiniones, la veracidad y la autenticidad del contenido del producto editorial recae
exclusivamente sobre el autor.

Verificar que las propuestas de publicacion cumplan con las condiciones necesarias
para iniciar el procedimiento de evaluacién, ajuste, aceptacion y autorizacién para
publicacion.

Descartar las propuestas de publicacion que no rednan o presenten incoherencias
graves en su estructura textual, presenten problemas legales o evidencien ausencia
de sindéresis.

Proponer al Comité Editorial Seccional el Plan Editorial Anual de obras inéditas,
reediciones, traducciones y reimpresiones, teniendo en cuenta los recursos
disponibles para la anualidad correspondiente.
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Articulo 12. De la derogatoria. Este acuerdo deroga las normas que sobre produccion
editorial le sean contrarias.

Articulo 13. De la vigencia. Este acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los 30 dias del mes de agosto de 2022.

(Original firmado) (Original firmado)
JORGE ALARCON NINO FLORO HERMES GOMEZ PINEDA
Presidente Secretario General



