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INSTRUCTIVO SOLICITUD DE
VALIDACIONES

Ingrese a la pagina de la Universidad Libre
https://www.unilibre.edu.co

Clic sobre el perfil de Estudiante
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Instructivo Solicitud Validaciones

Correo institucional

Para el ingreso le solicitara usuario y clave, si lo requiere
puede realizar el cambio de clave o solicitar una nueva
en caso de olvido o pérdida, ésta llegara inmediatamente
al correo personal y/o institucional. No es necesario
desplazarse a la Universidad a solicitarla.

(e

Sistema académico Servicios de Biblioteca Campus virtual

Clic sobre el icono de Sistema Académico

Cambio de clave

Usuario :
Clave actual :

Clave nueva :

Confirmar clave
nueva :

l & Aceptar \ @ Cancelar
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Instructivo Solicitud Validaciones

DebeingresarasuusuariopersonaldeSINU,consuNo.Dedocumentoyclavepersonal.

Una vez se encuentre alli, debe tener su perfil como “ESTUDIANTE”, luego debe ir
a la parte del menu que se encuentra en el costado izquierdo de la pantalla y
alliir a la opciéon “SOLICITUDDENOVEDADESDENOTAS”.
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|Proceso MNovedades de Notas I

= Solicitud de novedades de notas

Proceso Certificados

[Z] Solicitud de Recibe para certificados de est®
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Una vez ingrese alli, debe hacer clic
sobre su nombre.

[Z] Solicitud de novedades de notas

Estudiantes
CH Q
lE estildentificacion Nombres (6d. Programa  Cdd. Pensum
€ 123456789 MANRIQUE MANRIQUE GERMAINE 01234 01234
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Validaciéon Ordinaria:
A ellas tiene derecho
el estudiante para el
reconocimiento de
las asignaturas
cursadas en oftras
instituciones de
educacion superior,
pero que no
cumplen con los
requisiftos para ser
homologadas.

Tipo de Solicitud:

Validacioén Extraordinaria: A ellas
fiene derecho el estudiante al
que le faltaren hasta ftres
asignaturas de niveles diferentes
para completar el plan de
estudios, y que curso e improbo
en periodos académicos
anteriores; o cuando por cambio
de pensum no le fue posible
cursarlas, por no estar incluidas
en el nuevo plan de estudios.

Validacién por suficiencia: Es
la evaluacion que puede
presentar un  estudianfe
cuando sin haber hecho la
escolaridad correspondiente
desea acreditar el dominio
de una asignatura teodrica. En
ningun caso podrdn
validarse por suficiencia mds
de dos(2) asignaturas del
plan de estudios.

Art. 16 Reglamente Estudiantil paragrafo 1: Las validaciones solo podran presentarse por una sola
vez y en caso de reprobarse las respectivas asignaturas, deberdn ser cursadas mediante matricula
en el periodo regular o por curso de nivelacion, salvo que hayan salido del plan de estudios.
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Instructivo Solicitud Validaciones

Seleccione Tipo de Solicitud en el menu desplegable,
alli debe seleccionar el tipo de validacion que desea
realizar.

lazde2 en 0.01 seq. Filtro : |Contiene

Tipo de
solicitud :

~Codigo  Descripcién

4 12 Correcian de fallas -
4 2 Segundo Calificador
Descargar 20 Homaologaciones
EJ archivo 4 Correccién de Mota
y 5 Supletorio/Diferido nacién para mostra
5] Validacion Ordinaria

'-__,J 7 Validacion Extraordinaria

— 2 Validacion Por Suficiencia
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Instructivo Solicitud Validaciones

Una vez elegido el tipo de validacion se habilitara la
parte inferior de la pantalla, donde deberd hacer clic en

el icono == y rellenarlos recuadros de la lista desplegable.

Novedades de Notas _ Ll€nar la informacion en cada recuadro

© ¢ @ $

Descargar porinde  Cod. Asignatura  Asignatura Nota Soport
archivo

- - -

B FRCL

Periodo  Actividad Fecha fin

& 20217 Solicitud de Validaciones 250172021 1011,2021 |

Si le figura una X en rojo, debe poner el cursor encima

de este y hacer doble clic para gue habilite nuevamente
los recuadros y pueda terminar el proceso.
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Instructivo Solicitud Validaciones

Finalmente debe dar clic en el icono < guardar cambios, la
validaciéon queda en estado pendiente y quien aprueba las
solicitudes es la secretaria académica de la facultad; una vez se
apruebe la solicitud, puede descargar el nuevo recibo por la forma

“Mis recibos por pagar”. O pagarlo a través del botén @ que se
encuentra en https://www.unilibre.edu.co

Movedades de Motas

St hlagrartuen Mo Soprte

ELECTIVA 1 & Congee

Mover cursor a la * - e
derecha

Una vez redlice el pago debe remitir un correo junto con el
comprobante a los correos de la Jefatura de Areas o Centfro de
Investigaciones (en el caso de pregrado en Derecho Bogotd), o
secretaria académica de la facultad segun corresponda.
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