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& COMPANIA

Escuchamos los hechos y damos la mejor solucion juridica

Bogota D.C.,
Sefior (a): )
JUEZ DEL CIRCUITO DE BOGOTA D.C. (REPARTO)
E. S. D.
Asunto: Accion de Tutela

Accionante: | NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN

C.C. No. 52.883.918 — nangelicarodri@yahoo.es

Apoderado: | RICARDO ANTONIO BUITRAGO MARQUEZ

C.C. No. 80.767.624 - T.P. No. 158.304 -
ricardobuitragom@amail.com

Accionado: | Comision Nacional del Servicio Civil (CNSC), Universidad Libre y
Universidad del Tolima

RICARDO ANTONIO BUITRAGO MARQUEZ, identificado con C.C. No. 80.767.624,
T.P. No. 158.304 y correo electronico ricardobuitragom@gmail.com, inscrito en el
Registro Nacional de Abogados, actuando como apoderado de NANCY ANGELICA
RODRIGUEZ MARIN, identificada con C.C. No. 52.883.918 y correo electrénico
nangelicarodri@yahoo.es, presento Accion de Tutela para que se concedan las siguientes:

PRETENSIONES

1. Tutelar los derechos fundamentales al debido proceso administrativo, acceso al empleo
publico, igualdad y demas derechos que se vean vulnerados por la exclusion injustificada
de la Convocatoria Distrito 6 porque los titulos profesionales de la accionante tienen
registro SNIES 104516, cumplen con el NBC y experiencia de 17 afios para incluirla en
la etapa de pruebas de mérito del concurso.

2. Para evitar la ocurrencia de un perjuicio irremediable, ordenar a la CNSC y la
Universidad Libre que, de forma inmediata, adelanten las acciones administrativas para
realizar nuevamente la verificacién de requisitos minimos (VRM) de la accionante, por

cuanto su titulo profesional si pertenece al Nucleo Bésico de Conocimiento (NBC) en
“Administracion o Bibliotecologia, otros de ciencias sociales y humanas. Titulo de
postgrado en la modalidad de ESPECIALIZACION EN AREAS RELACIONADAS CON
LAS FUNCIONES DEL EMPLEOQO” y satisface el requisito exigido en el Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales (MEFCL), otorgando la aprobacion
para que pueda presentarse a la siguiente etapa de la Convocatoria que corresponde a la
aplicacion de pruebas.
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HECHOS

En el afio 2007 la accionante obtiene el titulo de PROFESIONAL EN CIENCIA DE

LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA,

ARCHIVISTICA Y DOCUMENTACION de la Universidad del Quindio en

convenio con la Universidad del Tolima (Acta de Grado No. 008, folio 13, libro 10).

Entre el 2011 y el 2016 desempenia el cargo de Coordinadora de Archivo y Gestion

Documental en la Curaduria Urbana No. 1 de Bogota, bajo contratos laborales

(Certificacion del Curador Ernesto Jorge Clavijo Sierra, 20 de octubre de 2016).

En 2012 obtiene el titulo de Especialista en Sistemas de Informacién y Gerencia de

Documentos de la Universidad de La Salle (Acta de Grado No. 6589).

En 2024 tiene su Graduacién como Especialista en Gerencia de Proyectos

Informaticos en la Fundacion Universitaria UNINPAHU (Acta Individual de Grado

No. 19129, 18 de septiembre de 2024).

El 13 de noviembre de 2024 la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota

certifica su vinculacion laboral como Profesional Universitario en la Subdireccion del

Sistema Distrital de Archivos, con 17 afios de experiencia (204 meses).

El 15 de marzo de 2025 la CNSC publica los resultados preliminares de la etapa de

Verificacion de Requisitos Minimos para la Convocatoria 2527-2559 Distrito Capital

6, declarando a la accionante "NO ADMITIDA" bajo el argumento de que su titulo

no esté registrado en el SNIES.

Entre el 17 y 18 de marzo de 2025 la accionante presenta reclamacion formal en la

plataforma SIMO, adjuntando:

7.1.Diploma y acta de grado de pregrado (2007).

7.2.Certificacion SNIES 104516 (vigente desde 2021).

7.3.Certificaciones laborales y diplomas de posgrado.

El 9 de abril de 2025 la Universidad Libre, operadora del concurso, responde a la

reclamacion de la accionante manteniendo su exclusion por "falta de registro SNIES

del programa académico".

El 23 de abril de 2025 la Universidad del Quindio envia documento confirmando que

el programa "Ciencia de la Informacion y la Documentacion, Bibliotecologia y

Archivistica” si esta registrado en el SNIES (cédigo 104516) con NBC

"Bibliotecologia, otros de ciencias sociales y humanas".

La accionante esta sufriendo una clara via de hecho por cuanto es claro que si cumple

con los requisitos para continuar dentro de la Convocatoria: tiene titulo profesional y

de especializacion con Nucleo Basico del Conocimiento (NBC) en “Administracion

o0 Bibliotecologia, otros de ciencias sociales y humanas. Titulo de postgrado en la

modalidad de ESPECIALIZACION EN AREAS RELACIONADAS CON LAS

FUNCIONES DEL EMPLEQ”, asi:

10.1. Titulo profesional en CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA
DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA, ARCHIVISTICA Y
DOCUMENTACION.

10.2. Titulo de ESPECIALISTA EN SISTEMAS DE INFORMACION Y

GERENCIA DE DOCUMENTOS.
10.3. Titulo de ESPECIALISTA EN GERENCIA DE PROYECTOS
INFORMATICOS.
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11. La accionante esta ante la ocurrencia de que le ocurra un perjuicio irremediable por
cuanto el concurso va a avanzar a su siguiente etapa que es la citacion a las pruebas
de conocimiento, asi que la via de hecho que estd sufriendo es una inaceptable
vulneracion de sus derechos fundamentales.

FUNDAMENTOS JURIDICOS

1. Sentencia T-443 de 2022 (Corte Constitucional): La tutela procede cuando los medios
ordinarios son ineficaces para evitar perjuicios irreparables, como la pérdida de vigencia
de la lista de elegibles.

2. Sentencia SU-133 de 1998: Protege el derecho al mérito en concursos publicos,
ordenando la inclusion de aspirantes excluidos arbitrariamente.

3. Sentencia T-059 de 2019: Establece que la tutela es idonea para garantizar el acceso a la
carrera administrativa cuando se desconoce evidencia clave (gj. registro SNIES).

4. Ley 30 de 1992 (Art. 56): Los programas académicos historicos (como el de la
accionante) mantienen validez si fueron aprobados por el MEN, incluso si
posteriormente se inactivan en el SNIES.

5. Decreto 785 de 2005 (Art. 4): La experiencia profesional se cuenta desde la terminacion
del pensum academico, no desde la expedicion del titulo.

6. Sentencia de Tutela del JUZGADO TERCERO ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO
DE BOGOTA D.C. — SECCION PRIMERA del 15 de mayo de 2025 en un caso
ANALOGO.

7. Sentencia de Tutela del JUZGADO TREINTA ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO
DE BOGOTA D.C. — SECCION SEGUNDA del 9 de mayo de 2025 en un caso
ANALOGO.

PRUEBAS

Diploma y acta de grado de pregrado (2007, Universidad del Quindio).

Certificacion SNIES 104516 (23 de abril de 2025).

Diplomas de titulos de especializacion.

Certificaciones laborales (Secretaria General de Bogotd, Curadurias Urbanas,
UNINPAHU).

Reclamacién para continuar en la siguiente etapa del concurso de méritos.

Respuesta de la Universidad Libre (9 de abril de 2025).

Respuesta de la Universidad del Quindio.

Sentencias de tutela anlogas.

el N S

N o

MANIFESTACION JURADA

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 2591 de 1991, manifiesto bajo la gravedad
del juramento que, por estos mismos hechos, no se ha interpuesto Accion de Tutela ante otra
autoridad judicial competente.
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ANEXQOS

1. Poder otorgado por mensaje de datos para iniciar esta Accion de Tutela.

NOTIFICACIONES

Calle 32 Bis A # 13 — 32 Torre 3 Oficina 806 del Parque Residencial Baviera en la ciudad de
Bogota D.C., teléfono 310 301 9049 y correo electronico ricardobuitragom@gmail.com.

Cordialmente,

RICARDO ANTONIO BUITRAGO MARQUEZ
C.C. No. 80.767.624 T.P. No. 158.304
ricardobuitragom@gmail.com 310 301 9049 — 312 540 5400
Calle 32 Bis A N° 13-32 / Carrera 13 N° 32-93: Torre 3 Oficina 806 — Bogota D.C.
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N' G ma || Ricardo Buitrago <ricardobuitragom@gmail.com>

Poder por mensaje de datos para Tutela

2 mensajes

Ricardo Buitrago <ricardobuitragom@gmail.com> 13 de mayo de 2025, 14:00
Para: Nancy Angelica Rodriguez SINTRADISTRITALES Distrito 6 <nangelicarodri@yahoo.es>

Buenos tardes Nancy Angélica, espero que se encuentre bien.

En archivo adjunto, envio el Poder para la ACCION DE TUTELA contra la Universidad Libre, la CNSC y la U Distrital,
por la vulneracion de sus derechos fundamentales por la exclusion injustificada de la Convocatoria Distrito 6.
Conforme con la legislacion vigente, usted me puede otorgar el poder por mensaje de datos respondiendo este
correo electrénico indicando que "OTORGA PODER POR MENSAJE DE DATOS PARA INICIAR ACCION DE
TUTELA CONTRA UNIVERSIDAD LIBRE, CNSC y U DEL QUINDIO"y adjunta el poder, en lo posible con su firma
escaneada si le queda facil hacerlo. Lo importante es que usted manifieste libre y voluntariamente, que me otorga el
poder para ese propdésito.

Cordialmente,

RICARDO ANTONIO
BUITRAGO MARQUEZ

C.C. 80.767.624 T.P.158.304 del C.S.J.
310 301 9049

ricardobuitragom@gmail.com

www.abogadosbuitrago.com

Escuchamos los hechos y damos la mejor solucién juridica.
Expertos en asesoria y representacién en todas las dreas del Derecho.

Este mensaje contiene informacién confidencial y esta destinado tnicamente a la persona designada. Si usted no es el destinatario designado no debe
difundir, distribuir ni copiar este correo electrénico. No puede usar ni reenviar los archivos adjuntos en el correo electrénico. Notifique al remitente
inmediatamente por correo electrénico si ha recibido este correo por error y elimine este correo electrénico de su sistema.

ﬂ Poder Tutela.pdf
234K

Nancy Angelica Rodriguez Marin <nangelicarodri@yahoo.es> 20 de mayo de 2025, 11:07
Para: Ricardo Buitrago <ricardobuitragom@gmail.com>

Dr. Buitrago, cordial saludo:

Agradezco la gestion realizada, adjunto envié el poder y la respuesta de la Universidad del Quindio, para los tramites
correspondientes.

Por lo anterior, manifiesto libre y voluntariamente, el poder para este propésito de instaurar la ACCION

20/05/2025, 8:17 p. m.
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DE TUTELA contra la Universidad Libre, la CNSC y la U Distrital, por la vulneracién de sus derechos fundamentales
por la exclusion injustificada de la Convocatoria Distrito 6.

Quedo atenta,
NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN

TELEFONO MOVIL: 316 - 4103506

[El texto citado esta oculto]

2 adjuntos

NotificacionPQR2025PQR810Uninquindiopdf.pdf
300K

@ Poder Tutela.pdf
329K

2de?2 20/05/2025, 8:17 p. m.
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Bogota D.C.,

Sefior (a):

JUEZ DEL CIRCUITO DE BOGOTAD.C.

E. S. M.

| Asunto: \ Poder por mensaje de datos para Accion de Tutela.

ACCIONANTE(S)

¢ NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN, mayor de edad, con domicilio a en
Bogotd D.C., con identificacion C.C. No. 52.883.918, correo electronico
nangelicarodri@yahoo.es.

Por este escrito y por mensaje de datos, otorgo poder especial, amplio y suficiente, al

ABOGADO

e RICARDO ANTONIO BUITRAGO MARQUEZ, mayor de edad, domiciliado en
Bogota D.C., identificado con C.C. No. 80.767.624, T.P. No. 158.304 y correo
electrénico ricardobuitragom@gmail.com, inscrito en el Registro Nacional de
Abogados.

Para que, en mi nombre y representacion, inicie y lleve hasta su terminacion ACCION DE
TUTELA para proteger mi(s) derecho(s) fundamental(es) al debido proceso administrativo,
acceso al empleo publico, igualdad y demas derechos que se vean vulnerados por mi
exclusion injustificada de la Convocatoria Distrito 6, vulnerados por

ACCIONADO(S)

e UNIVERSIDAD LIBRE COMO OPERADOR DE LA CONVOCATORIA
DISTRITO 6, COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - CNSC,
UNIVERSIDAD DEL QUINDIO COMO IES QUE OTORGO EL TIiTULO
PROFESIONAL DE LA ACCIONANTE.

Mi apoderado queda facultado para presentar todo tipo de solicitudes y recursos, sustituir,
reasumir, renunciar y todas las necesarias para el fiel y buen cumplimiento de su gestion, sin
que pueda decirse que carece de poder suficiente para actuar.

Solicito reconocer personeria para actuar.
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Cordialmente,

4 n —

ooblico s 3

NANCY KNG LICA RODRIGUEZ MARIN
C.C. No. 52.883.918
nangelicarodri@yahoo.es

Acepto,

RICARDO ANTONIO BUITRAGO MARQUEZ
C.C. No. 80.767.624 T.P. No. 158.304
ricardobuitragom@gmail.com 310 301 9049 — 312 540 5400
Calle 32 Bis A N° 13-32 / Carrera 13 N° 32-93: Torre 3 Oficina 806 — Bogota D.C.
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MODULO DE CONSULTA DE PROGRAMAS DE EDUCACION SUPERIOR

Cdédigo SNIES del programa

Nombre del programa

Estado

Reconocimiento IES

Informacion de la IES

104516

CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION,
BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

Activo

Alta calidad

Nombre Institucién

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

Cddigo IES Padre 1208
Cédigo IES 1208
Informacién del programa

Cédigo SNIES 104516

Nombre del programa

CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION,
BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

Estado del programa

Activo

Reconocimiento del Ministerio

Registro calificado

Resolucion de aprobacion No. 13994
Fecha de resolucion 02/08/2021
Fecha de ejecutoria 18/08/2021
Vigencia (afios) 7

1,?, - r
" Educacion




Sistema Nacional de Informacién
de la Educacién Superior

oW

Nivel académico

Pregrado

Modalidad

Virtual

Nivel de formacion

Universitario

Numero de créditos

160

¢, Cuanto dura el programa?

9 - Semestral

Titulo otorgado

PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA
DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICA

Costo de matricula para estudiantes nuevos 1388900
Se ofrece por ciclos propedéuticos? No

¢ Cada cuanto se hacen admisiones de estudiantes nuevos? | Semestral
Programa en convenio No

Clasificacion Internacional Normalizada de Educacion — CINE F 2013 AC

Campo amplio

Ciencias Sociales, Periodismo e Informacién

Campo especifico

Periodismo e informacion

Campo detallado

Bibliotecologia, informacién y archivologia

Nucleo Basico del Conocimiento

Area de conocimiento

Ciencias sociales y humanas

Nucleo Béasico del Conocimiento - NBC

Bibliotecologia, otros de ciencias sociales y humanas

Informacién adicional del programa

Lugar de desarrollo de oferta del programa

(g) Educacion
i
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| Sistema Nacional de Informacion | ook -7
S N I E S i de la Educacién Superior J. -__\ "“'{_jj" EducaC|on

MODALID CJ||3PR(|)M| DEPARTA MUNICIPI CODIGO ggg'&% INICIO =N ESTADO P%LIJ,\',TSR
AD el “MENTO o snes RESITR VIGENCIA VIGENCIA CURSO

Virtual Principal Quindio Armenia 104516 18/08/202 é8/08/202 Activo

Cobertura

TIPO DE CODIGO SNIES VALOR DE
cubbOPE  DEPARTAMENTO  MUNICIPIO NOMBRE IES oA ALOR DE
Principal Quindio Armenia BE“LVSSE\}B%D 1208 1388900

Nota: La informacién del presente reporte corresponde a los datos de caracterizacion del registro calificado del programa
académico de educacién superior que administra la Subdireccion de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior a

través del sistema SACES (Soporte al Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior).

Fecha y hora de consulta: 23/04/2025 01:11 AM
Fuente: Sistema Nacional de Informacién de Educacién Superior — SNIES
https://hecaa.mineducacion.gov.co/consultaspublicas/programas
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FUNDACION UNIVERSITARIA PARA EL DESARROLLO HUMANO ~ UNINPAHU

Personerta Asridca Resohucsin Mo 16071 del 9 de octutre de 1981 del Minsstero de Educacién Maconal

ACTA INDIVIDUAL DE GRADO No. 19596
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UNIVERSIDAD DE LA SALLE

Eoucar pava Pensar, Decidir Y Sevuiv

Personeria Juridica Resolucion 0597 del 12 de febrero de 1965

EN ATENCION A QUE

Q. Q. 52'885.918 de égoﬂo’c&,ﬂi :

HA CURSADO TODOS LOS ESTUDIOS Y CUMPLIDO LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LA

UNIVERSIDAD Y LAS DISPOSICIONES LEGALES PARA UN GRADO UNIVERSITARIO
ENLA FACULTAD DE

@mcm @wn’omim/s Yy éeciaf%
LE OTORGA EN NOMEBRE DE LA REPGBLICA DE COLOMBIA

Y POR AUTORIZACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
EL TITULO DE

@bp%iaﬁi&t@ on Sistemas e Informacion
Y Qerencia de Docrmentos

ENFEDELO CUAL FIRMAMOS Y SELLAMOS ESTE DIPLOMA
EN BQGOTA,D.C., ALOS 9% Di MESD abeil DE 2042
7N a0
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2 : O Was ; Afa
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UNIVERSIDAD DE LA SALLE
Bogota D.C. * Colombia

Boucar para Pensar, Decidir y Servir

COPIA ACTA DE GRADO No. 6589

En la ciudad de Bogota D.C., el 27 de ABRIL de 2012, se llevé a cabo el acto de graduacién
presidido por el sefor Rector Hermano CARLOS GABRIEL GOMEZ RESTREPO, en el cual la
Universidad de La Salle, autorizada para el efecto segin Resolucién de Registro Calificado No. 8350
del 20 de noviembre de 2008, del Ministerio de Educacion Nacional y previo juramento
reglamentario, confirio el titulo de

ESPECIALISTA EN SISTEMAS DE INFORMACION Y GERENCIA DE DOCUMENTOS
A NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN

Identificado(a) con cédula de ciudadania No. 52.883.918 de Bogotd D.C., quien cumplié con los
requisitos académicos, con las exigencias establecidas en los Reglamentos de la Universidad y con
las normas legales, y le otorgd el Diploma No. 6923 que lo(a) acredita como Especialista. En fe de
lo anterior se firma la presente Acta de Grado en la ciudad de Bogota D.C., a los veintisiete (27)
dias del mes de ABRIL de 2012.

El original de la presente Acta, se encuentra firmado por el Rector y la Secretaria General.

Es fiel copia tomada del original, en lo pertinente.

Bogota, D.C., 27 de Abril de 2012.
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EN CONSIDERACION A QUE:

Rodriuer Mewin

Cedula de ciudadania No. 52.883.918

Cumplid con los requisitos legales y academicaos exigidos por la Institucion,
como consta en el Acta General de CGrado No. 150 de 2025

LE CONFIERE EL TITULO DE:

wpecialista en @W«%&m\&& njermdtica

Dado en Bogota, D. C,, Republica de Colombia, a los 10 dias del mes de abril de 2025.

_&s\k i 2
2 et
Rectoria Secretaria General

019891




RECLAMACION OPEC 203507
En atencion a los resultados publicados el dia 15 de marzo del 2025, y con motivo de mi
postulaciéon a la OPEC 203507; A continuacion, algunos elementos para contextualizar la

reclamacion:

1. Datos generales sobre la postulacion: Imagen No.1

Imagen No. 1 - Pantallazo datos generales de la postulacion

Panel de control ciudadano: Resultados

RESULTADOS

Profesional especializado

@ nivel: p 2] n: profesional i © grado: 2 @ cédigo: 222 BB numero opec: 203507 [B asignacién salarial: $7659056 (3 vigencia salarial: 2023

= VEEDURIA DISTRITAL_DISTRITO 6_ABIERTO ¥ Cierre de inscripciones: 2024-09-04

22 Total de vacantes del Empleo: 1 4 Manual de Funciones
Fuente: Plataforma SIMO. Comision Nacional del Servicio Civil

2. Resultado de la “verificacién Requisito Minimos - Profesional”, donde se indica que
“NO CONTINUA EN CONCURSO”.

Imagen No. 2 - Pantallazo puntaje verificacion requisitos minimos

£ Sumatoria de puntajes obtenidos en el concurso

Puntaje  Resultado N
o aprobatorio  parcial  Penderacion

Verificacién Requisito Minimos - Profesional No aplica 0

No
Admitido

1- 1 de 1 resultados @ <15 »

Resultado total:
No Aplica NO CONTINUA EN CONCURSO

l resultado total corresponde a la suma de todas las calificaciones ponderadas, y su restltado es aproximado a dos decimales; tenga presente que este puede cambiar en la medida en que avanza el proceso de evaluacin

Fuente: Plataforma SIMO. Comisiéon Nacional del Servicio Civil

3. Porlo anterior, verifique en elitem de “Resultadosy solicitudes a pruebas”, en el detalle
—“Consultar detalle”, cual era la observacion en el analisis de los requisitos minimos
en el cual se indica que “El aspirante NO acredita ninguno de los Requisitos Minimos
de Educacidén y Experiencia solicitados por el empleo, por lo tanto, “NO continta
dentro del proceso de seleccion”, negrita fuera del texto, taly como se observa en la
imagen No. 3



Imagen No. 3 - Pantallazo de la publicacion del resultado en el puntaje verificacion de
requisitos minimos

— ©)
=== RESULTADOS DE LA PRUEBA @,

P—— \
Prusha:
[E— \
Empleo:
ADMINISTRAR EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD, MEDIANTE EL DESARROLLO DE LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE SE FORMULEN SOBRE EL PARTICULAR Y CONFORME A LA NORMATIVA VIGENTE. 222 ‘
p— ]
Nombre del aspiranta:
MNancy Angelica Rodriguez Marin Resukada:| 1o admitido
Bl aspirante NO acredita ninguno de los Requisitos Minimos de Educacion v Experiendia solictados por el emplea, por lo tanto, NO continga dentro del proceso de seleccidn. ‘

acolz) e: Los resuitados i ‘ocasin ds las o acciones judiiales que presanten los aspirantss.

Fuente: Plataforma SIMO. Comisiéon Nacional del Servicio Civil

4. En el marco de lo referido, verifique los “Requisitos”, solicitados para la postulacion

del profesional especializado, en el cual se identifica lo sefialado en la siguiente
imagen:

Imagen No. 4 Pantallazo requisitos minimos solicitados para el profesional especializado

UEL LAKGO,
Requisitos
wa Estudio: Titulo de PROFESIONAL en NBC: ADMINISTRACION ,0, NBC: BIBLIOTECOLOGIA, OTROS DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS. Titulo de postgrado en la medalidad de
ESPECIALIZACION EN AREAS RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DEL EMPLEO.
M8 Experiencia: Cuarenta y ocho(48) meses de EXPERIENCIA PROFESIONAL RELACIONADA
R otros: Tarjeta o matricula profesional vigente en los casos requeridos por |a ley.

Equivalencias

&= ver aqui

Fuente: Plataforma SIMO. Comisiéon Nacional del Servicio Civil

5. Razén por la cual, ubique en plataforma SIMO, los soportes que evidencian el
cumplimiento de los requisitos minimos solicitados asi:

5.1. Estudio: El soporte del diploma del Titulo de PROFESIONAL en
BIBLIOTECOLOGIA, otorgado por la Universidad del Quindio en Convenio con la
Universidad del Tolima en el afio 2007, y cuyo titulo conferido es “Profesional en
Ciencia de la Informacién y la Documentacién, Bibliotecologia, archivistica y
Documentacion”, acreditando el CUMPLIMIENTO, de este primer requisito minimo
de estudio. (imagen de la ubicacién en la plataforma del diploma de profesional).

Imagen No. 5 Pantallazo Ubicacién del soporte en el SIMO
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Fuente: Plataforma SIMO. Comisiéon Nacional del Servicio Civil



Asi mismo, laimagen del diploma cargado en la plataforma SIMO.

Imagen No. 6 Pantallazo imagen del diploma de profesional del soporte en el SIMO
<« » @ % simo.cnscgov.co/#formacion ® ¥ fu} a

88 | W AchwodeBogota b Pagina principal de.. B YouTube (3 Sistema de Gestion.. G Google M Recibidos (3.360) @ CORREO UNINPAHU » | 3 Todos los marcadores

HQo L aAaEO0B®CE &# A SR T
Fuente: Plataforma SIMO. Comision Nacional del Servicio Civil

Por lo anteriormente descrito y evidenciado con las iméagenes, de acreditacion y cumplimiento
delrequisito minimo de educacion, se solicita realizar el ajuste en la siguiente observacion.

Imagen No. 7 Pantallazo observacion “NO valido” del soporte de estudio como profesional
i pocumEnTAL
CIENCIAS DE LA
INFORMACION Y LA

No es posible tener en cuenta el documento para el cumplimiento del Requisito Minimo de Educacién, toda vez
U= LTAD EEL DOl AE QAN , No valido que la disciplina académica aportada no se encuentra dentro de los Nicleos Basicos del Conocimiento G’
UL EIGIETEGOLEER requeridos por la OPEC. nedform.
ARCHIVISTICA Y . B
DOCUMENTACION

Fuente: Plataforma SIMO. Comision Nacional del Servicio Civil

5.2. Experiencia: En la imagen No. 4, se puede evidenciar que el tiempo requerido es
de 48 meses, y yo cuento con 17 afilos equivalente a 204 meses. Sin embargo, como
desde el analisis inicial del diploma del Titulo de PROFESIONAL en
BIBLIOTECOLOGIA, no se tuvo en cuenta, la observacién referida fue la siguiente
“No es posible contabilizar la experiencia profesional, toda vez que, no aporté el
titulo requerido por el empleo”, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

Imagen No. 8 Pantallazo analisis de la experiencia

M Experiencia

Empresa Cargo Fechaingreso  Fecha salida Estado Observacion dco(;[lsmuelstr?t[u
SECRETARIA
GENERAL
ALCALDIA SUBDIRECTOR  01.0-22  2024-02-22 Mo Valido Mo es posible contabilizar la experiendia profesional, toda vez que, no aportd el titulo requerido por el emplea. 10
TECNICO (E)
MAYOR DE
BOGOTA
FUNDACION
UNIVERSITARIADOCENTE 2022-02-08  2024-07-24  No Valido No es posible contabilizar la experiencia profesional, toda vez que, no aportd el titulo requerido por el empleo. L0}
UNINPAHU
SECRETARIA
GENERALDE ~ PROFESIONAL
YN\ H) (R D)= A (Lo S S v el 2 15 T R (T AVE] I [VBINO es posible contabilizar la experiencia profesional, toda vez que, no aportd el titulo requerido 2o 104

MAYOR DE GRADO 219-15
BOGOTA

Fuente: Plataforma SIMO. Comisiéon Nacional del Servicio Civil



En el marco de lo referido y teniendo en cuenta que se evidencio con los soportes cargados
en el SIMO, el cumplimiento de acreditacién y cumplimiento del requisito minimo de
educacién, se solicita realizar el ajuste en la observacion de experiencia.

Finalmente, y muy respetuosamente solicito revisar la documentacion aportada y verificar el
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS MINIMOS, ya que de acuerdo con la observacion "El
aspirante NO acredita ninguno de los Requisitos Minimos de Educacién y Experiencia
solicitados por el empleo, por lo tanto, NO contintia dentro del proceso de seleccién', y
verificado con los requisitos y soportes SI CUMPLO, tanto con el ESTUDIO correspondiente
NBC "Bibliotecologia" desde el afio 2007 fecha de grado y con la EXPERIENCIA 204 meses
(17 anos), cargados en la plataforma del SIMO con oportunidad y en los tiempos senalados en
el concurso.

Agradezco la atencion y quedo atenta a los andlisis correspondientes para la rectificacion de
las observaciones y CONTINUAR EN EL CONCURSO.

Cordialmente,

NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN

C.C. 52.883.918 de Bogota.

Profesional en Ciencia de la Informacidén y la Documentacion, Bibliotecologia, archivisticay
Documentacion”

Especialista en Sistemas de Informacién y Gerencia de Documentos

Especialista en Gerencia de Proyectos Informaticos



PROCESO DE SELECCION
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CAPITAL

Bogota D.C., Abril de 2025.

Aspirante

NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN

Inscripcion: 891121001

Cédula: 52883918

Proceso de Seleccion Nos. 2527 a 2559 del 2023 — Distrito Capital 6

La ciudad.
Nro. de Reclamaciéon SIMO 991055168
Asunto: Respuesta a la reclamacion presentada con ocasion a los
resultados publicados de la Etapa de Verificacion de Requisitos Minimos,
en el marco de los Procesos de Seleccion Nos. 2527 a 2559- Distrito Capital
6 del Sistema General de Carrera Administrativa.

Aspirante:

La Comisién Nacional de Servicio Civil - CNSC y la Universidad Libre suscribieron
Contrato de Prestacion de Servicios No. 624 de 2024, cuyo objeto es: “Adelantar el Proceso de
Seleccién para la provision de empleos vacantes del sistema general de carrera administrativa “Distrito
Capital 67, desde la etapa de Verificaciéon de Requisitos Minimos hasta la consolidacion de los resultados
finales para la conformaciéon de las listas de elegibles, vacantes distribuidas en las modalidades de
Ascenso y Abierto, que permitan proveerse de manera definitiva en las entidades del Distrito Capital de
la Administracién Piblica, que participan en el Proceso”

En virtud del referido contrato, se establece como obligacion especifica de la Universidad
Libre la de “Atender, resolver y responder de fondo dentro de los términos legales las reclamaciones,
peticiones, acciones judiciales y llevar a cabo las actuaciones administrativas a que haya lugar en
ejercicio de la delegacién conferida con la suscripcion del contrato, durante toda la vigencia de este y con

ocasién de la Ejecucion de las etapas del proceso de seleccion contratada.”; por ello, nos dirigimos a

COMISION NACIONAL
DEL SERVICIO CIVIL

gualdad, Mérito y Oportunidad

@’CNSC




PROCESO DE SELECCION
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usted con el proposito de dar respuesta a la reclamacién formulada con ocasion a los resultados
publicados en la etapa de Verificacion de Requisitos Minimos, la cual fue presentada dentro de
los términos legales establecidos.

Asi las cosas, en cumplimiento de lo previsto en los Acuerdos de convocatoria de los
Procesos de Seleccidon Nos. 2527 a 2559 con sus modificatorios y respectivos Anexos, el pasado 15
de marzo de 2025, se publicaron los resultados preliminares de las Etapa de Verificacién de
Requisitos  Minimos; por lo que los aspirantes podian presentar sus

reclamaciones UNICAMENTE a través de SIMO, dentro de losdos (02) dias

habiles siguientes, es decir, desde las 00:00 horas del 17 de marzo hasta las 23:59 horas

del dia 18 de marzo de 2025.

Una vez vencido el término otorgado, se evidenci6 que, en vigencia del mismo, a través de

aplicativo SIMO, usted formul6 reclamacion en la que sefiala:
“VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS”

“Cordialmente y de la manera mas respetuosa solicito revisar la documentacién aportada y
verificar el CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS MINIMOS, ya que de acuerdo con la
observacion El aspirante NO acredita ninguno de los Requisitos Minimos de Educacién y
Experiencia solicitados por el empleo, por lo tanto, NO continiia dentro del proceso de seleccion ,
y verificado con los requisitos y soportes SI CUMPLO, tanto con el ESTUDIO correspondiente
NBC Bibliotecologia desde el anio 2007 fecha de grado y con la EXPERIENCIA 204 meses (17
afos), cargados en la plataforma del SIMO con oportunidad y en los tiempos sefialados en el
concurso. Agradezco la atencién y quedo atenta a los andlisis correspondientes para la

rectificacion de las observaciones y CONTINUAR EN EL CONCURSO.”

Adicionalmente, usted presenté un documento a través del cual manifiesta:

fa «’CNSC
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“(...) En el marco de lo referido y teniendo en cuenta que se evidencio con los soportes cargados
en el SIMO, el cumplimiento de acreditacion y cumplimiento del requisito minimo de educacion,
se solicita realizar el ajuste en la observacién de experiencia. Finalmente, y muy respetuosamente
solicito revisar la documentacién aportada y verificar el CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
MINIMOS, ya que de acuerdo con la observaciéon "El aspirante NO acredita ninguno de los
Requisitos Minimos de Educacién y Experiencia solicitados por el empleo, por lo tanto, NO
contintia dentro del proceso de seleccion”, y verificado con los requisitos y soportes SI CUMPLO,
tanto con el ESTUDIO correspondiente NBC "Bibliotecologia" desde el aiio 2007 fecha de grado y
con la EXPERIENCIA 204 meses (17 afios), cargados en la plataforma del SIMO con oportunidad

y en los tiempos sefialados en el concurso.”

En atencion a lo expuesto, a continuacion, se procede a emitir respuesta a su escrito de

reclamacion, en los siguientes términos:

1. Dando respuesta a lo solicitado en su escrito de reclamacién, frente al titulo de
CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA,
ARCHIVISTICA Y DOCUMENTACION, expedido por la UNIVERSIDAD DEL QUINDIO, es
pertinente senalar que no es valido para la etapa de VRM toda vez que dicho programa académico
no se encuentra registrado en el Sistema Nacional de Informacion de la Educacién Superior —
SNIES, el cual fue creado a través del articulo 56 de la Ley 30 de 1992, con el objeto fundamental
de divulgar informacién para orientar a la comunidad sobre la calidad, cantidad y caracteristicas
de instituciones y programas de educacion superior. Asi mismo, este sistema es fuente de
informacion, en relacion con las instituciones y programas académicos aprobados por el
Ministerio de Educaciéon Nacional.

Es preciso aclarar que, los programas de educacion superior deben contar con

reconocimiento efectuado por el Ministerio de Educacion Nacional - MEN, y en caso de que no

COMISION NACIONAL
DEL SERVICIO CIVIL
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sea asi, los titulos aportados en el Proceso de Seleccidon no pueden ser validados, pues carecen de
un requisito indispensable.

Como quiera que el soporte allegado por usted no registra en el SNIES, no se tiene certeza
que haya sido aprobado por el MEN, ni tampoco es posible identificar la clasificacion académica
a la cual pertenece el mismo para determinar su NBC, situaciéon que impide su validaciéon en
el presente Proceso de Seleccion.

2. De igual modo, respecto a la inconformidad planteada de “(...) se solicita realizar el ajuste
en la observacién de experiencia (...)”, es imprescindible indicar que las certificaciones laborales
aportadas en el item de experiencia por usted, no fueron tomadas como validas en la Etapa de

VRM, en razén a que no acreditd la disciplina académica perteneciente al NBC exigido por el

empleo al cual aplico, por lo tanto, no fue posible contabilizar la experiencia aportada, en tanto
que la experiencia profesional es la adquirida en ejercicio de la profesion y con posterioridad a la

fecha de grado o terminacion de materias.

Lo anterior, teniendo en cuenta lo establecido en el Anexo de los Acuerdos de

Convocatoria:

“g.1.1. Definiciones

(..

Jj) Experiencia Profesional: Es la adquirida a partir de la terminacién y aprobacién de

todas las materias que conforman el pénsum académico de la respectiva formacion

profesional, tecnolbgica o técnica profesional, en el ejercicio de las actividades propias de

la profesién o disciplina exigida para el desemperio del empleo. (Decreto 785 de 2005,

articulo11).
¢.)

CAMINANDO EN LA
EXCELENCIA

@’CNSC
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k) Experiencia Profesional Relacionada: Es la adquirida a partir de la terminacién
y aprobacién del pénsum académico de la respectiva Formacién Profesional, en el ejercicio
de empleos o actividades que tengan funciones similares a las del empleo a proveer.
Tratandose de experiencia adquirida en empleos piiblicos de las entidades del Nivel
Nacional, la misma debe ser en empleos del Nivel Profesional o superiores, y en entidades

del Nivel Territorial, en empleos del Nivel Profesional.
(...)"

Ademas, en virtud de los articulos 4 (numerales 4.2 y 4.3) y 11 del Decreto Ley 785 de
2005, la experiencia adquirida en un empleo ptblico o superiores, para los cuales siempre se

exige acreditar Titulo Profesional.

Cabe precisar que la OPEC solicita “Titulo de PROFESIONAL en NBC: ADMINISTRACION, O,
NBC: BIBLIOTECOLOGIA, OTROS DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS. Titulo de postgrado en la
modalidad de ESPECIALIZACION EN AREAS RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DEL EMPLEOQ.”,
sin embargo, usted aporté Titulo Profesional en CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA
DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA, ARCHIVISTICA Y DOCUMENTACION. En este
sentido y dado que usted no aporto el titulo solicitado no es posible analizar y validar la

experiencia aportada.

Por los anteriores argumentos facticos y legales, se CONFIRMA su estado de NO
ADMITIDO dentro en el proceso, motivo por el cual se dispone que usted NO CONTINUA en

concurso, en cumplimiento de lo establecido en la Ley, el Acuerdo del Proceso de Selecciéon y su

Anexo, normas que rigen el presente Concurso de Méritos.

COMISION NACIONAL
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Asimismo, se le informa que esta respuesta se comunica a través del sitio web de la CNSC,

www.cnsc.gov.co, en el enlace SIMO; cumpliendo de esta manera con el procedimiento del

Proceso de Seleccion y el mecanismo de publicidad que fija el articulo 33 de la Ley 909 de 2004.

Finalmente, se comunica al aspirante que contra la presente decision no procede recurso
alguno, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 3.4 del Anexo del Acuerdo del Proceso de

Seleccion.

Cordialmente,

&7 Oseaim

GUILLERMO OSORIO VACA

Coordinador General

Proceso de Seleccion 2527 a 2559 - Distrito Capital 6
UNIVERSIDAD LIBRE

Proyectd: Daniela Patifio.
Supervisd: Jeny Viviana Pulido.
Audité: Alejandra Morales

Aprob6: Guillermo Osorio Vaca.
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20/5/25, 10:44 Yahoo Mail - Notificacion sobre el PQR 2025PQR810

Notificacion sobre el PQR 2025PQR810

De: Intraweb Uniquindio (no-reply@intraweb.com.co)
Para: nangelicarodri@yahoo.es

Fecha: miércoles, 14 de mayo de 2025, 14:38 GMT-5

,Z‘/? /V ﬁ A |‘ N"ﬁ‘ N,
@
i

4 N
i ‘| 'q!,;\ UNIVERSIDAD
i DEL QUINDIO

Estimédo/a Ciudadano,

El PQR con nimero 2025PQR810 ha sido finalizado.

Respuesta: Graduada: Nancy Angélica Rodriguez Marin Convenio con la Universidad del Tolima — Vigencia 2007

En atencion a la solicitud presentada mediante PQR 810 recibida el 23 de abril del afio en curso, me permito
informarle lo siguiente:

Al verificar los datos correspondientes en la plataforma del Sistema Nacional de Informacion de la Educacion
Superior (SNIES), herramienta en la cual debe reposar todos los datos académicos del estudiante desde su
inscripcion hasta su graduacion, no se encontré registro alguno asociado a su nombre.

Esta situacion podria deberse a que obtuvo su titulo en un periodo en el que la clasificaciéon del programa
"Profesional en Ciencias de la Informacion y la Documentacién, Bibliotecologia, Archivistica y Documentacién” se

about:blank 13
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Yahoo Mail - Notificacion sobre el PQR 2025PQR810

realizaba bajo el cddigo ICFES120840200006300112300, lo cual puede generar inconsistencias en la consulta
actual de la base de datos.

Frente a esta circunstancia, se solicitd orientacion al enlace del Ministerio de Educacion Nacional (MEN), quien
indicd que, como primer paso, debe radicarse un ticket en la mesa de ayuda del Ministerio para avanzar con el
proceso. En atencién a esta recomendacion, se ha procedido con la generacion del respectivo requerimiento (ver
Anexo 1 Soportes).

A continuacion dejo el correo electronico de la oficina de planeacion y el numero telefonico de la oficina para
informacion adicional sobre el caso.

Correo: planeacion@uniquindio.edu.co Tel: 73593300 ext: 326-1033.

Para nosotros es muy importante su opinién, por eso con el fin de propiciar el buen servicio al cliente y mejoramiento continuo en
nuestra entidad respetuosamente relacionamos el enlace mediante el cual usted podra acceder a la encuesta de satisfaccién

correspondiente a su PQRSDF. Enlace para contestar encuesta de satisfaccion

Si tiene una cuenta de usuario, le recomendamos ingresar al sistema para obtener mas detalles y gestionar su
solicitud.

Gestionar mi solicitud

You O
0000
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https://intraweb.uniquindio.edu.co/pqrs/survey-satisfaction-pqrs?cHFyX2lk=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJhbGciOiJIUzI1NiJ9.eyJkYXRhIjoiMTY5NiJ9.nWbBx61DzzBzkb3ZyxFza9orMMejne4oNCEQ_3v5jPQ
https://intraweb.uniquindio.edu.co/
https://www.facebook.com/universidaddelquindio/
https://www.facebook.com/universidaddelquindio/
https://twitter.com/Uniquindio/
https://twitter.com/Uniquindio/
http://www.youtube.com/user/CANALUQTV/
http://www.youtube.com/user/CANALUQTV/
https://www.instagram.com/universidad_del_quindio/
https://www.instagram.com/universidad_del_quindio/

20/5/25, 10:44 Yahoo Mail - Notificacion sobre el PQR 2025PQR810

Este correo es informativo. Por favor, no responda a este mensaje. Si necesita asistencia adicional, contacte a nuestro soporte.

SIGUENOS EN: FACEBOOK - TWITTER - INSTAGRAM - YOUTUBE

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de LA UNIVERSIDAD DEL QUINDIO, si usted no es el
destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido; de hacerlo podria tener
consecuencias legales. Si ha recibido este correo por error, por favor informenos y borrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos

mantener reserva sobre el contenido, los datos o informacién de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este
documento y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

Lo invitamos a conocer nuestra politica de Tratamiento de la informacion personal en www.uniquindio.edu.co

about:blank 3/3
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LA DIRECCION DE GESTION HUMANA

CERTIFICA

Que NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN, identificada con cédula de
ciudadania numero 52.883.918, estuvo vinculada a Ila FUNDACION
UNIVERSITARIA PARA EL DESARROLLO HUMANO UNINPAHU, NIT
860504360-0, de acuerdo con la siguiente informacion:

Tipo de Contrato:

Art 101 C.S.T Actividad Docente.

Vigencia: Febrero 01 de 2022 a mayo 28 de 2022.
Cargo: Docente Medio Tiempo — Facultad de Ingenieria y
Tecnologias de la Informacion.
Tipo de Contrato: Art 101 C.S.T Actividad Docente.
Vigencia: Agosto 08 de 2022 a noviembre 26 de 2022.
} Cargo: Docente Medio Tiempo — Facultad de Ingenieria y

Tipo de Contrato:

Vigencia:
Cargo:

Tipo de Contrato:

Vigencia:
Cargo:

Tipo de Contrato:

Vigencia:
Cargo:

Tipo de Contrato:

Vigencia:
Cargo:

Tecnologias de la Informacion.

Art 101 C.S.T Actividad Docente.

Febrero 06 de 2023 a junio 03 de 2023.

Docente Medio Tiempo — Facultad de Ingenieria y
Tecnologias de la Informacion.

Art 101 C.S.T Actividad Docente.

Agosto 08 de 2023 a noviembre 25 de 2023. .
Docente Medio Tiempo — Facultad de Ingenieria y
Tecnologias de la Informacién.

Naturaleza Labor Contratada.

Noviembre 27 de 2023 a diciembre 07 de 2023.
Docente Catedra — Facultad de Ingenieria y Tecnologias
de la Informacion.

Art 101 C.S.T Actividad Docente.

Febrero 05 de 2024 a junio 01 de 2024 .

Docente Medio Tiempo — Facultad de Ingenieria y
Tecnologias de la Informacion.

Sabemos gque un buen METODO es la clave de un gran profesional

e s g e e o e

Personerla Juridica segun Resolucién No. 16971 de] 09 de octubre de 1981 del Ministerio de Educacién Nacaona!
Sede Administrativa: Carrera 16 39A 77 | PBX: 3323500
www.uninpahu.edu.co | uninpahu@uninpahu.edu.co ' Bogota D.C. - Colombia
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UNINPAHU

Hoja No. 02 Certificado Laboral NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN

En constancia se firma en la ciudad de Bogota, D. C., a los (24) dias del mes de
julio de 2024.

Cordialmente, il N

DIANA CAROU} | A FONSECA

Directora Administrativa y de Gestion Humana

Sabemos que un buen METODO es |a clave de un gran profesional

Personeria Juridica segun Resolucién No. 16971 del 09 de octubre de 1981del Ministerio de Educacién Nacional
3 Sede Administrativa: Carrera 16 39A 77 | PBX:332 3500

www.uninpahu.edu.co | uninpahu@uninpahu.edu.co | Bogota D.C. - Colombia
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SECRETARIA

GENERAL

Cadigo: 4232000
Radicacion: 3-2024-29805

EL DIRECTOR DE TALENTO HUMANO DE LA SECRETARiA GENERAL
DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C.

HACE CONSTAR:
Que la Sefiora NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN, identificada con cédula de ciudadania No.

52.883.918, presenta la siguiente vinculacién en la Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos de
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C:

RESOLUCION
TIPO DE ACTO ) PERIODO
ADMINISTRATIVO CARGO CODIGO | GRADO |/ |\cULACION
Nro. FECHA EFECTIVIDAD
529 | 09/11/2017 | 09/11/2017 Nombramiento Profesional 219 13
Universitario 09/11/2017
hasta
, 01/07/2019
350 | 26/06/2019 | 02/07/2019 Renuncia Profesional 219 13
Universitario
B rofesional 02/07/2019
330 | 20/06/2019 | 02/07/2019 Nombramiento Urf’ es'.’i’”? 219 15 hasta
niversitario 22/11/2020
743 | 20/10/2020 | 23/11/2020 Nombramiento Profesional 219 15 23/11/2020
Universitario Actualmente
Subdirector 23/02/2024
070 | 22/02/2024 | 23/02/2024 Encargo b 068 05 hasta
17/04/2024

Que las funciones desempefadas en el cargo de Profesional Universitario Codigo 219 Grado 13 en la
Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D. C, son las establecidas en el Manual de Funciones adoptado por la Resoluciéon No. 160
del 29 de marzo de 2019, las cuales se describen a continuacién:

PROPOSITO PRINCIPAL

Realizar asistencia técnica a las entidades distritales y privadas que cumplan funciones publicas, en
la implementacion de los procesos de la gestién documental y la funcién archivistica en cumplimiento
del marco normativo aplicable.

DESCRIPCION DE FUNCIONES

1.0rientar y acompanar a las entidades distritales ya las privadas que cumplen funciones publicas
prestan servicios publicos, en la adecuada aplicacion de politicas, planes, programas, manuales,
guias y estandares técnicos necesarios para el desarrollo y fortalecimiento de la gestion documental y
Cra 8 No. 10-65
Cadigo postal 111711

P
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Tel: 381 3000 7 Q)

www.bogota.gov.co ‘%, ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTA DC.
CO18/8583

4232000-FT-383 Version 02
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la funcién archivistica.

2. Elaborar documentos técnicos y propuestas que aporten a la realizacion de las investigaciones
documentales y archivisticas y que aporten a la discusion tedrica, conceptual y procedimental sobre
diferentes componentes de la gestiéon documental y la funcién archivistica.

3. Revisar y proponer elementos para la actualizacion y/o modificacion de los lineamientos, guias y
estandares de gestion documental de conformidad con la normatividad archivistica.

4. Participar en la socializacién de lineamientos, guias y estandares de gestion documental a las
entidades distritales, dentro del marco del Sistema Integrado de Gestion.

5. participar en las reuniones de los comités técnicos o grupos de trabajo programadas por la
Direccion Distrital de Archivo de Bogota y como delegado en los comités del sistema nacional de
archivos relacionados con su disciplina y socializar tanto los avances como los resultados de los
mismos.

6. Apoyar planes, programas y proyectos orientados al seguimiento del cumplimiento de la
normatividad archivistica en las entidades del distrito, de acuerdo con las estrategias y metodologias
establecidas.

7. Desempefiar las demas funciones que le sean asignadas por el jefe inmediato, relacionadas con la
naturaleza del cargo y el area de desempefio.

Que las funciones que desempefia actualmente en el cargo de Profesional Universitario Codigo 219
Grado 15 en la Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota, D. C, son las establecidas en el Manual de Funciones adoptado por la Resolucion
No. 160 del 22 de abril de 2021, las cuales se describen a continuacion:

PROPOSITO PRINCIPAL

Planear y realizar asistencia técnica a las entidades distritales y privadas que cumplan funciones
publicas, en la implementacion de los procesos de la gestiéon documental y la funcion archivistica en
cumplimiento del marco normativo aplicable.

DESCRIPCION DE FUNCIONES

1. Realizar la planeacion y seguimiento de la asesoria y asistencia técnica para los archivos de las
entidades de la administracion distrital en materia de gestion documental y archivos.

2. Acompafnar y orientar a las entidades distritales o a las privadas que cumplan funciones publicas,
en la adecuada aplicacién de politicas, planes, programas, manuales, guias y/o estandares
técnicos necesarios para el desarrollo de la funcion archivistica distrital.

3. Elaborar documentos que contribuyan al desarrollo de las investigaciones documentales vy
archivisticas para la normalizacién de la gestion documental en las entidades de la administracion
distrital.

4. Elaborar documentos y propuestas que aporten en la discusién tedrica, conceptual y procedimental
sobre los diferentes componentes de la funcion archivistica distrital orientada a la normalizacion de
la gestion documental.

5. Participar en el seguimiento, promocion y orientacion técnica de politicas, programas y proyectos
de gestion documental y archivos.

6. Desempeniar las demas funciones que le sean asignadas por el jefe inmediato, relacionadas con la
naturaleza del cargo y el area de desempenio.

Py ot
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Que las funciones desempenadas en su calidad de encargada del cargo de Subdirector Técnico 068
Grado 06 en la Subdireccion de Gestion del Patrimonio Documental del Distrito de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C, son las establecidas en el Manual de Funciones
adoptado por la Resolucion No. 567 de 26 de septiembre de 2023, las cuales se describen a
continuacion:

PROPOSITO PRINCIPAL

Establecer en coordinacién con la Direccién Distrital de Archivo de Bogota y la Subdireccion del
Sistema Distrital de Archivos, la definicion y ejecucion de los planes, programas y proyectos
relacionados con la custodia, conservaciéon y organizacion de la memoria documental con valor
patrimonial histérico para la ciudad, garantizar la puesta al servicio de los acervos documentales
patrimoniales de la ciudadania y difundir por diversos medios sus contenidos.

DESCRIPCION DE FUNCIONES

1. Liderar las politicas, estrategias, metodologias, programas y disposiciones que sobre gestiéon de
documentos y archivos establezca la Direccion Distrital de Archivo de Bogota en concordancia
con lo normado por el archivo general de la nacion.

2. Definir, dirigir y evaluar los procesos de identificacion, valoracion, acopio, descripcion,
catalogacion, conservacion, reprografia y servicio al publico de los fondos y colecciones que
custodia el archivo de Bogota y de aquella documentacion de particular interés para la ciudad.

3. Orientar a la Direccion en el disefio, promocion e implementacion del sistema integrado de
conservacion de archivos para las entidades distritales y el archivo de Bogota.

4. Orientar, desde su misionalidad, a la Direccion Distrital de Archivo de Bogota y a la alta
consejeria de las TIC, en la definicion de lineamientos para documentos electronicos de archivo y
los requerimientos funcionales y técnicos para el sistema de gestion de documentos electronicos
de archivo.

5. Promover para su publicacion textos, manuales y guias, entre otros, relacionados con los temas
de su competencia.

6. Asesorar y proporcionar apoyo técnico a la Direccion Distrital de Archivo de Bogota, a la
subdireccién del sistema distrital de archivos y a las entidades distritales en los temas propios de
esta subdireccion.

7. Gestionar jornadas de sensibilizaciéon en temas relacionados con la funcién archivistica a los
integrantes del Sistema Distrital de Archivos y a la ciudadania en general, sobre asuntos afines a
esta subdireccion.

8. Asistir a la Direccién en el establecimiento de relaciones interinstitucionales y de cooperacién con
entidades afines a los asuntos de esta subdireccion.

9. Gestionar desde el punto de vista técnico todas las actuaciones inherentes a los Bienes de
Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico del ambito Distrital en el marco del Sistema
Distrital de Patrimonio Cultural.

10. Autorizar las intervenciones en conservacion y restauracion documental de bienes declarados
Bienes de Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico BIC- CDA, conforme a la
normatividad aplicable.

11. Formular lineamientos técnicos para los procesos de exhibicion de Bienes de Interés Cultural de
Caracter Documental Archivistico BIC- CDA, en el Distrito Capital, cuya tenencia sea ejercida por

Py ot
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las iglesias o confesiones religiosas, de conformidad con lo establecido en la normativa nacional
y los lineamientos del Archivo General de la Nacion.

Aplicar los mecanismos de control y seguimiento a la implementacion de los Planes Especiales
de Manejo y Proteccion de Caracter Documental Archivistico —PEMP-CDA a través de la
elaboracion de informes, en articulacion con la Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos,
para ser presentados al Consejo Distrital de Archivos.

Orientar el contenido de los actos administrativos de: inclusion en la Lista Indicativa de Bienes de
Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico-LICBIC-CDA- del ambito distrital, los de
declaratoria o revocatoria de Bienes de Interés Cultural de Caracter Archivistico (BIC- CDA) del
ambito Distrital, de aprobacion del Plan Especial de Manejo y Proteccion de Caracter Documental
Archivistico PEMP-CDA, y demas actos administrativos inherentes a dichas actuaciones, en el
marco de las competencias asignadas a la dependencia.

Desempenar las demas funciones que le sean asignadas por el jefe inmediato, relacionadas con
la naturaleza del cargo y el area de desempenio.

Que su vinculacion es en Carrera Administrativa.

La presente constancia se expide en la ciudad de Bogota D. C., a los trece (13) dias del mes de
noviembre de dos mil veinticuatro (2024), por solicitud de la interesada.

SERGIO FELIPE GALEANO GOMEZ

Proyecto: Paola Andrea Cortes Romer@
Revisé: Mahureny Liseth Bermidez Diaz ¢
Revis6: Leidy Yamira Suarez Bernal m "
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CURADORA URBANA 1 Provisional
CLAUDIA YEPES LONDORNO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Bogota, 20 de octubre de 2011
CERTIFICACION

Certifico que la Profesional en Archivistica NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN,
Identificada con cédula de ciudadania No. 52.883.918 de Bogota, desempeiio el cargo de
Coordinadora de Archivo durante mi gestion ejecutada como Curadora Urbana No. 1
Provisional de Bogota D. C, designacion realizada por medio del Decreto 184 de 2011.

La profesional citada ejecuto labores durante el periodo del 10 de mayo de 2011 al 20 de
octubre de 2011, realizando las siguientes funciones:

1. Elaboracién del PGD (Programa De Gestion Documental),

2. Organizar, verificar y controlar todos - los procesos Archivisticos tendientes a
cumplir las disposiciones del PGD (Programa De Gestion Documental).

3. Emitir directrices para velar por el cumplimiento del Acuerdo 060 de 2001 en lo
relacionado con la produccidn, recepcion, distribucian,  tramite, manejo,
conservacion, administracion y custodia de las comunicaciones oficiales enviadas
y recibidas.

4. Coordinar todos los procesos Archivisticos relacionados con la Transferencia
Documental a la Secretaria Distrital De Planeacion.

5. Coordinar todos los procesos envio, recibo y trazabilidad de mensajeria interna y
externa, realizando las respectivas auditorias del servicio.

6. Coordinar todaos los procesos de ordenacian, clasificacion, descripcién, inventario,
organizacion y digitalizacion del archivo de licencias urbanisticas.

7. Coordinar los procesas de atencion al publico, en lo relacionado con la Gestion
Documental (consulta, reproduccion e informacion en general).

8. Atender todas las entidades de control (Contraloria, Personeria, Secretaria
Distrital de Habitat, Alcaldias Locales, entre otras) en lo relacionado con el manejo
de informacion y la documentacion, términos de expedientes, consulta y
expedicion de copias.

9. Coordinar los procesos de clasificacion, depuracion, eliminacion e inventario de
los expedientes desistidos, que han cumplido su tiempo de retencién en el archivo
historico, implementando las alertas y actas de eliminacion correspondientes.

10. Elaborar las politicas de Gestign Documental tendientes al mansjo, preservacion,
proteccidn, recuperacion y custodia de toda la informacion del Despacho de la
Curadora.

g

Calle 95 No. 23-20 - Teléfonos: 601 0099 - 751 7777 - Bogota, D.C.
www.cu1bogotaprovisional.com - e-mail: info@cu1bogotaprovisional.com
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CURADORA URBANA 1 Provisional
CLAUDIA YEPES LONDONO

ALCALDIA MAYDR
DE BOGOTA D. C

Responder pet:c:ones 0 soI:c:tudes de mformamon relacionadas con la Gest:on

Documental de todos los expedientes de Licencias Urbanisticas y otras
actuaciones.

Coordinar todos los procesos archivisticos realizados por los auxiliares vy
asistentes del area.

Coordinar los procesos de inventario, actualizacion, promocion y divulgacion de la
normatividad urbanistica, actualizando las bases de datos referenciales digitales vy
fisicas y todo lo del Centro Documental.

Coordinar los procesos de recibo, inventario, trazabilidad, proteccion, custodia y
conservacion de Protocolos de Licencias Urbanisticas (Licencias, Resoluciones,
Modificaciones de Licencias y Autos de Archivo).

Asistir a las reuniones programadas relacionadas con la Gestion Documental de
las diferentes instancias o entidades de control, en especial asistir a las reuniones
establecidas por el Archivo General de [a Nacion, ya que participamos como
miembros con voz y voto, en las directrices que se emiten para la politica
archivistica de Llcenr:las Urbanistlcas

Establecer las politicas y metodologia en el recibo y entrega en cuanto a la
Gestion Documental en el cambio de la Curadora.

Coordinar el proceso de asignacion y elaboracién de las comunicaciones oficiales
enviadas a la DIRECCION DE PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS -
DPAE, para los predios que se encuentran en zona de amenaza media y alta en
mundac:on y remocion.

Controlar el vencimiento de términos de los expedientes en Indebida forma y los
expedientes en Espera de Cumplimiento de Acta de Observaciones y
Correcciones que reposen en custodla del archivo.

Ejercer autocontrol en todas las funciones que le sean asignadas.
Todas las demas funciones referentes al cargo aplicando la normatividad vigente

relacionada a la Ley 594 de 2000 y todas las demas relacionadas con la
normatividad archivistica y urbanistica vigente.

En el desempefio de su labor siempre mostré gran profesionalismo, excelente
conocimiento de su drea, compromiso, altura en el manejo de relaciones personales y
magnifica disposicién para el trabajo en equipo. -

Cordialmente,

CLAUDIA CEDES YEPES LONDONO
C.C. No. 43.074.666
Curadora Urbana No. 1 Provisional de Bogota

Calle 85 No. 23-20 - Teléfonos: 601 0099 - 751 7777 - Bogota, D.C.
www.cu1bogotaprovisional.com - e-mail: info@cu1bogotaprovisional.com
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CEL 16-1 Q01 18
CERTIFICACION

Certifico que la doctora NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN identificada con la
cédula de ciudadania ntmero 52.883.918 expedida en Bogotd, desempefid el cargo de
COORDINADORA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL, al servicio del
Curador Urbano No. | de Bogota desde el 21 de octubre de 2011 con un contrato de trabajo a
término indefinido hasta el 20 de octubre de 2016, fecha a partir de la cual se dio por
finalizado el contrato con fundamento en la clausula décima del mismo, numetal “9. ...el
contrato se terminard en el mismo momento que el EMPLEADOR (Curador) cese en las
funciones, conforme a la aplicacién de la normatividad vigente para este tema.”

El propésito del cargo es garantizar todo el apoyo requerido por el Curador en la gestion
documental y manejo de todos los temas de archivo, al igual que preparar toda la informacién
que deba ser transferida a la Secretaria de Planeacién Distrital como consecuencia del
desarrollo de las actividades propias del Curador Urbano y toda aquella informacién que sea
requerida para revision por parte de los entes de control del Estado. Esto se ejecuta a través de
las siguientes actividades:

1.Elaboracion de las TRD (Tablas de Retencién Documental para las series misionales del
Curador).

2. Elaboracion del PGD (Programa De Gestién Documental).

3. Organizar, verificar y controlar todos los procesos Archivisticos tendientes a cumplir las
disposiciones del PGD (Programa De Gestién Documental).

4. Emitir directrices para velar por el cumplimiento del Acuerdo 060 de 2001 en lo relacionado
con el produccién, recepcion, distribucion, tramite, manejo, conservacion, administracion y
custodia de las comunicaciones oficiales enviadas y recibidas.

5. Coordinar todos los procesos Archivisticos relacionados con la Transferencia Documental a
la Secretaria Distrital De Planeacion.

6. Coordinar todos los procesos envio, recibo y trazabilidad de mensajerfa interna y externa,
realizando las respectivas auditorias del servicio.

CLL NANCY ANGELICA RODRIGULZ MARIN

Calfe 95 N° 23-20 - Telefonos: 6010099 - Bogota D.C.
www.bogotacurador1.com - e-mait: contacto @bogotacuradort.com
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7. Coordinar todos los procesos ordenacion, clasificacion, descripcion, inventario y

organizacion del archivo de licencias urbanisticas.

8. Coordinar los procesos de atencidn al publico, en lo relacionado con la Gestion Documental
(consulta, reproduccién e informacion en general).

9. Atender todas las entidades de control (Contraloria, Personeria, Secretaria Dsitrital de
Habitat, Alcaldias Locales, entre otras) en lo relacionado con el manejo de informacion y la
documentacion, términos de expedientes, consultay expedicién de copias.

10. Coordinar los procesos de clasificacion, depuracion, eliminacion e inventario de los
expedientes desistidos, que han cumplido su tiempo de retencién en el archivo histérico,
implementando las alertas y actas de eliminacién correspondientes.

11. Elaborar las politicas de Gestién Documental tendientes al manejo, preservacion,
proteccion, recuperacion y custodia de toda la informacién del Despacho del Curador,

12. Responder peticiones o solicitudes de informacién, rclacionadas con la Gestién
Documental de todos los expedientes de Licencias Urbanisticas y otras actuaciones.

13. Coordinar todos los procesos archivisticos realizadas por los auxiliares y asistentes del
area.

14. Coordinar los procesos de inventario, actualizacién, promocién y divulgacion de la
normatividad urbanistica, actualizando las bases de datos referenciales digitales y fisicas y
todo lo del Centro Documental.

15. Coordinar los procesos de recibo, inventario, trazabilidad, proteccion, custodia y
conservacion de Protocolos de Licencias Urbanisticas (Licencias, Resoluciones,
Modificaciones de Licencias y Autos de Archivo).

16. Asistir a las reuniones programadas relacionadas con la Gestion Documental de las
diferentes instancias o entidades de control, en especial asistir a las reuniones establecidas por
el Archivo General de la Nacién ya que participamos como miembros con voz y voto, en las
direcirices que se emiten para la politica archivistica de Licencias Urbanisticas.

17. Establecer las politicas y metodologia en el recibo y entrega en cuanto a la Gestidn
Documental en el cambio de Curador.

CEL NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN

Calle 95 N° 23-20 - Telefonos: 6010099 - Bogota D.C.
www.bogotacuradort.com - e-mail: contacto @ bogotacuradort.com
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18. Ejercer el autocontrol en todas las funciones que le sean asignadas,

19, Todas las demas funciones referentes al cargo aplicando la normatividad vigente
relacionada a la Ley 594 de 2000 y todas las demas relacionadas con la normatividad
archivistica y urbanistica vigente.

Adicionalmente, informo que se realizaron los pagos de los aporte parafiscales desde la fecha
de vinculacion hasta su retiro, asi como los si guientes pagos:

EPS COMPENSAR
Fondo de Pensiones COLPENSIONES 16%

Fondo de Solidaridad

La presente certificacién se expide a los veinte (20) dias del mes de octubre del afio dos mil
dicciséis (2016),

Cordialmente,

NIT 3.010.008-4
PBX: 6010099 Ext. 110

CEL NANCY ANGELICA RODRIGUEY MARIN

Calle 95 N° 23-20 - Telefonos 6010099 - Bogota D.C. *
www.bogotacuradort.com - e-mail: contaoto@bogotacurador1.Com
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29 NOV 2017 CERTIFICACION

Certifico que la sefiora NANCY ANGELICA RODRIGUEZ MARIN identificada con la cédula de
Ciudadania nimero 52.883.918 de Bogota desempefia el cargo de JEFE DE GESTION
DOCUMENTAL, al servicio de la Curadora Urbana No. 1 (P) de Bogota desde el 23 de noviembre de
2016 hasta el 09 de Noviembre de 2017, en 1a modalidad de contrato obra labor.

Las funciones del cargo son:

1. Elaboracién de las TRD (Tablas de Retencion Documental para las series misionales de la Curadora).
2. Elaboracion del PGD (Programa De Gestion Documental).

3. Organizar, verificar y controlar todos los procesos Archivisticos tendientes a cumplir las disposiciones del
PGD (Programa De Gestion Documental).

4. Emitir directrices para velar por el cumplimiento del Acuerdo 060 de 2001 en lo relacionado con el produc-
cidn, recepcion, distribucion, tramite, manejo, conservacion, administracion y custodia de las comunicaciones
oficiales enviadas y recibidas.

5. Coordinar todos los procesos Archivisticos relacionados con la Transferencia Documental a la Secretaria
Distrital De Planeacion.

6. Coordinar todos los procesos envio, recibo y trazabilidad de la mensajeria interna y externa, realizando las
respectivas auditorias del servicio.

7. Coordinar todos los procesos de ordenacion, clasificacion, descripcion, inventario, organizacion y digitaliza-
cion del archivo de licencias urbanisticas.

8. Coordinar los procesos de atencion al publico, en lo relacionado con la Gestiéon Documental (consulta, repro-
duccion e informacion en general).

9. Atender todas las entidades de control (Contraloria, Personeria, Secretaria Distrital de Habitat, Alcaldias Lo-
cales, entre otras) en lo relacionado con el manejo de informacion y la documentacién, términos de expedien-
tes, consulta y expedicion de copias.

10. Coordinar los procesos de clasificacion, depuracion, eliminacion e inventario de los expedientes desistidos,
que han cumplido su tiempo de retencion en el archivo histérico, implementando las alertas y actas de elimina-
cion correspondientes.

11. Elaborar las politicas de Gestion Documental tendientes al manejo, preservacion, proteccion, recuperacion
y custodia de toda la informacion del Despacho de la Curadora.

Calle 95 No. 23-20 - Teléfonos: 601 00 99 - Bogota, D.C.

www.bogotacurador1.com - e-mail: contactocu@bogotacurador1.com
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12. Responder peticiones o solicitudes de informacion, relacionadas con la Gestion Documental de todos los
expedientes de Licencias Urbanisticas y otras actuaciones.

13. Coordinar todos los procesos archivisticos realizadas por los auxiliares y asistentes del area.

14. Coordinar los procesos de inventario, actualizacion, promocion y divulgacion de la normatividad urbanisti-
ca, actualizando las bases de datos referenciales digitales y fisicas y todo lo del Centro Documental.

15, Coordinar los procesos de recibo, inventario, trazabilidad, proteccion, custodia y conservacion de Protoco-
los de Licencias Urbanisticas (Licencias, Resoluciones, Modificaciones de Licencias y Autos de Archivo).

16. Asistir a las reuniones programadas relacionadas con la Gestion Documental de las diferentes instancias o
entidades de control, en especial asistir a las reuniones establecidas por el Archivo General de la Nacion ya que
participamos como miembros con voz y voto, en las directrices que se emiten para la politica archivistica de Li-
cencias Urbanisticas.

17. Establecer las politicas y metodologia en el recibo y entrega en cuanto a la Gestion Documental en el cam-
bio de la Curadora.

18. Coordinar el proceso de asignacion y elaboracion de las comunicaciones oficiales enviadas al INSTITUTO
DISTRITAL DE GESTION DEL RIESGO Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER, para los predios que se en-
cuentran en zona de amenaza media y alta en inundacion y remocion.

19. Controlar el vencimiento de términos de los expedientes en Indebida forma y los expedientes en Espera de
Cumplimiento de Acta de Observaciones y Correcciones que reposen en custodia del archivo.

20. Ejercer autocontrol en todas las funciones que le sean asignadas.

21. Todas las demas funciones referentes al cargo aplicando la normatividad vigente relacionada a la Ley 594
de 2000 y todas las demas relacionadas con la normatividad archivistica y urbanistica vigente.

La presente certificacion se expide a los veintisiete (27) dias del mes de Noviembre del dos mil diecisiete
(2017).

Cordialmente,

Calle 95 No. 23-20 - Teléfonos: 601 00 99 - Bogota, D.C.

www.bogotacurador1.com - e-mail: contactocu@bogotacuradori.com
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CERTIFICACION LABORAL

Mediante la presente me permito certificar que la Sefiora NANCY ANGELICA
RODRIGUEZ MARIN, quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
52.883.918, prestd sus servicios en la CURADURIA URBANA No. 5, desde el 09 de
Mayo de 2011 hasta el 19 de Octubre de 2011, como COORDINADORA DE
GESTION DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA mediante contrato laboral a
término fijo No. 5106, desempefiando las siguientes funciones:

> Responder por el manejo, conservacidn y administracion del archivo de
gestion y correspondencia, cumpliendo con las normas y politicas definidas,
en la Ley General de Archivos (Ley 594/2000); en el acuerdo 060 de 2001 y
en la Curaduria Urbana 5.

» Supervisar, organizar y controlar, los procedimientos aprobados para el
proceso de gestion documental y correspondencia y velar por el estricto
cumplimiento de [a politica archivistica de la CUS.

» Elaborar y difundir la Tabla de Retencién Documental, como mecanismo de
Control documental dentro de la Curaduria Urbana 5.

> Supervisar el proceso de transferencia documental a la Secretaria Distrital
de Planeacion.

» Revisar el control detallado de toda la documentacion que se recepciona y
se emite en la curaduria.

» Mantener contacto directo con la empresa de mensajeria, y evaluar el

servicio.
» Garantizar que toda la correspondencia sea enviada diariamente. \,\_{i\l J‘;ﬁ
& .,
» Presentar indicadores de gestién mensualmente, con el andlisis 78 lras B,
acclones de mejora que se requieran para el logro de las metas estable@da ' T Y
por la Organizacion. -
:)%
-"-.34’5:’
Carrera 134 No.97 - 36 www.curaduriaurbanas.com 150 90012008

PBX: 256 1200 Bogotd D.C. - Colombia ey vinras

Certificotion
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» Cumplir con las demas funciones relacionadas con su cargo y las asignadas
por su Jefe inmediato.

» Cumplir con las normas y elementos de seguridad industrial definidas por la

organizacién y con las recomendaciones laborales emitidas por salud
ocupacional.

Esta certificacién se expide a solicitud a los 19 dias del mes de Noviembre de
2015.

Cordialmente,

I
' ..‘ i WE X
AN K | AKX Adk—Hit
| ARQ. JUANA SANZVIORNTAND = .
%‘Q;gadora Urbana\"{}% ‘ ‘%o'//'
N 51.630.853-4 Ty, ot™

Carrera 13A No.97 - 36 www.ctraduriaurbanas.com 150 9001:2008
PBX: 256 1200 Bogota D.C. - Colombia P
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Certifico que ia Sef Gra NA HCV ANGEL%& n@@%ﬁ LBEZ i‘ﬁﬁ%ﬁﬁﬁ’wﬁ guien se
ldmniiﬁca con la cédula de czud'edama \Eun“ero 52.883.918 expedlda ern Bogota

stuvo vincuiada con el Arg: Juan Reinaido Suarez Medina - Curador Urbano
E"J@. de Begotéd NIT 19.301.852-1: medianie el contrato laboral No. CUT-N-013
desde el dia dieciocho (18) del mes de mayoe del afio dos mil seis (2006), hasia
el dia veintisiete (27) del mes de abril del afio dos mil once (2011); el cargo
desermpefiado fue EE’E DE GESTION DOCUMEN s;ﬁ*ﬂ_,, su retiro fue por
terminacion dst periodo del Curador.

Cordiaimente,

.-—q
o,
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Arqu;tec:to JUAN REINALDO SUAREZ MEDINA

ANEXO FUNCIONES JEFE DE GESTION DOCUMENTAL

1. Elaboracidn de las TRD (Tablas de Retencién Documental).

2. Elaboracion del PGD (Programa De Gestidon Documental).

3. Organizar, verificar y controlar todos los procesos Archivisticos tendientes a
cumplir las disposiciones del PGD (Programa De Gestion Documental).

4. Emitir directrices para velar por el cumplimiento del Acuerdo 060 de 2001,

5. Coordinar todos los procesos Archivisticos relacionados con la Transferencia
Documental a la Secretaria Distrital De Planeacion.

6. Coordinar todos ios procesos envio, recibo y trazabilidad de mensajeria
interna y externa, realizando las respectivas auditorias del servicio.

7. Coordinar todos los procesos ordenacion, clasificacion, descripcion,
inventario y organizacion de! archivo de licencias urbanisticas.

8. Coordinar los procesos de atencion al pubiico, en lo relacionado con ia
Gestién Documental (consulta, reproduccién e informacion en general).

9. Atender todas las entidades de control (Contraloria, Personeria, Secretaria
Dsitrital de Habitat, Alcaldias Locales, entre otras) en lo relacionado con la
Gestion Documental.

10. Coordinar los procesos archivisticos de los expedientes desistidos, que han
cumplido su tiempo-de retencién en el archivo historico. '

11. Elaborar las politicas de Gestion Documental tendientes al manejo,
preservacion, proteccion, recuperacién y custodia de toda la informacion del
Despacho del Curador.

12. Responder peticiones o solicitudes de informacién, relacionadas con la
Gestion Documental de todos los expedientes de Licencias Urbanisticas y otras
actuaciones.

13. Coordinar todos los procesos archivisticos realizadas por los auxiliares.

14. Coordinar los procesos de inventario, actualizacidn, promocion vy
divulgacién de la normatividad urbanistica, actualizando las bases de datos
referenciales digitales y fisicas y todo lo de! Centro Documental.

15. Coordinar los procesos de recibo, inventario, trazabilidad, proteccion,

custodia y conservacion de Protocolos de Licencias Urbanisticas (Licencias,

Resoluciones, Modificaciones de Licencias y Autos de Archivoy}.

16. Asistir a las reuniones programadas relacionadas con la Gestion
Documental de las diferentes instancias o entidades de control, en especial
asistir a las reuniones establecidas por el Archivo General de la Nacion

17. Establecer las politicas y metodologia en el recibo y entrega en cuanto a la
Gestién Documerital en el cambio de Curador.

190. Todas las demas funciones referentes ai cargo aplicando la normatividad
vigente relacionada a la Ley 594 de 2000 y todas las demas relacionadas con
la normatividad archivistica.

Calle 95 No. 23-20 - Teléfonos; 601 0099 - 751 7777 - Bogota, D. C
www.curadurialbogota.com - e-mail: info@curaduriat.com.co

fdas
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E Outlook

RV: Generacion de Tutela en linea No 2865075

Desde Angela Mercedes Esparza Leal <aesparzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>

Fecha Lun 26/05/2025 16:20

Para Juzgado 52 Laboral Circuito - Bogota - Bogotéd D.C. <j52Ictobta@cendoj.ramajudicial.gov.co>
CcC ricardobuitragom@gmail.com <ricardobuitragom@gmail.com>

@ 1 archivo adjunto (368 KB)
SECUENCIA TUTELA 13816.pdf;

ESTE CORREO ES UNICAMENTE DE CARACTER INFORMATIVO FAVOR NO CONTESTAR

TENGA EN CUENTA QUE EL LINK DE ACCESO A LOS ARCHIVOS DE LA DEMANDA Y/O TUTELA ESTAN EN
EL CUERPO DEL MENSAIJE AL FINAL DE LA TRAZABILIDAD DE ESTE CORREO.

Cordial saludo,

Dada la competencia del grupo de Reparto, se realizé la asignacion del mismo, basandose en los datos
suministrados por el usuario en el formulario diligenciado en linea, por ende, cualquier asunto, faltante o
inexactitud, debe tratarse en adelante en lo que a derecho corresponda, directamente entre el despacho
judicial y usuario. - Es importante aclarar que es responsabilidad del usuario judicial registrar la
informacion exacta, completa y veraz de conformidad a lo establecido en la LEY 1564 DE 2012 (Cddigo
General del Proceso), y la LEY 2213 DE 2022 “(..) y se adoptan medidas para implementar las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones en las actuaciones judiciales (...)" , y demas
normatividad relacionada -.

Al Sr(a). Juez(a): De manera atenta nos permitimos remitir para su respectivo trdmite el presente asunto,
el cual se sometidé a reparto aleatorio y le correspondié a su despacho de acuerdo con la Secuencia
relacionada en el Acta de Reparto adjunta. Recuerde que no podemos modificar ni anexar informacién
distinta a la aportada en el formulario, es por ello que es Unicamente el peticionario es quien podra
responder ante cualquier requerimiento adicional.

NOTA: En caso de que NO se adjunte o visualice el Acta de Reparto, solicitarla a la siguiente
direccidon electrénica cseradmcvifml@cendoj.ramajudicial.gov.co (dandole reenviar a este correo sin
cambiar el asunto).

Al Sr(a). demandante / accionante / usuario(a): Informamos que su tramite ya esta en conocimiento del
Juez mencionado en el Acta de Reparto adjunta y en adelante cualquier asunto relacionado debera ser
tratado directamente con dicho despacho judicial, para lo cual el listado de correos a nivel nacional lo
encuentra en el siguiente link: https://www.ramajudicial.gov.co/web/10228/1300.

https://outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKAGMw ODY 3MTMALTY OOWHKNDNKMS 1hZjNILWNKNTc3MmY 0Y zkMw AQA leZ6x8dWMJOgRS8w uW...  1/5


https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.suin-juriscol.gov.co%2FviewDocument.asp%3Fid%3D1683572&data=05%7C02%7Cj52lctobta%40cendoj.ramajudicial.gov.co%7C7f3efdf50d67401411a408dd9c9b1521%7C622cba9880f841f38df58eb99901598b%7C0%7C0%7C638838912065772503%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fTxHW8m63QQzWmrh8vB3TT%2BCGYykQKthcZjfzDH3Jo0%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.suin-juriscol.gov.co%2FviewDocument.asp%3Fruta%3DLeyes%2F30044248&data=05%7C02%7Cj52lctobta%40cendoj.ramajudicial.gov.co%7C7f3efdf50d67401411a408dd9c9b1521%7C622cba9880f841f38df58eb99901598b%7C0%7C0%7C638838912065791916%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=6GrbjwFRFz9kN1sb0GMLvFo2MogiGOEz2KHMTLTQz8c%3D&reserved=0
mailto:cseradmcvifml@cendoj.ramajudicial.gov.co
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.ramajudicial.gov.co%2Fweb%2F10228%2F1300&data=05%7C02%7Cj52lctobta%40cendoj.ramajudicial.gov.co%7C7f3efdf50d67401411a408dd9c9b1521%7C622cba9880f841f38df58eb99901598b%7C0%7C0%7C638838912065807036%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=nB%2BnrqYWw%2BzCxBQ8wDhOhEeuRrmRPt%2Bj4wBEvjRnClM%3D&reserved=0

2715125, 7:47 Correo: Juzgado 52 Laboral Circuito - Bogota - Bogota D.C. - Outlook

Sugerimos utilizar la consulta nacional unificada en:
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/Procesos/Index en donde podran encontrar no solo la
informacion de los Juzgados Municipales, Pequenas Causas y de Circuito de Bogota de las especialidades
Civil, Laboral y de Familia, sino de todas las especialidades, categorias y en todo el territorio nacional,
donde podra visualizar el tipo de demanda vy el estado del proceso.

PARA OTROS ASUNTOS LOS CORREOS DISPUESTOS SON:

Solicitud copia acta de reparto e /Centro Servicios Administrativos Civil Familia - Bogotd - Bogota D.C.
informacion cseradmevifml@cendoj.ramajudicial.gov.co

Soporte Demanda en Linea

Soporte Técnico demandas . . L
P soportedemandaenlinea@deaj.ramajudicial.gov.co

Soporte Tutela y Habeas Corpus en Linea Rama Judicial
soportetutelaenlinea@deaj.ramajudicial.gov.co

Devoluciones y remisiones porTRAMITES PARA JUZGADOS ESPECIALIDADES CIVIL, LABORAL, FAMILIA
competencia y otros BOGOTA (office.com),

Soporte Técnico tutelas

Agradecemos de antemano su valiosa atencion y diligencia,

Atentamente,
Angela Mercedes Esparza Leal
Consejo Superior de la Judicatura Asistente Administrativo
@ Direccion Seccional de Grupo de Reparto - Centro de Servicios Administrativos para los Juzgados
i Administracion Judicial Civiles, Laborales y de Familia Bogota
¢ de Bogota
(601) 353 2666 Ext.

F
- L]

Salo irmprimir este mensaje si es necasario,

Recicla y reduce el consumo de hojas,

De: Recepcion Tutelas Habeas Corpus - Bogota <apptutelasbta@cendoj.ramajudicial.gov.co>
Enviado: lunes, 26 de mayo de 2025 15:28

Para: Angela Mercedes Esparza Leal <aesparzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>

Asunto: RV: Generacién de Tutela en linea No 2865075

EL CORREO DEL CUAL SE ESTAENVIANDO ESTANOTIFICACION ES SOLO INFORMATIVO

TENGA EN CUENTA QUE EL LINK DE ACCESO A LOS ARCHIVOS DE LA
DEMANDA Y/O TUTELA ESTAN EN EL CUERPO DEL MENSAJE AL FINAL
DE LATRAZABILIDAD DE ESTE CORREO.

Cordial saludo,

Dada la competencia del grupo de Reparto, se realizd la asignacion del mismo, basandose en los
datos suministrados por el usuario en el formulario diligenciado en linea, por ende, cualquier asunto,
faltante o inexactitud, debe tratarse en adelante en lo que a derecho corresponda, directamente
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entre el despacho judicial y usuario. - Es importante aclarar que es responsabilidad del
usuario judicial registrar la informacién exacta, completa y veraz de conformidad a lo establecido en
la LEY 1564 DE 2012 (Codigo General del Proceso), y la LEY 2213 DE 2022 “(...) y se adoptan
medidas para implementar las tecnologias de la informacion y las comunicaciones en las
actuaciones judiciales (...)" ,y demas normatividad relacionada -.

Al Sr(a). Juez(a): De manera atenta nos permitimos remitir para su respectivo tramite el presente
asunto, el cual se sometio a reparto aleatorio y le correspondié a su despacho de acuerdo con la
Secuencia relacionada en el Acta de Reparto adjunta. Recuerde que no podemos modificar ni
anexar informacion distinta a la aportada en el formulario, es por ello que es unicamente el
peticionario es quien podra responder ante cualquier requerimiento adicional.

NOTA: En caso de que NO se adjunte o visualice el Acta de Reparto, solicitarla a la
siguiente direccion electréonica cseradmcvifml@cendoj.ramajudicial.gov.co (dandole
reenviar a este correo sin cambiar el asunto).

Al Sr(a). demandante / accionante / usuario(a): Informamos que su tramite ya esta en
conocimiento del Juez mencionado en el Acta de Reparto adjunta y en adelante cualquier asunto
relacionado debera ser tratado directamente con dicho despacho judicial, para lo cual el listado de
correos a nivel nacional lo encuentra en el siguiente link:
https://www.ramajudicial.gov.co/web/10228/1300.

Sugerimos utilizar la consulta nacional unificada en:
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/Procesos/Index en donde podran encontrar no solo la
informacién de los Juzgados Municipales, Pequefias Causas y de Circuito de Bogota de las
especialidades Civil, Laboral y de Familia, sino de todas las especialidades, categorias y en todo
el territorio nacional, donde podra visualizar el tipo de demanda y el estado del proceso.

PARA OTROS ASUNTOS LOS CORREOS DISPUESTOS SON:

[]
Solicitud copia acta de reparto/Centro Servicios Administrativos Civil Familia - Bogota - Bogota D.C.
e informacion cseradmcevifml@cendoj.ramajudicial.gov.co

Soporte Demanda en Linea
soportedemandaenlinea@deaj.ramajudicial.gov.co
Soporte Tutela y Habeas Corpus en Linea Rama Judicial
soportetutelaenlinea@deaj.ramajudicial.gov.co

Devoluciones y remisiones por TRAMITES PARA JUZGADOS ESPECIALIDADES CIVIL, LABORAL,
competencia y otros FAMILIA BOGOTA (office.com)

Soporte Técnico demandas

Soporte Técnico tutelas

Agradecemos de antemano su valiosa atencién y diligencia,
Atentamente,
Reparto Centro de Servicios Administrativos

Jurisdiccionales para los Juzgados Civiles, Familia y Laborales
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De: Tutela En Linea 03 <tutelaenlinea3@deaj.ramajudicial.gov.co>
Enviado: lunes, 26 de mayo de 2025 14:05
Para: Recepcion Tutelas Habeas Corpus - Bogota <apptutelasbta@cendoj.ramajudicial.gov.co>;
ricardobuitragom@gmail.com <ricardobuitragom@gmail.com>
Asunto: Generacion de Tutela en linea No 2865075

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
REPUBLICA DE COLOMBIA

Buen dia,

Oficina Judicial / Oficina de Reparto

Se haregistrado la Tutela en Linea con numero 2865075

Lugar donde se interpone la tutela.
Departamento: BOGOTA.
Ciudad: BOGOTA, D.C.

Lugar donde se vulneraron los derechos.
Departamento: BOGOTA.
Ciudad: BOGOTA, D.C.

Accionante: RICARDO BUITRAGO ldentificado con documento: 80767624
Correo Electréonico Accionante : ricardobuitragom@gmail.com

Telefono del accionante :

Tipo de discapacidad : NO APLICA

Accionado/s:

Persona Juridico: CNSC- Nit:,
Correo Electronico:
Direccién:

Teléfono:

Medida Provisional: NO

Derechos:

DEBIDO PROCESO,

Descargue los archivos de este tramite de tutela aqui:
Archivo

Cordialmente,
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Consejo Superior de la Judicatura - Rama Judicial Nota Importante:
Enviado desde una direccion de correo electronico utilizado exclusivamente para notificacion el cual no
acepta respuestas.

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrénico contiene informacién de la Rama
Judicial de Colombia. Si no es el destinatario de este correo vy lo recibidé por error comuniquelo
de inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que pueda tener del
mismo. Si no es el destinatario, no podrd usar su contenido, de hacerlo podria tener
consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las
que le apliquen. Si es el destinatario, le corresponde mantener reserva en general sobre Ia
informacion de este mensaje, sus documentos y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una
autorizacion explicita. Antes de imprimir este correo, considere si es realmente necesario
hacerlo, recuerde que puede guardarlo como un archiv o digital.
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