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Generalidades del Fondo

y
¢Que ofrece?
Otorga subsidios de un (1) SMMLV mas el subsidio de
transporte por hasta cinco (5) meses a personas

desarrollen sus practicas laborales en las Secretarias de
Educacion certificadas a nivel nacional.

Constituyente

Ministerio del Trabajo

LY 4 y ] ] ]
A quien esta dirigido?

» SECRETARIAS DE EDUCACION DE ENTIDADES TERRITORIALES CERTIFICADAS
que postulen plazas (escenario de practica) para que los futuros beneficiarios realicen
sus practicas alli y se encuentre dentro del listado de programas priorizados del
Ministerio del Trabajo.

* |IES que postulen estudiantes programas en nivel de técnico, tecnoldgico y pregrado
que estén proximos a realizar las practicas laborales y se encuentre dentro del listado
de programas priorizados del Ministerio del Trabajo.

» Estudiantes que tengan entre quince (15) y veintiocho (28) anos de edad y que hayan
sido postuladas por las Instituciones de Educacion Superior para que realicen sus
practicas en las Secretarias de Educacidn de Entidades Territoriales Certificadas
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Programas priorizados

Niveles de formacion
e Técnico profesional

 Tecnoldgico Importante
* Profesional universitario

No se financian judicaturas ni practicas relacionadas
con la formacion de talento humano en el area de

Especificaciones salud. Dentro de este ultimo grupo se encuentran los

* Programas que estén activosy programas  determinados conforme con las
autorizados por el Ministerio de disposiciones del Ministerio de Salud y Proteccion
Educacion Nacional. Socialy demas normatividad vigente.

* Requieran practica laboral como
requisito de grado.
* No correspondan a licenciaturas.
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Convocatoria

Resultados por convocatoria

Convocatoria 1

(SE-ETC)
| e |dentificacion de
plazas
disponibles;

define niveles de
formacion y
actividades a
desarrollar.
Verificacion de
cumplimiento de
requisitos

_
Convocatoria 2

(IES)

& - Postulacién de
programasy
estudiantes que

su practica laboral
en 2026-2.
Verificacion de
cumplimiento de
requisitos

requieran adelantar

~

Convocatoria 3

(Estudiantes)

a

| ¢ Inscripcidn por plaza

de los estudiantes
postulados por las
|ES; calificacidn y
asignacion de
estudiantes por
plaza.

~
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Requisitos

e Ser una Institucion de Educacion Superior (IES) reconocida por el Ministerio
de Educacion Nacional.

* Presentar Carta de postulacion (Anexo 11) firmada por el Representante
Legal o su delegado, manifestando el interés en participar.

» Acreditar la representacion legal de la IES.

 Postular al menos un programa de pregrado (técnico, tecnoldgico o
universitario) que requiera practicas como requisito de grado.

* Remitir al ICETEX, en el formato establecido (Anexo 12), el listado de
estudiantes que cursan los programas postulados.

» Certificar que cada estudiante del listado Tiene afiliacidon vigente a EPS, esta
matriculado y Cumple los requisitos para iniciar practicas.

* Indicar en el listado la duracion de la practica laboral requerida por cada
estudiante para obtener el grado.

* Presentar los datos del monitor o supervisor designado por la IES indicando
Cargo, nombre, contacto, Tipo y numero de documento de identificacion.

NOTA:

» La participacion de las IES, la postulacion de estudiantes y su seleccidon en el marco de la convocatoria no implica obligatoriedad ni compromiso

alguno del ICETEX ni del Ministerio del Trabajo de asignar estudiantes a cada plaza, ni genera derecho a que las SE —ETC reciban estudiantes que
se hayan presentado.
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CRONOGRAMA CONVOCATORIA
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No.

ACTIVIDAD

FECHA INICIO

FECHA FIN

Publicacion de la convocatoria

22 de mayo de 2026

22 de mayo de 2026

Inscripcién de Instituciones
Educativas

22 de mayo de 2026

10 de junio de 2026

Subsanaciones

26 de mayo de 2026

12 de junio de 2026

Verificacion de requisitos

16 de junio de 2026

19 de junio de 2026

Publicacién de listado de IES y
Programas que cumplen con
requisitos minimos.

23 de junio de 2026

23 de junio de 2026

Comunicacion resultados
convocatoria de estudiantes.

21 dejulio de 2026

21 de julio de 2026
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PROCESO DE
INSCRIPCION A LA
CONVOCATORIA

M|
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PROCESO DE INSCRIPCION A LA CONVOCATORIA

1. Acceder ala convocatoria publicada en el siguiente
enlace: https://web.icetex.gov.co/-/fondo-programa-de-
practicas-laborales-del-ministerio-del-trabajo-ies

2. Consulta los requisitos de la convocatoriay sus anexos.

ICETEX > Plantilla Fondos en Admon

s SR Fondo Programa de Practicas Laborales del
Lineas especiales Ministerio del Trabajo - IES

Otrasilineas:de:crédito para Estudio Pregrado Constituyente Ministerio del Trabajo
pregrado

Estudiar en Colombia
Otras lineas de crédito
posgrado

Para poblacién Instituciones de Educacion Superior (IES)

Fondos en administracion

Descripcion del fondo

Alianzas

Giro de sostenimiento

Ti i tenimient: . ’ N o
i s Convocatoria Practicas Para la Vida 2026-1

Fondo Programa de Practicas Laborales del Ministerio del Trabajo

// Instituciones de Educacion Superior:
N /—. . Postulaciones de estudiantes que
realizaran practicas en 2026-1.

Gestion de crédito Trab_ajo

Pagos

Convocatoria abierta del 13 al 22 de enero.

Postulaciones aqui
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3. Ingresar a formulario de solicitud y registrarse, El usuario asignado y la contrasena que registre
son requeridos para el acceso al diligenciamiento del formulario, por favor guardelos en un lugar
donde los pueda consultar posteriormente.

Informacién para tu fondo

Formulario de solicitud

Texto de la convocataria k

Reglamento operativo

& &

Anexo 01 - Listado de programas académicos priorizados

Anexo 02 - Carta de intencion de la Secretaia de Educacion
Usuario:
Anexo 03 - Formato de postulacién plazas SE

Anexo 04 - Acto de vinculacién formativa

Contrasena:

Recuperar Contrasefa

Anexo 05 - Plan de practica
Anexo 06 - Modelo de certificacion

Anexo 08 - Informe mensual

Anexo 09 - Informe final
Anexo 10 - Reporte de novedades
Consulta de resultados

Chat

OO0 O BB BBBBBU-BI-B®

Canales digitales

5 Registrarse ‘
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4. Buscary diligenciar el formulario de la Convocatoria: Mintrabajo Programa de Practicas
Laborales IES 202620

\'“--
#A Inicio B originacion B Mis Solicitudes

Apreciado aspirante: A continuacién, te presentamos los programas de fondos que tienen procesos de inscripcion activos:
1. Elige el programa con el periodo (ejemplo: Programa 2020 1 0) de tu interés para que apliques como potencial beneficiario.
2. Diligencia completamente tu solicitud y si cumples los requisitos, podras ser uno de los beneficiarios seleccionados.

3. Si vas a inscribirte en el programa Generacion E componente de Equidad, haz tu eleccion de acuerdo con el periodo académico de ingreso a tu Institucién de Educacion
Superior.

Buscar Convocatoria:

Proceso de solicitud

Mintrabajo Programa Practicas Laborales IES 2026 2
0

Fecha 2026-05-22 a 2026-06-10

HiHH

Registros 1a3de3 Paginalde
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5. Diligencia el formulario. Este se desarrolla en secuencia, es decir, no se puede iniciar una
categoria o modulo sin haber desarrollado la anterior.

Fases convocatoria
o Publicacién

Convocatoria : Mintrabajo Programa Practicas Laborales |IES 2026 2 0 Progreso general Avance diligenciamiento

Fecha Finalizacion Convocatoria

10/06/2026 @ @

o Bienvenido!

Antes de iniciar con el diligenciamiento del formulario ten en cuenta:

1. Puedes ingresar a tu solicitud cuantas veces desees mientras la convocatoria este activa, debes tener en cuenta que cuando se esté realizando el estudio de antecedentes crediticios no puedes realizar modificaciones porque el formulario estara bloqueado
2. Para que tu proceso de inscripei6n finalice exitosamente debes dar clic en el botén COMPLETAR SOLICITUD, debes tener en cuenta que una vez realices este proceso ya no podrés realizar modificaciones a tu solicitud de inscripcion.

3. Una vez completes la solicitud NO podras realizar modificacienes al formulario de inscripcién.

Proceso de sol

1 AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS 2 DATOS DEL SOLICITANTE 3 CARGA DE DOCUMENTOS
Si eres menor de edad, ingresa los datos de tu apoderado (podra ser tu padre, tu Ingresa la informacion personal del solicitante Realizar carga de documentos

madre, tutor o persona que te represente)

4 INFORMACION PERSONAS EXPUESTAS PUBLICAMENTE PEP - OPERACIONES
INTERNACIONALES - DECLARACIONES

Personas Publicamente Expuestas - Operaciones Internacionales - Declaracion de
origen de fondos

@ Anular Solicitud
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Documentos requeridos para la inscripciéon

Los documentos requeridos se deben digitalizar para ser presentados en el ICETEX dentro de
los plazos senalados en la convocatoria. No se aceptara documentacion enviada por correo y
no se evaluaran documentos cifrados o que contengan claves de acceso

1.

> w

Presentar el Anexo 11. “Carta de postulacion de Instituciones Educativas” firmada por
el/la Representante Legal de la IES o quien haga sus veces, en formato .PDF

Acto administrativo de nombramiento de quien firma el Anexo 11. “Carta de postulacién
de Instituciones Educativas”, en formato .PDF

Copia del documento de identidad del Representante Legal, en formato .PDF

Certificado de Existencia y Representacion Legal de Instituciones de Educacion Superior
emitido por el Ministerio de Educacién Nacional dentro de los 30 dias anteriores al cierre
de inscripcion previsto en el cronograma de la convocatoria, en formato .PDF

Presentar el Anexo 12. “Formato postulacion estudiantes IES” debidamente diligenciado,
en formato .CSV
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Cargue de documentos

A Inicio B Originacion Bl Mis Solicitudes

Documentos

Se deben cargar documentos solictados en

el formato indicado. Tamafio maximo por Presentar el Anexo 11. Carta de postulacion de Instituciones Fducativas
campo 1 MB firmada por el/la Representante Legal de la IES o quien haga sus veces,

en formato PDF ; *

Copia del documento de identidad del Representante Legal, en
formato pdf. : *

Certificado de Existencia y Representacién Legal de la IES: *

Acto administrativo de nombramiento de guien firma el Anexo 11, Carta
de postulacion, en formato pdf.: *

Presentar el Anexo 12, formato postulacion estudiantes |ES
debidamente diligenciado, en formato .CSV: *
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IMPORTANTE

ELl no cumplimiento de alguno de los anteriores requisitos o indicaciones de la etapa de inscripcidn es causal de rechazo de la postulacion.

Por favor verifigue que registra todos los campos solicitados y después seleccione el botdon “Completar solicitud”. ICETEX no se hace responsable por
postulaciones que no queden guardadas, ni por informacion errénea registrada en el formulario de inscripcidon.

Al seleccionar el botdn “Completar solicitud”, se realizara la postulacidon a la convocatoria y no sera posible realizar ningun cambio o hacer una nueva
postulacion.

ﬁ. Inicio

o Publicacién

B Originacion B Mis Solicitudes

Progreso general Avance diligenciamiento

Convacatoria : Mintrabajo Programa Practicas Laborales IES 2026 2 0

Fecha Finalizacidn Convocatoria
10/08/2028

Bienvenido!

Antes de iniciar con el diligenciamiento del formulario ten en cuenta:
1. Puedes ingresar a tu solicitud cuantas veces desees mientras la convocatoria este activa, debes tener en cuenta que cuando se esté realizando el estudio de antecedentes crediticios no puedes realizar modificaciones

porque el formulario estara blogueado

2. Para que tu proceso de inscripcion finalice exitosamente debes dar clic en el botén COMPLETAR SOLICITUD, debes tener en cuenta que una vez realices este proceso ya no podras realizar modificaciones a tu solicitud de
inscripcion.

3. Una vez completes la solicitud NO podras realizar modificaciones al formulario de inscripcion.

G2 Resumen de la solicitud
- G2 Completar Solicitud

Proceso de solicitud

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS DATOS DEL SOLICITANTE CARGA DE DOCUMENTOS
Si eres menor de edad, ingresa los datos de tu apoderado (podré ser Ingresa la informacién personal del solicitante Realizar carga de documentos

tu padre, tu madre, tutor o persona que te represente)
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Publicacion de
resultados
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Se publicaran los resultados
en la pagina web del ICETEX,
esto incluye la lista de las

plazas seleccionadas,
programas habilitados y el
comunicado de los

estudiantes asignados a cada
plaza
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Formalizacion de las
practicas

Fondo Programa Practicas Laborales del Ministerio del Trabajo

Tras la publicacion de la
asignacion de plazas, se
adelanta ante el Ministerio del
Trabajo la expedicion del acto
administrativo de vinculacion
formativa, la aceptacion de
practica por la IES,
elaboracion del plan o
practicas vy, finalmente,
remision al ICETEX del listac
de estudiantes que formalizaron
sus practicas.

OV MY WV
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No. ACTIVIDAD FECHA INICIO FECHAFIN

Emision carta de aceptacién por parte de las

1 Instituciones de Educacion Superior.

22 de julio de 2026 23 de julio de 2026

Entrega de documentos por parte de los Estudiantes
3 |alas Secretarias de Educacion de Entidades 22 de julio de 2026 24 de julio de 2026
Territoriales Certificadas

Emision del Acto de Vinculacién formativa y afiliacion
a la ARL de estudiantes seleccionados por parte de

4 las Secretarias de Educacion de Entidades 27 de julio de 2026 30 de julio de 2026
Territoriales Certificadas

5 EIaboramon del Elan de practicas por parte del 30 de julio de 2026| 5 de agosto de 2026
Estudiante, Monitor y Tutor

5 Eptrega.de documeptos por parte del Estudiante al 6 de agosto de 2026 | 10 de agosto de 2026
Ministerio del Trabajo
Subsanacion documentos radicados ante el

7 [Ministerio del Trabajo 10 de agosto de 2026| 12 de agosto de 2026

8 [Inicio de practicas 13 de agosto de 2026| 13 de agosto de 2026
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DESEMBOLSOS

PASO 1

Estudiante elabora el
mensual

- Usar el formato PDF oficial del

informe

MinTrabajo (no escaneado, no
imagen).
- Firmar digitalmente (no

copiar/pegar la firma).

- Nombrar el archivo: Periodo +
Documento de identidad.

PASO 2

Tutor y Monitor firman el informe
- Firma digital del tutor (SE-ETC)
- Firma digital del monitor (IES)

- El informe incompleto o sin
firmas impide el pago

PASO 3

[ES remite informe mensual al
ICETEX y al MinTrabajo

- Para el ultimo mes: adjuntar
también el Informe Final de
Practica

- MinTrabajo verifica contenido —
autoriza giro ICETEX
desembolsa

—

PASO 4

El  estudiante realizara |a
inscripcion bancaria o producto
digital de depdsito o dispersion
de recursos autorizado y vigilado
por la Superintendencia
Financiera de Colombia en el
portal transaccional del ICETEX
https://web.icetex.gov.co/login-

Integracion.
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e Para la renovacion mensual
del sostenimiento  por
practicas, dentro del

. cronograma establecido

Renovacmnes para esta etapa se deber3d

allegar el informe mensual

firmado por el tutor, el
monitor y estudiante.
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SUSPENSION DEFINITIVA DEL
SUBSIDIO
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Incumplimiento injustificado de
obligaciones

Abandono injustificado de la plaza
Presentacion de documentos falsos
Expresa voluntad del beneficiario

Cambio de plaza sin aprobacion de la Junta

No presentar documentos de renovacion a
tiempo

Pérdida de la calidad de estudiante
Terminacioén de la plaza asignada
Muerte o incapacidad total y permanente

TERMINACION ANTICIPADA DE LA
PRACTICA

Pérdida de la condicion de estudiante
Sanciones disciplinarias de la IES

Solicitud motivada del estudiante (con aval
IES)

Incumplimiento de obligaciones del
estudiante

Diferencias irreconciliables en la practica
Presentacion de documentos falsos
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Gracias

icetex_colombia ¢ @icetex_oficial @ @ICETEXTV

f/icetexcolombia = lcetex X@ICETEX INnICETEX
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