UNIVERSIDAD LIBRE

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
PROGRAMAS DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS Y CONTADURIA PUBLICA

NUCLEO COMUN
PLAN DE AULA
Asignatura Nueva (. Asignatura Actualizada -
1. IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA
2.1 NOMBRE Tecnologias de Informacién y Comunicacion
2.2 CODIGO 33028 /3165 | 2.3 NIVEL-SEMESTRE | Cuarto
2.4 SUBCOMPONENTE COMON |y || eleciva 3 | opTATVA [

2.5 FACULTAD

CONTABLES

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS y

Programas de Administracién de Empresas y Contaduria Publica

2.6 SEDE

BOGOTA - BOSQUE POPULAR

2. PROGRAMA DE LA ASIGNATURA - CONTENIDOS BASICOS

UNIDAD
(No. y titulo)

TEMAS
(Temas/subtemas o
Contenido Tematico)

ESTRATEGIAS Y
ASPECTOS
METODOLOGICOS

ACTIVIDADES:
(Lecturas, consultas,
ejercicios, trabajos...)

0. Presentacion del
Curso

0.1. Conocer los
recursos y medios
disponibles para el
desarrollo del curso.

0.2. Las TIC hoy.
Presentacion y Charla
sobre las tecnologias
de la Informaciény
Comunicacién

0.3. Resefia Historica
de las TIC en
Colombia

Sitio de apoyo para la
realizacion del curso
en MOODLE, que
estard en constante
construccion.

El Curso en Moodle se
presenta como
Actividades

Se presentan los
Foros como medio de
participaciény
comunicacion
asincroénica

Se entrega la
Bibliografia general
para el desarrollo del
curso.

Evaluacién: a partir del
contexto tecnoldgico y
documental de la
Unidad Tematica

1. La Informaciény
Sistemas de
Informacién.
Caracteristicas
basicas, conceptos
relacionados y su
evolucion en los
procesos de
comunicaciones
(Contenido tedrico)

1.1. Caracteristicas y
Atributos

1.2 La informacion en
la sociedad de hoy

1.2.1 Brecha digital

1.2.2 Sociedad de la
Informacion,

Curso en Moodle.

Lectura de los
Documentos
relacionados para
esta Actividad.

Verificacidon de
Lecturas entregadas.

Uso de Foros, que

mediante la

Documentos de la
Unidad entregados en
el sitio Web del curso

Lecturas sobre
tecnologiay
teleinformatica en
diversos medios

Recursos entregados
en la WebQuest
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sociedad del
conocimiento

1.3 La informaciony
su presentacion en
diversos formatos
incluido HTML.

1.4 Sistemas de
Informaciény
Sistemas de
Informacion Contable

comunicacion
asincrdnica apoyen la
interaccion entre
estudiantes - profesor

Correo electronico

Uso de WebQuest

Para Evaluacion:
Verificacion de
lecturas entregadas en
taller de socializacidn
0 quices.

Para Evaluacion:
Uso de Foros de
participacién y
socializaciéon de
conceptos
Desarrollo de la
WebQuest sobre
Sistemas de
Informaciény ensayo
a partir de las
preguntas de la
WebQuest, Quiz

2. Gestion de la
Informacién Local y
en Internet.

(Contenido Practico)

2.1 Gestidon de la
Informacion en
Internet.

2.1.1 Verificacion del
uso adecuado de las
herramientas bdsicas
para el manejo de la
informacion en
Internet.

2.1.2 Caracteristicas
de los documentos en
Internet.

2.1.3 Navegaciony
busquedas de
informacion en
Internet.

2.1.4 Correo
Electrdnico. Paquete
de datos adjunto.

2.1.5 Compresion de
datos (archivos ZIP).

2.2 Creacion, edicion
e integracion de
Documentos en

Curso en Moodle.

Creacion de
Documentos a partir
de trabajo auténomo
y mediante guias para
la practica.

Desarrollo taller
sobre Gestion de la
Informacidn en
Internet.

Uso de Foros, que
mediante la
comunicacion
asincrdnica apoyen la
interaccion entre
estudiantes —
profesor.

Correo electronico.

Documentos de la
Unidad entregados en
el sitio Web del curso

Ayuda en linea de los
programas

Manuales técnicos de
Programas utilizados

Material de apoyo
encontrado en
Internet

Para Evaluacion:
Estado y calidad final
de los Documentos
entregados por los
estudiantes,
correspondientes a la
practica y un taller
realizado en sala de
sistemas.

Realizacion del taller
propuesto que incluye
busqueda documental,
manejo de
informacion de
Internet y entrega en
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Programas de uso
general (procesador
de Texto, programa
de presentaciones
graficas )

archivo comprimido
por Correo
Electrdnico.

3. Internet, fuente de
recursos tecnoldgicos

(Contenido Tedrico)

3.1 Caracterizacion
de los Recursos en
Internet.

3.2 Exploracién de
recursos disponibles.

Curso en Moodle.

Reconocer la amplia
variedad de
posibilidades para
intercambio de datos
e informacion.

Desarrollo
investigacion sobre
recursos especificos.

Material de apoyo
encontrado en la
misma Internet

Para Evaluacion:
Socializacién de la
investigacion tematica
asignada

4. MS-ACCESS y
MS-EXCEL.

(Contenido Practico)

4.1 Descripcion y
conceptos generales
de Bases de Datos:
Definiciones,
modelos, tipos, reglas
de integridad

4.2 ACCESS como
SGBD. Interfaz
grafica, estructuray
sus caracteristicas.

4.2.1. Tablas: Disefio
e insercion de datos;
definiciones de dato,
Campo y Registro.

4.2.2. Procesos en
Access: Consultas e
Informes y uso de
Formularios.

4.3, EXCEL.
Descripcion y
formulacién basica,
uso de algunas
funciones como : SI,
BUSCARV, CONTAR,
CONTAR.SI, SUMAR.SI
y otras.

Curso en Moodle.

Talleres mediante
guias que permiten al
estudiante aplicar
adecuadamente las
herramientas y
utilidades de cada
programa para el
desarrollo de
procesos de gestion
de informacidn en
Access y de calculo y
automatizacién de
datos en Excel.

Uso de Foro, que
mediante la
comunicacion
asincrdnica apoyen la
interaccion entre
profesory
estudiantes.

Documentos de la
Unidad entregados en
el sitio Web del curso

Ayuda en linea del
programa.

Manuales técnicos y
procedimentales de
cada Programa, como
apoyo a su uso.

Para Evaluacion:
Realizacion de
ejercicios y talleres
donde se verifiquen
las competencias en el
manejo adecuado de
la aplicacién
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5. Creacién y Edicién
de Documentos Web
mediante uso de un
programa editor de
HTML

(Contenido Practico)

5.1 Edicidn basica de

paginas Web, manejo
de textos, imagenes,

hipervinculos.

5.2 Elementos
dindamicos e
interactivos.

5.3 Diseio de pdaginas
con marcos.

Curso en Moodle.

Taller de instruccion y
posterior edicién del
documento Web
generado.

Carpeta con archivos
graficos a utilizar en
la practica

Uso de Foro de
apoyo, que mediante
la comunicacién
asincrénica apoyen la
practica del
estudiante

Documentos de la
Unidad entregados en
el sitio Web del curso

Ayudas del programa

Tutoriales, Manuales y
lecturas sobre el
programa editor en
Internet

Para Evaluacion:

Taller practico.
Entrega de lo realizado
en sala.

Taller- evaluacion
posterior a la
instruccion.

6. Transmision de
Datos

(Contenido tedrico)

6.1 Comunicacionesy
transmision de datos.
Generalidades.

6.2 El mundo
inaldmbrico.
Aplicaciones
tecnoldgicas que
facilitan el
intercambio de
informacion

Curso en Moodle.

Lectura de los
Documentos
relacionados para
esta Unidad.

Uso de Foro, que
mediante la
comunicacion
asincrdnica apoyen la
interaccion entre
profesory
estudiantes

Documentos de la
Unidad entregados en
el sitio Web del curso

Lecturas sobre
tecnologiay
teleinformatica en
diversos medios

Para Evaluacion:

Uso de Foros de
participaciény
socializacién de
conceptos.

Quiz realizado en
medio electrénico.

7. Desarrollo de
proyecto de paginas
Web.

(Contenido Practico)

7.1 Definicién de
tema(s) y recoleccion
de datos e
informacion
relacionada.

7.2 Disefio y
construccion del
documento web.

Curso en Moodle.

Uso de Foro de
apoyo, que mediante
la comunicacion
asincrdnica apoyen la
interaccion entre
profesory
estudiantes

Para Evaluacion:

Desarrollo o creacién
del proyecto de
documento Web
(paginas Web).
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Seguimiento a tareas
para desarrollo del
proyecto.

Entrega local en
Moodle (Foro) o en
Correo Electrénico

8. Redes e Internet.

(Contenido tedrico)

8.1 Redes Publicas,
de computadores y
de Area Local

8.2 Internet

Curso en Moodle.

Lectura de los
Documentos
relacionados para
esta Unidad.

Uso de Foro, que
mediante la
comunicacion
asincroénica apoyen la
interaccion entre
profesory
estudiantes

Documentos de la
Unidad entregados en
el sitio Web del curso

Lecturas sobre
tecnologiay
teleinformatica en
diversos medios

Para Evaluacion:

Ensayo o Quiz

9. Publicacion en
Internet

(Contenido Practico)

9.1 Posibilidades de
Publicaciéon en
Internet.

9.2 Vistaa una
plataforma en
Internet para publicar
documentos

9.3 Wikis.
Construcciony
Edicién compartida
de Informacidn

Curso en Moodle.
Google Docs,

Presentacién de
Posibilidades para
Publicar en la Red:
Wix.com, Foros,
Blog’s, Redes
Sociales, etc.

Uso de Foro, que
mediante la
comunicacion
asincrdnica apoyen la
interaccion entre
profesory
estudiantes

Documentos de la
Unidad entregados en
el sitio Web del curso

Para Evaluacion:

Publicaciéon en
Internet del Proyecto
de Paginas Web o
Documentos.
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